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ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SIDROLANDIA

GABINETE DA PREFEITA

Republica-se por Incorrecao

DECRETO MUNICIPAL N° 275/2021, de 16 de novembro de 2021.

“ALTERA E CONSOLIDA A
LEGISLACAO QUE DISPOE SOBRE A
CONCESSAO DE DIARIAS A
SERVIDORES PUBLICOS EM
VIAGEM A SERVICO, NO AMBITO
DO PODER EXECUTIVO, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”.

A Prefeita Municipal de Sidrolandia, Estado de Mato Grosso do Sul, em
pleno exercicio de seu cargo, usando das atribuicoes que lhe sao
conferidas pelo Art. 70, inciso VII da Lei Organica do Municipio e Art.
147 da Lei Complementar n.° 07/2002.

DECRETA:

Art. 1° - A concessao de diarias conferida a servidores publicos do
Poder Executivo, nos casos de viagens de relevante interesse publico,
passam a vigorar com a redacao alterada e consolidada por este

Decreto.

Capitulo I
DISPOSI(;C-)ES PRELIMINARES

Art. 2° - Ao Servidor Municipal que a servico, se afastar da sede do
Municipio em carater eventual ou transitorio, conceder-se-a diaria a

titulo de compensacao das despesas de alimentacao e pousada.



7 o — —
292" SIDROLANDIA A%
—_

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SIDROLANDIA

§ 1° - Os valores a que se refere o caput deste artigo possuem natureza
indenizatéria, nao incidindo sobre as mesmas desconto a titulo de
contribuicao previdenciaria e de imposto sobre a renda, tampouco

gerando direito a incorporacao.

§ 2° - Os afastamentos serdo autorizados pelos Secretarios Municipais

ou dirigentes das Entidades em que o servidor estiver vinculado.

§ 3° - Os afastamentos para o Exterior (fora do terrritéorio Nacional)

deverao ser submetidos a aprovacao do Prefeito Municipal.

Art. 3° - As despesas com diarias correrao a conta da dotacao
orcamentaria propria do 6rgado ou entidade a que estiver vinculado o

servidor publico civil.

Capitulo II
DO FORNECIMENTO DE TRANSPORTE PARA VIAGENS A SERVICO

Art. 4° - A Administracao Publica fornecera, por meios préprios ou
mediante aquisicdo de passagens aéreas e terrestres, transporte aos

servidores publicos que efetuem viagem a servico.

Art. 5° - As solicitacoes de passagens deverao observar a programacao
prévia realizada pela entidade, obedecendo as fases da despesas
estabelicidas pela Lei Federal n° 4.320/64 e Lei Complementar n°
101/2020 - LRF.

Art. 6° - A Administracao devera optar sempre pela passagem da classe
mais econdomica disponivel, cabendo ao dirigente da entidade submeter

a justificativa para contratacdo quando for adquirida passagem em
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classe diversa, ao Secretario de Governo e ao Controlador Geral do

Municipio para a autorizacao.

Capitulo III
DAS DIARIAS

Art. 7° - Consideram-se diarias as indenizacbes destinadas a
compensar despesas de alimentacao e pousada do servidor publico civil,

em viagem por motivo de servico.

Paragrafo Unico - Nao se concedera diaria:

I - quando o deslocamento constituir exigéncia permanente do exercicio
do cargo ou funcao fora dos limites do Municipio;

II - quando o deslocamento de ida e volta a sede do Municipio NAO
EXCEDER o periodo de 04 (quatro) horas;

Il - quando as despesas com alimentacdo e pousada estiverem

asseguradas gratuitamente ou correrem por conta de terceiros;

Art. 8° - Ficam fixados os valores das diarias dentro dos limites
territoriais do Estado e fora dele concedidas aos servidores publicos, em
viagem a servico, conforme tabela constante do Anexo Unico do
presente Decreto, e serao atualizados anualmente, de acordo com o
valor da UFIS - Unidade Fiscal do Municipio de Sidrolandia do exercicio

fiscal.

§ 1° - A diaria de pousada so6 sera devida quando o agente publico em

viagem a servico necessitar pernoitar no local de destino.

§ 2° - Quando a Administracao contratar Hotel para pernoite, sera
concedido apenas a diaria correspondente a alimentacao do servidor,

conforme previsto no Art. 9° desde Decreto.
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§ 3° - Quando o afastamento se der fora dos limites do Territorio
Nacional, a diaria sera acrescida de mais 100% (cem por cento) no valor

total fixada para os deslocamentos fora dos limites do Estado.

§ 4° - Na fixacdo das diarias a que se refere este Decreto serao
desprezadas as fracdes de centavos, de acordo com as regras de

arredondamento seguindo a Norma ABNT NBR 5891.

Art. 9° - As diarias de alimentacao serdao pagas em percentual de 50%
(cinquenta por cento) do valor da diaria quando o afastamento da sede

for superior a 04 (quatro) horas.

Art. 10 - As diarias serao pagas, preferencialmente, com antecedéncia

em relacao a data prevista para a viagem.

Art. 11 - Os pedidos de concessado de diarias serao autorizados pelo
Dirigente do 6rgao ou Secretario Municipal e processados pela propria

secretaria/entidade.

Art. 12 - O ato de concessao de diaria devera conter os dados do
servidor como: Nome completo, CPF, matricula, cargo ou funcao,
duracao do afastamento em dias e horas, n° da Conta Corrente e
Agencia Bancaria para depésito, destino da viagem, justificativa e os

valores a serem pagos.

Paragrafo Unico Quando ocorrer prorrogacao de viagem a servigo, a
concessao e o pagamento das devidas em razao dessa ocorréncia

deverao ser processados com inclusao obrigatoria no pedido inicial.
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Capitulo V
DISPOSICOES GERAIS

Art. 13 - Caso o servidor publico civil retorne da viagem a servico em
prazo inferior ao previsto inicialmente devera restituir o excedente de
diarias ja percebidos, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis a contar

do retorno.

Art. 14 - Sendo cancelada a viagem a servico, o servidor publico, devera
devolver os valores recebidos a titulo de diarias no prazo maximo de 02

(dois) dias uteis.

Paragrafo Unico - No caso de nao realizacdo da viagem a servico,
devera ser efetuado o imediato cancelamento de passagens aéreas e
terrestres ja contratadas, cabendo a autoridade competente no ambito
de cada orgdo ou entidade apurar responsabilidades quando dai

decorrerem despesas para o Municipio.

Art. 15 - A autoridade que arbitrar diarias em desacordo com as
normas estabelecidas neste Decreto, respondera solidariamente com o
servidor beneficiario pela reposicdo imediata da importancia

indevidamente paga.

Art. 16. Cabera a Controladoria Geral do Municipio de Sidrolandia/MS

fiscalizar a aplicacao deste Decreto.

Art. 17. A concessao de diarias, sua prestacao de contas e todas as
demais responsabilidades deverao obedecer a Instrucao Normativa

elaborada pela Controladoria Geral do Municipio.



7. ——
242 S DROLANDIA | A5
—_

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SIDROLANDIA

Art. 2° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao,

revogando-se todas as disposicoes em contrario.

Gabinete da Prefeita, Sidrolandia/MS, 01 de Dezembro de 2021.

VANDA CRISTINA CAMILO

Prefeita Municipal
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ANEXO UNICO

DECRETO MUNICIPAL N° 275/2021 DE 16 DE
NOVEMBRO DE 2021

DENTRO DO FORA DOS
CATEGORIA FUNCIONAL ESTADO DE MS LIMITES DO
ESTADO

PREFEITO, VICE PREFEITO,
SECRETARIOS MUNICIPAIS, 40 UFIS 70 UFIS
PROCURADOR JURIDICO E
CONTROLADOR GERAL

CHEFE DE GABINETE,
DIRETOR DE 20 UFIS 40 UFIS
DEPARTAMENTO,
COORDENADOR EXECUTIVO,
DIRETOR PRESIDENTE DE
FUNDACAO E PRESIDENTE

DO IMPSS
CARGOS DE NIVEL SUPERIOR 20 UFIS 30 UFIS
DEMAIS CARGOS 10 UFIS 20 UFIS

VANDA CRISTINA CAMILO

Prefeita Municipal




