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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

UNIDADE REQUISITANTE E UNIDADES USUARIAS

REQUISITANTE:
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

USUARIAS:
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

1. DEFINIGAO DO SERVIGO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS
QUANTITATIVOS, O PRAZO DO CONTRATO E, SE FOR O CASO, A
POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGAGAO

1.1. Credenciamento de empresas especializadas na prestacao de servigos de
agenciamento de passagens aéreas em todo o territério nacional, a fim de
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Administracdo do Municipio
de Sidrolandia/MS.

Item Cédigo Descrigao do Servigo alor Total
1 052.001.006 PASSAGEM AEREA EM TODORS$ 200.000,00
TERRITORIO NACIONAL

Da Classificacao do objeto
1.1 Os servicos objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns,
conforme consta no Estudo Técnico Preliminar.

Da vigéncia:

1.2 A vigéncia do credenciamento sera de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogada nos termos do art. 106 da Lei n® 14.133/2021, tratando-se de servigo
de natureza continuada quanto a disponibilidade do atendimento, com execugao
sob demanda, conforme justificativas do ETP.

1.3 Apos esse periodo podera haver republicacdo do edital, com periodicidade
nao superior a doze meses, para garantir a publicidade efetiva do procedimento,
dispensando a realizagdo da fase de planejamento nos casos em que as
diretrizes permanecerem inalteradas.

1.4 A vigéncia do credenciamento sera de 12 (doze) meses que podera ser
prorrogada, nos termos do art. 106 da Lei 14.133/2021, considerando trata-se de
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servigo de natureza continuada, nos termos das justificativas constas do Estudo
Técnico Preliminar.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacao da Contratagdo encontra-se pormenorizada em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratacées Anual (PCA)
do Municipio de Sidrolandia/MS (exercicio 2026), disponivel no PNCP em:
https://pncp.gov.br/app/pca/03501574000131/2026.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. Adescri¢ao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratagcao de empresa para a prestagao dos servigos objeto deste Termo
de Referéncia devera ocorrer em conformidade com a Lei Federal n°
14.133/2021 e demais normas aplicaveis, observando-se especialmente as
seguintes diretrizes:

4.2. Requisitos que versam sobre a indicagdao de marca ou modelo:
4.2.1. Nao se aplica.

4.3. Requisitos que versam sobre a apresentacao de amostras:
4.3.1. Nao foi identificada a necessidade de exigéncia de apresentacao de
amostras para a presente contratagao.

4.4. Requisitos que versam sobre a subcontratagdao do objeto:
4.4.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.5. Requisitos que versam sobre a garantia da contratagao:
4.5.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagcdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n® 14.133/2021.

4.6. Da exigéncia de Prospecto Técnico e/ou Catalogo:
4.6.1. Nao se aplica.
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4.7. Garantia, Manutencao e Assisténcia Técnica
4.7.1. Nao se aplica.

4.8. Das obrigagoes da CONTRATADA e do CONTRATANTE:

4.8.1. ACONTRATADA obriga-se:

a) Manter em sigilo todas as informag¢des a que tiver acesso em razdo da
execugao contratual, especialmente dados pessoais de passageiros, itinerarios,
codigos de reserva, bilhetes e informagbes administrativas, observando a
legislagao aplicavel;

b) Prestar os servicos de agenciamento de passagens aéreas (cotacgdes,
reservas, emissao, remarcacgao, cancelamento e reembolso quando aplicavel)
com presteza, qualidade e em conformidade com a legislagao vigente e com o
Termo de Referéncia;

c) Declarar que ndo possui, em seu quadro societario, servidor publico municipal
ou ocupante de cargo comissionado da Prefeitura Municipal de Sidrolandia/MS,
em observancia a legislagdo aplicavel e as vedagdes previstas na Lei n°
14.133/2021;

d) Disponibilizar equipe/profissionais e canais de atendimento necessarios para
0 adequado cumprimento das demandas.

e) Manter, durante toda a execucgao contratual, as condigdes de habilitagcao e
qualificagao exigidas no instrumento convocatério e no credenciamento;

f) Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes que
se fizerem necessarias, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
contratual atualizado, nos termos do art. 125 da Lei Federal n® 14.133/2021;

g) Comunicar a CONTRATANTE, tempestivamente e por escrito, quaisquer
alteracbes ou acontecimentos que impecam, ainda que temporariamente, o
cumprimento total ou parcial de suas obrigag¢des, por motivo de caso fortuito ou
forca maior;

h) Responsabilizar-se integralmente por todos os tributos, taxas, encargos e
contribuicdes que incidam ou venham a incidir direta ou indiretamente sobre a
execugao do objeto;

i) Responsabilizar-se por atrasos, falhas operacionais e/ou prejuizos decorrentes
de paralisacdo parcial ou total dos servicos, quando imputaveis a
CONTRATADA, inclusive quanto ao cumprimento dos prazos de cotagao e
emissao definidos no Termo de Referéncia;

j) Responsabilizar-se, unica e exclusivamente, por quaisquer énus e obrigagdes
referentes as legislacdes trabalhista, previdenciaria, fiscal, securitaria, comercial
e demais aplicaveis, bem como por despesas advindas, decorrentes ou
relacionadas a execucao do objeto;

k) Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em
outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, reabilitado da
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Previdéncia Social e aprendiz (art. 92, XVII, da Lei n°® 14.133/2021);

I) Realizar cotagao prévia quando demandada, apresentando de forma clara e
comprovavel as opgdes de voos e tarifas vigentes no momento da consulta (tarifa
e taxas), para fins de selegao da proposta mais vantajosa pela Administracao,
mantendo registro e evidéncias conforme solicitado;

m) Emitir e encaminhar os bilhetes (e-ticket) e comprovantes correspondentes
apods autorizagao formal da CONTRATANTE, observando os prazos e condigdes
operacionais estabelecidos no Termo de Referéncia;

n) Prestar suporte 8 CONTRATANTE quanto a remarcagbes, cancelamentos,
reembolsos e demais tratativas junto as companhias aéreas, quando solicitadas,
orientando sobre eventuais multas/taxas/regras tarifarias e buscando a solugao
mais vantajosa.

4.8.2. ACONTRATANTE obriga-se a:

a) Proporcionar a CONTRATADA as condigbes necessarias para execugao do
objeto, disponibilizando as informagdes indispensaveis para cotagao, reserva e
emissdo (origem/destino, datas, horarios preferenciais, nome completo do
passageiro, CPF, documento de identificagdo, restricbes e demais dados
necessarios);

b) Disponibilizar os meios e canais oficiais para formalizacdo das solicitagdes,
autorizacbes e registros pertinentes (ordem/AF, e-mails institucionais,
sistemal/plataforma utilizada), garantindo rastreabilidade dos atos;

c) Efetuar o recebimento dos servigos, procedendo ao pagamento em até 30
(trinta) dias apos a liquidagdo, mediante apresentacdo da Nota Fiscal
devidamente atestada pelo Fiscal do Contrato designado, observadas as
emissdes efetivamente autorizadas e realizadas;

d) Solicitar as cotacdes e, quando for o caso, realizar a cotagao prévia entre os
credenciados antes de cada emissao, selecionando a proposta mais vantajosa
conforme regras estabelecidas no Termo de Referéncia e registrando o
procedimento nos autos/sistema;

e) Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre irregularidades
observadas na execugdo do objeto (atrasos na emissdo, divergéncias de
valores, falhas de atendimento, inconsisténcias em bilhetes, etc.), para adogéo
das providéncias cabiveis;

f) Notificar a CONTRATADA, por escrito e com antecedéncia, quanto a aplicagao
de multas, penalidades e/ou quaisquer débitos de sua responsabilidade,
assegurados o contraditério e a ampla defesa;

g) Fiscalizar o presente instrumento nos termos legais aplicaveis;

h) Designar servidor do seu quadro de pessoal para exercer a fungao de Fiscal
de Contrato, nos termos do art. 117 da Lei Federal n°® 14.133/2021;

i) Rejeitar a execugdo do objeto por terceiros, no todo ou em parte, sem
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autorizagdo, bem como recusar emissdes nao autorizadas formalmente ou
realizadas em desconformidade com o Termo de Referéncia e/ou com a cotacao
vencedora.

4.9. Requisitos do credenciamento

49.1. O presente processo sera realizado por meio de procedimento
administrativo de credenciamento, com fundamento no art. 74, inciso |V,
combinado com o art. 79, inciso lll, da Lei Federal n® 14.133/2021, aplicavel aos
mercados fluidos, nos quais os precos se formam e variam de maneira dinamica,
demandando cotacéo atualizada a cada contratacio.

O credenciamento sera conduzido em carater continuo e nao excludente,
permitindo o ingresso de novos interessados durante toda a vigéncia do
instrumento, observadas as regras previstas no edital e na regulamentacao
municipal pertinente (Decretos Municipais n° 147/2025 e n°® 352/2025).

4.9.2. O credenciamento sera regido por critérios objetivos de habilitagao,
devendo os interessados apresentar, no momento do requerimento, a
documentagdo comprobatoria de sua capacidade juridica, regularidade fiscal e
trabalhista, qualificacdo econémico-financeira e qualificacdo técnica, bem como
comprovar o atendimento as condi¢cdes operacionais estabelecidas neste Termo
de Referéncia e no edital convocatério, em conformidade com os arts. 62 a 70
da Lei n® 14.133/2021 e com as normas municipais aplicaveis.

4.9.3. A habilitacdo juridica e técnica exigira que os interessados estejam
legalmente constituidos e em atividade no ramo de prestagdo de servigos de
agenciamento de viagens/passagens aéreas, com objeto social compativel,
devendo comprovar capacidade operacional para:

a) realizar cotagbes prévias conforme solicitagdo da Administracao,
apresentando tarifas e condi¢des vigentes no momento da consulta;

b) efetuar reserva e emissao de bilhetes (e-ticket), bem como remarcacgao,
cancelamento e suporte aos procedimentos de reembolso, quando aplicavel;

c) manter estrutura de atendimento e meios de comunicagédo eficazes para
atendimento as demandas, inclusive em situagées urgentes, conforme SLA
definido no Termo de Referéncia;

d) atender as exigéncias legais e regulatorias pertinentes ao setor, incluindo,
quando aplicavel, registro/cadastro especifico exigido para o exercicio da
atividade (ex.: CADASTUR, se previsto no edital);

e) observar sigilo e protecdo de dados das informagdes fornecidas pela
Administracao, inclusive dados pessoais de passageiros.



PREFEITURA MUNICIPAL

SIDROLANDIA

EM ORDEM, RUMO AO PROGRESSO

SECRETARIA DE

ADMINISTRACAO

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1.1. A gestao operacional do presente credenciamento sera realizada por meio
da plataforma digital https://sidrolandia.credenciamei.com.br, sistema oficial
adotado pelo Municipio de Sidrolandia/MS para a administracao centralizada e
automatizada das contratagdes decorrentes de credenciamento publico.

5.1.2. Com tecnologia prépria e estrutura voltada a rastreabilidade e controle, a
plataforma garante a adequada tramitagcéo eletrobnica das demandas, desde a
solicitagao inicial até a conclusao do servigo. Cada empresa credenciada contara
com acesso individual e seguro a plataforma, por meio de login exclusivo, onde
recebera, respondera e acompanhara as requisigdes oficiais emitidas pela
Administragao.

5.1.3. A gestdo por meio da plataforma sera obrigatoria e exclusiva, sendo
vedado qualquer procedimento fora do ambiente eletronico oficial. A utilizagcédo
do sistema é parte essencial da execucgéo contratual e condicdo necessaria para
a efetivagdo dos pagamentos e para a rastreabilidade do procedimento.

5.1.4. O uso do CREDENCIAMEI proporciona, entre outras vantagens:

a) Transparéncia total na gestdo, com registro eletrbnico de todas as
movimentagdes;

b) Rastreabilidade completa do fluxo de contratagdo por demanda, com registro
de solicitacao, cotacdes recebidas, mapa comparativo, decisao e autorizacao;
c) Seguranga juridica e documental, com emissao eletrénica das Autorizagdes
de Fornecimento/Ordens de Servico e aceite eletrénico;

d) Geracéo de relatorios em tempo real, com dados estratégicos para tomada de
decisao, auditoria e controle;

e) Registro histérico de desempenho (prazos de resposta, emissao, atendimento
e ocorréncias), subsidiando a fiscalizagao contratual.

5.2. Das solicitagoes, cotagoes e emissao (mercado fluido)

5.2.1. As solicitagdes de servico serao formalizadas pela Secretaria Municipal de
Administragdo por meio de Autorizagdo de Fornecimento (AF)/ordem eletrénica
na plataforma, contendo, no minimo: origem e destino, datas (ida/volta), janela
de horario desejada, eventuais escalas/conexdes admitidas, nome do
passageiro e demais informacdes necessarias a cotacao e emissao.

5.2.2. Por se tratar de mercado fluido, cada necessidade de emissao de
passagem sera precedida de cotagdo dinamica entre as credenciadas
habilitadas, com registro eletrbnico do evento (solicitagdo, respostas, mapa
comparativo e decisdo).
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5.2.3. A CREDENCIADA devera apresentar, no prazo maximo de 4 (quatro)
horas contadas do recebimento da solicitagcdo, os valores das passagens, em
moeda corrente nacional, apurados na data/hora da cotagéao, incluindo tarifa,
taxas e condigbes aplicaveis, com indicacdo de validade da oferta e regras
tarifarias essenciais (remarcagéo/cancelamento/reembolso quando aplicavel).

5.2.4. A CREDENCIANTE podera adotar as seguintes opgdes ao solicitar os
servigos:

| — A Secretaria demandante podera escolher previamente o voo desejado
(incluindo horario, data, companhia aérea e numero do voo) e, em seguida,
solicitar cotagdes as empresas credenciadas. Sera contratada a CREDENCIADA
que apresentar o menor precgo para o voo indicado.

Il — A Secretaria demandante podera indicar apenas a data da viagem, as escalas
ou conexdes desejadas e a janela de horario aproximada (por exemplo, voo entre
8h e 10h) e solicitar cotagdes as credenciadas, sendo contratada a que oferecer
0 menor preg¢o dentre as propostas apresentadas, observadas as condicdes
solicitadas.

5.2.5. Finalizado o prazo de recebimento das cotagdes, sera emitida lista de
classificagdo dos precos ofertados para a demanda, com indicacdo da
CREDENCIADA que ofertou o menor preco e prestara o servigo.

5.2.6. A lista de classificagdo sera divulgada via aplicativo web a todos os
credenciados e juntada aos autos do processo, com as respectivas cotagdes do
dia e registros eletronicos.

5.2.7. Em caso de empate entre os menores valores ofertados, sera contratada
a CREDENCIADA que tiver apresentado a proposta primeiro, considerando o
horario de recebimento registrado na plataforma.

5.2.8. Apds a classificacdo e a autorizagdao formal de contratacdo, a
CREDENCIADA vencedora devera proceder a emissao do bilhete (e-ticket) e
encaminhar a Administragdo, por meio da plataforma (e/ou e-mail institucional
indicado), o bilhete e o comprovante de emisséo, dentro do prazo operacional
definido no Termo de Referéncia, sob pena de aplicagao das sancdes cabiveis.

5.2.9. Todas as demandas, cotagdes, aceites, recusas e movimentacoes de cada
solicitacdo s&o registradas automaticamente no sistema e integrardo os
relatorios gerenciais e documentos para fins de fiscalizagdo e pagamento.
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5.3. Do local de prestacao dos servigos

5.3.1. A prestagao dos servigos ocorrera de forma remota/eletrénica, mediante
disponibilizagao de cotagdes, emissao e envio de bilhetes (e-ticket), suporte para
remarcagoes, cancelamentos e orientacbes correlatas, conforme solicitacbes
registradas na plataforma.

5.3.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas dispostas no presente documento, respondendo pela inexecug¢ao
total ou parcial, conforme dispde o caput do art. 115 da Lei n® 14.133/2021.

5.4. Prazo para corregao/substituicao

5.4.1. Eventuais ndao conformidades (ex.: divergéncia de dados do passageiro,
trecho, datas, horarios, valores/condicbes em desconformidade com a proposta
vencedora, falhas na emisséo ou envio do e-ticket) deveréo ser registradas no
sistema para que a CREDENCIADA providencie a corregdo imediata, sem 6nus
adicional para a Administracao quando a falha Ihe for imputavel.

5.4.2. Quando a correcdo depender de agdo junto a companhia aérea (re-
emissao, reacomodacao, cancelamento, reembolso), a CREDENCIADA devera
prestar suporte integral, informando previamente regras tarifarias, multas e taxas
eventualmente aplicaveis, e executar as providéncias apds autorizagao formal
da Administragéo.

5.5. Outros requisitos exigidos para o credenciamento

5.5.1. A CREDENCIADA devera possuir capacidade técnica e operacional
compativel com o objeto, garantindo resposta as solicitacbes de cotacédo e
emissao nos prazos estabelecidos, mantendo canais de atendimento e equipe
apta ao suporte de remarcagdes/cancelamentos.

5.5.2. ACREDENCIADA sera responsavel por executar os servigos conforme as
condicbes estabelecidas na AF e na proposta vencedora da cotagao, arcando
com todas as despesas relacionadas a sua execugdo (custos operacionais do
agenciamento), observadas as regras do edital e do Termo de Referéncia.

5.5.3. E obrigatéria a manutencdo de sigilo sobre dados e informacdes das
solicitagbes (passageiros, itinerarios, reservas e documentos), respondendo a
CREDENCIADA por eventual divulgagao indevida.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
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respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. As comunicagbes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrénica para esse fim.

6.3. O ¢6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes
acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugao do servigo, do plano complementar de execugao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

6.5. Fiscalizacao Técnica:

6.5.1. O fiscal técnico do contrato/instrumento equivalente acompanhara a
execugao do contrato/instrumento equivalente, para que sejam cumpridas todas
as condi¢des estabelecidas no processo, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

6.5.2. O fiscal técnico do contrato/instrumento equivalente anotara no histérico
de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do
contrato/instrumento equivalente, com a descricao do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, §1°);

6.5.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato/instrumento equivalente emitira notificacbes para a correcao da
execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.5.4. O fiscal técnico informara ao gestor, em tempo habil, a situagcdo que
demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.5.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato/instrumento equivalente comunicara o
fato
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6.6. Fiscalizagcao Administrativa:

6.6.1. O fiscal administrativo verificara a manutencdo das condi¢cbes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.6.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

6.7. Gestor do Contrato/instrumento equivalente

6.7.1. O gestor coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato/instrumento equivalente contendo todos os registros
formais da execugado no historico de gerenciamento, a exemplo da ordem de
servigco, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

6.7.2. O gestor que acompanhara os registros realizados pelos fiscais, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia.

6.7.3. O gestor acompanhara a manutencédo das condi¢cdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagcédo e do pagamento da despesa
no relatorio de riscos eventuais.

6.7.4. O gestor emitird documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des
assumidas pelo contratado, com meng¢ao ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

6.7.5. O gestor tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplicacdo de sancoes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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6.7.6. O gestor devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

6.7.7. O gestor devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contabilidade para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do
contrato.

6.8. A designacao dos gestores e fiscais dos contratos sera realizada por ato
formal do 6rgao ou da entidade demandante;

6.9. A fiscalizagdo podera ser executada por apenas um servidor, este,
acumulara as atribuicées A gestédo, execucgao e fiscalizagédo, ocorrera de forma
eletrdnica, e sera realizada por servidores lotados em cada secretaria, descritos
abaixo:

Gestor do contrato pela secretaria de Administragao:
Nome: Maikelly Diandra Petry
Matricula: 11200-5

Fiscal de contrato pela Secretaria de Administragao:
Fabio Marques Amaro
Matricula: 5824

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. Para fins de controle, medi¢cao e liquidagao financeira, sera adotado o
modelo de servigo executado, com base no cumprimento das Autorizagdes de
Fornecimento (AF) emitidas eletronicamente via sistema, considerando-se
atendida a solicitagdo quando:

a) houver cotacdo registrada e selecdo da proposta vencedora (quando
aplicavel);

b) ocorrer a emissao do bilhete (e-ticket)/reserva conforme condi¢des da AF e da
proposta vencedora;

c) forem anexados os comprovantes (e-ticket, recibo/comprovante de emisséo,
regras tarifarias essenciais quando aplicavel e demais documentos exigidos); e
d) houver a confirmagéao/validagédo de execugéo pela empresa credenciada e
pela Secretaria solicitante/fiscal do contrato na plataforma.
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7.2. A cada solicitagdo atendida, a CREDENCIADA devera registrar na
plataforma a conclusdo do atendimento no campo especifico da AF
correspondente, anexando os comprovantes de emissao e entrega do e-ticket.
Apos validagdo pelo setor responsavel da Administracdo, o sistema emitira
relatério eletrbnico de execugdo, que servira como documento base para
instrugdo do processo de pagamento.

7.3. Recebimento

7.3.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega do e-ticket e dos documentos pertinentes, juntamente com a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacéo
de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia,
na AF e na proposta vencedora da cotacgao.

7.3.2. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes
do recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes do
Termo de Referéncia, da AF e/ou da proposta vencedora, tais como: divergéncia
de valores, rota, datas/horarios, nome/documento do passageiro, condi¢des
tarifarias, auséncia de comprovantes, ou quaisquer inconsisténcias. Nesses
casos, a CREDENCIADA devera providenciar a corregao/reemissdo ou
saneamento necessario no menor prazo possivel, observado o SLAdo Termo de
Referéncia, sem 6nus adicional a Administracdo quando a falha for imputavel a
CREDENCIADA, sem prejuizo da aplicagao de penalidades.

7.3.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 10 (dez) dias uteis, a
contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
pela Administragao, apds a verificagao da conformidade da emissao/entrega (e-
ticket) com a AF e com a proposta vencedora, e consequente aceitacdo mediante
atesto/termo detalhado ou registro equivalente no sistema.

7.3.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, o
prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 5 (cinco) dias uteis.

7.3.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade
de diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.3.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a
conformidade do servigo (valores, condigdes, documentagdo comprobatéria e
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aderéncia a AF/proposta vencedora), devera ser observado o teor do art. 143 da
Lei n°® 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
que pertencer a parcela incontroversa da execucéao, para efeito de liquidagao e
pagamento.

7.3.7. O prazo para a solucdo, pela CREDENCIADA, de inconsisténcias na
execugao do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagéo
de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.3.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade da
CREDENCIADA pela perfeita execugao do contrato, inclusive quanto a eventuais
prejuizos decorrentes de falhas operacionais, emissao divergente e/ou
descumprimento de prazos quando imputaveis a contratada.

7.4. Liquidagao
7.4.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o
prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secgéao,
prorrogaveis por igual periodo.
7.4.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogagcédo, no caso de contratagdes
decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133/2021.

7.4.2. Para fins de liquidacédo, o setor competente devera verificar se a Nota
Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) data da emissao;

b) dados do contrato, da AF e do érgao contratante;

c) identificacdo da demanda atendida (trechos/datas/passageiro, quando
cabivel);

d) valor a pagar, discriminando tarifa, taxas e, se houver, taxa de agenciamento
conforme previsto;

e) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis;

f) anexos comprobatérios (e-ticket, comprovante de emissdo e registro da
cotagao/decisdo, quando aplicavel).

7.4.3. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara
sobrestada até que a CREDENCIADA providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagdo da situagao, sem
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Onus ao contratante.

7.4.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada do
relatério de atividades (quando se tratar de prestacdo de servigos) e das
seguintes certidoes:

a) Prova de Regularidade com a Fazenda Federal e a Seguridade Social —
CND (INSS), mediante a Certiddo Conjunta Negativa ou Positiva, com efeitos de
negativa, de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
b) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal (Certiddo de
Tributos Municipais) emitido pelo 6rgdo competente, do domicilio ou sede da
proponente, que comprove a regularidade de débitos tributarios referentes ao
Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN;

c) Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), mediante Certificado de Regularidade do FGTS;

d) A comprovagao da Regularidade Trabalhista consistira na apresentagao
de prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)
ou Certiddo Positiva com efeitos de negativa, emitida pelo TST — Tribunal
Superior do Trabalho;

e) Cadastro Nacional da Pessoa Juridica.

7.4.5. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacédo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.4.6. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.4.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.4.8. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situagao.
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7.5. Prazo de pagamento

7.5.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da
finalizagdo da liquidacdo da despesa, nos termos do art. 59 e seguintes do
Decreto Municipal n. 108/2023, de 27 de margo de 2023.

7.5.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serédo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA - indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo de corre¢gdo monetaria.

7.6. Forma de pagamento
7.6.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.6.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

7.6.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

7.6.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.6.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencgao tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR, FORMA DE
FORNECIMENTO E EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

8.1. Forma de selecao e fundamento legal

8.1.1. O presente processo sera formalizado por meio de procedimento
administrativo de credenciamento, como hipotese de inexigibilidade de licitagéo,
com fundamento no art. 74, inciso IV, combinado com o art. 79, inciso lll, da Lei
Federal n® 14.133/2021, por se tratar de contratacao em mercado fluido, no qual
os pregos (tarifas e taxas) variam de forma dindmica e continua, exigindo
cotacao atualizada a cada contratacéo.
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8.1.2. No credenciamento, serao habilitados todos os interessados que atendam
aos requisitos técnicos, juridicos, fiscais e operacionais previstos no edital e
neste Termo de Referéncia, permitindo o ingresso de novos interessados durante
toda a vigéncia do credenciamento, conforme regras do chamamento publico e
da regulamentagao municipal aplicavel.

8.2. Critério de seleg¢ao por demanda (mercado fluido — cotagao prévia)
8.2.1. O credenciamento, por si s6, ndo implica exclusividade nem contratacao
automatica. A contratacdo ocorrera sob demanda, mediante emissao de
Autorizagao de Fornecimento (AF) pela Administragao.

8.2.2. Por se tratar de mercado fluido, antes de cada emissao de passagem a
Administracéo realizara cotagao previa com as credenciadas aptas, registrando
no sistema oficial (CREDENCIAMEI) as solicitacbes, respostas, mapa
comparativo e decisao.

8.2.3. O critério objetivo de selecdo, em regra, sera o de maior vantajosidade,
considerando o menor prego global (tarifa + taxas aplicaveis + eventual taxa de
agenciamento, se prevista) compativel com as condi¢cdes solicitadas (datas,
janela de horario, escalas/conexdes admitidas e demais requisitos da AF).

8.2.4. Em caso de empate entre os menores valores ofertados, sera selecionada
a credenciada que apresentar a proposta primeiro, conforme registro de horario
na plataforma, salvo se o edital estabelecer outro critério objetivo de desempate.

8.3. Forma de fornecimento

8.3.1. O fornecimento/execu¢cdo do objeto sera parcelado por demanda,
mediante solicitagbes individuais formalizadas por AF, sem garantia de
quantitativo minimo, com pagamento apenas pelos servicos efetivamente
autorizados e executados (emissao/alteracdo/cancelamento quando aplicavel).

8.4. Exigéncias de habilitagao:

8.4.1. Aempresa devera apresentar, para os fins de ser habilitada juridicamente,
0s seguintes documentos:

a) tratando-se de empresa individual, requerimento de empresario individual,
devidamente registrado na Junta Comercial (sede da licitante); ou

b) tratando-se de sociedades comerciais, ato constitutivo ou estatuto em
vigor e ultima alteragcdo subsequente, devidamente registrado na Junta
Comercial (sede da licitante); ou

C) tratando-se de sociedades por agdes (S/A), ato constitutivo ou estatuto
em vigor e ultima alteragdo subsequente, devidamente registrado na Junta
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Comercial (sede da licitante), acompanhado de documentos de eleigdo dos
atuais administradores em exercicio; ou

d) tratando-se de sociedades civis, ato constitutivo ou estatuto em vigor e
ultima alteragdo subsequente, devidamente registrado no Cartério de Registro
Civil de Pessoas Juridicas (PJ), acompanhado de prova da diretoria em
exercicio; ou

e) tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira, ato de registro ou
decreto de autorizagdo para funcionamento no Pais, expedido pelo érgéo
competente, quando a atividade assim o exigir; ou

f) tratando-se de microempreendedor individual (MEI), Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual — CCMEL.

9) tratando-se de Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

g.1) Em relagédo as fornecedoras cooperativas sera, ainda, exigida a seguinte
documentagdo complementar:

i) A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para
a contratacdo e que executardao o contrato/instrumento equivalente, com as
respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso X,
21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764 de 1971;

ii) A declaragao de regularidade de situagédo do contribuinte individual -DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

iii) A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a execucao contratual

iv) O registro previsto na Lei n° 5.764, de 1971, art. 107;

v) A comprovacgao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato/instrumento equivalente; e

vi) Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacgao; b) estatuto social com a ata da assembleia que
0 aprovou; c¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registro de presenga dos cooperados que executardo o
contrato/instrumento equivalente em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais; e f) ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da dispensa;

vii) A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp6e o art.
112 da Lei n.° 5.764, de 1971 ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que
tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.
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8.4.1.1 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteragbes ou da consolidagao respectiva.

8.4.2. A empresa devera apresentar, para os fins de ser habilitada sob o prisma
da regularidade fiscal e trabalhista, cumulativamente, o0s seguintes
documentos/certiddes:

a) Prova de inscrigdo no CNPJ - Cadastro Geral de Pessoas Juridicas;

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, consistente na Certidao
Conjunta Negativa, ou Conjunta Positiva com Efeito de Negativa de Débitos
relativos a tributos federais e a Divida Ativa da Unido e Previdenciaria;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal (Certiddo de Tributos
Municipais) emitido pelo érgdo competente, do domicilio ou sede da proponente,
que comprove a regularidade de débitos tributarios referentes ao Imposto sobre
Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN,;

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS, por meio do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10
de maio de 1943.

8.4.3 A empresa devera apresentar, para os fins de ser habilitada sob o prisma
econdmico-financeiro, os seguintes documentos:

a) Certidao negativa de faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede da
licitante, plenamente valida.

NOTA: As empresas que, eventualmente, estejam em processo de recuperagao
judicial ou extrajudicial, deverdo apresentar certiddo emitida pela instancia
judicial competente, certificando que se encontram aptas econbémica e
financeiramente a participar de certames licitatérios ou Plano de Recuperacéao
Judicial devidamente aprovado.

8.4.4. A empresa devera apresentar, para os fins de ser habilitada sob o prisma
técnico, os seguintes documentos:

a) Alvara de Funcionamento expedido pela Prefeitura Municipal (ou do
domicilio/sede da licitante);

b) Atestado(s) de Capacidade Técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove(m) a execugao satisfatoria de servigos de
agenciamento e/ou emissédo de passagens aéreas;



PREFEITURA MUNICIPAL

SIDROLANDIA

EM ORDEM, RUMO AO PROGRESSO

SECRETARIA DE

ADMINISTRACAO

c) Comprovacéo de que atua no ramo compativel com o objeto (objeto social e
declaracdo de capacidade operacional para cotar, reservar, emitir e prestar
suporte a remarcagdes/cancelamentos);

d) Quando previsto no edital, comprovagdo de cadastro/registro especifico
aplicavel ao setor (ex.: CADASTUR).

8.4.5. Declaragoes exigidas:

a) Declaragao, afirmando que:

(1)  Conhece, aceita e se submete a todas as condi¢cbes estabelecidas no
processo € seus anexos, bem como, as disposicoes técnicas e oficiais, tendo
recebido todos os documentos e informagdes necessarias para o0 cumprimento
integral e pleno das obrigagdes assumidas, relativas ao certame.

(2) Se compromete, formalmente, para satisfazer a execugao do objeto de
acordo com os prazos, planejamentos e especificacdes que fazem parte
integrante e complementar do processo, pelo preco e condigdes constantes da
proposta ofertada, assim como assegurar a Administragao o fiel cumprimento
das obrigagbes a serem assumidas, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente, caso fortuito ou forga maior, sujeitando-se as penalidades
cabiveis, na forma da Lei.

(3)  Esta ciente das condi¢des do processo, que respondera pela veracidade
e autenticidade das informacgbdes constantes da documentacdo e proposta
oferecida ao certame, e que, se necessario, a qualquer tempo, fornecera
informacdes e documentagdes complementares, sempre que solicitadas pela
Administracao.

(4)  Declara que mantera durante a execugéo do contrato, em compatibilidade
com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢gbes de habilitacdo e qualificagcao
exigidas no processo;

(5)  Nao possui em seu quadro permanente de pessoal, empregados menores
de 18 (dezoito) anos, em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ou ainda, de
16 (dezesseis) anos, em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a
partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIII, art. 7°, da Constituicdo
Federal de 1988, relativo a proibicdo do trabalho do menor. (Lei Federal n°
9.854/1999)

(6) Inexiste qualquer ato e/ou fato impeditivo, que possa comprometer sua
idoneidade moral, financeira, técnica ou econémica, de participar do presente
processo, bem como, também, que:

(7)  Nao se enquadra nos impedimentos nos termos do art. 14 da Lei n°
14.133/2021.

(8) Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, nos termos do inciso IV do art. 63 da Lei n. 14.133/2021.
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(9) Nao ha no quadro societario da empresa, proprietarios, dirigentes e/ou
administradores, qualquer pessoa que, considerando o cbénjuge, o(a)
companheiro(a) ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o 3° (terceiro) grau, seja familiar de:

(i) Dirigente do érgao ou entidade contratante

(i)  Agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestao do contrato.

(10) Sendo microempresas e empresas de pequeno porte declara a
compatibilidade financeira da atual contratagdo com as demais receitas do
exercicio, nos termos do §2° do art. 4° da Lei n. 14.133/2021;

(11) Declara que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicéo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1.0 valor estimado da presente contratagdo sera de R$ 200.000,00 (duzentos
mil reais) nos termos dos valores individuais dos itens constantes do item 1.1.
deste Termo de Referéncia.

9.2. Nao se aplica reajuste por indice, pois a contratacdo se da por cotagdes
pontuais, com seleg¢ao da tarifa mais vantajosa a cada emisséo.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da execugdo do objeto deste Termo de
Referéncia correrdo por conta das dotagdes orcamentarias especificas da
Secretaria Municipal de Administracao.

10.2. A gestdo orgamentaria por centro de custo vinculado a secretaria sera
elemento obrigatério para validagdo dos pagamentos, sendo auditavel por meio
de relatérios extraidos diretamente do sistema, garantindo total transparéncia,
rastreabilidade e responsabilidade fiscal na aplicacdo dos recursos publicos.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Funcional: 04.122.9026.2049.0000 Fonte de Recurso: 1.500.0000
Elemento de despesa: 3.3.90.00.00

10.3. Tal procedimento assegura maior flexibilidade administrativa e respeito ao
principio da eficiéncia, evitando vinculagbes prematuras de recursos
orcamentarios em contratos que podem ou nao vir a ser executados.
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11. SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragcdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o
contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

C) der causa a inexecucgéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugcdo ou da entrega do objeto da
contratagao sem motivo justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a
execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

11.2. Seréao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas
as seguintes sangoes:

i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucgao parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave (art.
156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que
nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°
14.133, de 2021);

iii. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as

[P t] uf” [Pl

condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato,

bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade
mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

iv. Multa:

1. Moratéria de 0,5 % (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

2. Compensatoria, para as infracbes descritas nas alineas “e” a “h” do
subitem 11.1, de 15%.

3. Compensatéria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c”
do subitem 11.1, de 10% do valor do Contrato.

4. Para infragédo descrita na alinea “b” do subitem 11.1, a multa sera de 10%

do valor do Contrato.
5. Para infracbes descritas na alinea “d” do subitem 11.1, a multa sera de
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5% do valor do Contrato.
6. Para a infragao descrita na alinea “a” do subitem 11.1, a multa sera de 5%
do valor do Contrato.

11.3. Aaplicagao das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigagéo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art.
156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021)

11.3.1. Todas as sancgbes previstas neste Contrato poderdao ser
aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n° 14.133,
de 2021).

11.3.2. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do

interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimacao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)

11.3.3. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem
superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante
ao Contratado, além da perda desse valor, a diferengca sera descontada
da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei
n® 14.133, de 2021).

11.3.4. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a
multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15
(quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada
pela autoridade competente.

11.4. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.5. Na aplicagdo das san¢des serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n°
14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.6. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de
2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da Administragcao Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo



PREFEITURA MUNICIPAL

SIDROLANDIA

EM ORDEM, RUMO AO PROGRESSO

SECRETARIA DE

ADMINISTRACAO

apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.7. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relagcdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n° 14.133, de 2021).

11.8. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de aplicacédo da sancéao, informar e manter atualizados os dados
relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
(Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.9. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar séo passiveis de reabilitagcdo na forma do
art. 163 da Lei n° 14.133/21.

11.10. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante,
resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida
ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo 6érgao ora contratante,
na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1. As comunicagdes entre a Prefeitura de Sidrolandia e a empresa contratada,
preferencialmente, serdo feitas por escrito, para que produzam seus efeitos,
fornecendo seguranca juridica na atuacgao.



