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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

UNIDADE REQUISITANTE

Secretaria Municipal de Administracéo

1. DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS,
O PRAZO DO CONTRATO E, SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA
PRORROGACAO

1.1. Registro de Preco para futura e eventual contratacdo do servico de empresa
especializada para publicacdo de atos oficiais, nos diarios oficiais do estado de mato
grosso do sul e da unido.

Item Descrigéo UN Qtd Valor UN |Valor total
1 Public.a’lv(;éo no Diario Oficial cm/Col 1200 51 44 61.728,00
da Unido
Publicacdo no Diario Oficial 3200 [52,58 168.256,00
2 do Estado do Mato Grosso| Cm/Col
do Sul
R$ 229.984,00 (duzentos e vinte
Valor total estimado e nove mil e novecentos e
oitenta e quatro reais)

Da Classificacdo do objeto

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo s&@o caracterizados como comuns,

conforme consta no Estudo Técnico Preliminar.
Da vigéncia:

1.3. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos € de 1 (um) ano contado do
dia subsequente a divulgacdo no PNCP, prorrogavel por igual periodo, com a
renovacao do quantitativo inicialmente registrado, na forma do caput do art. 84 da Lei
n° 14.133, de 2021.

1.4. A prestagdo do servico ndo € enquadrada como continuada.
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1.5. Eventual contrato oriundo da ata de registro de precos tera sua vigéncia nele
estabelecida, considerando a Lei n. 14.133/2021.

2.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo encontra-se pormenorizada em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacoes Anual 2026

, pelas razdes ja justificadas nos Estudos Técnicos Preliminares.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratacdo da empresa para a execucao do objeto deste Termo de Referéncia
devera ocorrer seguindo aos ditames previstos na Lei Federal n. 14.133/21,

observando-se especialmente as seguintes questdes:
4.2. Requisitos que versam sobre a sustentabilidade:

4.2.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cao do
objeto, devem ser atendidos o0s requisitos previstos no Guia Nacional de Contratacdes

Sustentaveis.
4.3. Requisitos que versam sobre aindicag&do de marca ou modelo:

4.3.1. Nao foi identificada a necessidade de indicacdo de marca ou modelo, nos
termos do inciso |, do art. 41 da Lei 14.133/2021.

4.4. Requisitos que versam sobre a apresentagdo de amostras:
N&o se aplica

4.6. Requisitos que versam sobre a garantia da contratagéo:
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4.6.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da
Lei n® 14.133/2021.

4.7.1. Da exigéncia de Prospecto Técnico e/ou Catalogo:
N&o se aplica
4.8. Garantia, Manutencédo e Assisténcia Técnica

4.8.1. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Caodigo de Defesa do Consumidor).

4.9. Das obrigagdes da CONTRATADA e do CONTRATANTE:
4.9.1. A CONTRATADA obriga-se:

a) Manter em sigilo todas as informacdes que lhes forem passadas e ndo puderem

ser exteriorizadas;

b) Entregar com presteza, e com base na legislacao vigorante, os servi¢cos objeto

da contratacao;

C) N&o ter, entre seus sd@cios, servidor ou cargos comissionados da Prefeitura

Municipal, em observancia ao disposto na Lei n. 14.133/21,
d) Disponibilizar o(s) profissional (is) necessario(s) a prestacao dos servicos;

e) Manter durante a execucdo do contrato todas as condi¢cdes de habilitacdo e
gualificacédo exigidas no ato que tiver autorizado a contratacao;

f) Aceitar nas mesmas condi¢cdes contratuais 0s acréscimos ou supressfées que
se fizerem necessérias, decorrentes de modificacbes de quantitativos, projetos ou
especificacoes, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor contratual
atualizado, de acordo com o Art. 125 da Lei Federal n. 14.133/21,

0) Comunicar a CONTRATANTE, tempestivamente e por escrito, quaisquer

alteracdes ou acontecimentos que impecam, mesmo temporariamente, de cumprir
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seus deveres e responsabilidade relativos a execucédo do instrumento contratual, total

ou parcialmente, por motivo de caso fortuito ou forgca maior;

h) Assinar e retirar o instrumento contratual, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis,

contados do recebimento da convocagéo formal,

)] Responsabilizar-se, integralmente, por todos os tributos, taxas e contribuigoes
(inclusive parafiscais), que direta ou indiretamente, incidam ou vierem a incidir na

presente contratacao;

)] Responsabilizar-se pelos atrasos e/ou prejuizos decorrentes da paralisagéo
parcial ou total na entrega dos servicos;

k) Responsabilizar-se Unica e exclusivamente quanto a quaisquer 6nus e
obrigacdes concernentes as legislacdes sociais, trabalhistas, fiscais, securitarias,
previdenciarias, comerciais e de qualquer outra natureza, bem como quanto a
quaisquer despesas advindas, decorrentes ou relacionadas a execuc¢ao do objeto do

presente instrumento;

[) Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social e para aprendiz (art. 92, XVII da Lei 14.133/2021);

m) Entregar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia.
4.9.2. A CONTRATANTE obriga-se a:

a) Proporcionar a Contratada as condi¢cdes necessarias a fim de que se possa

desempenhar normalmente o Contrato;

b) Disponibilizar os mecanismos necessarios para analises das informacdes

oficiais que demandam analise pela contratada;

C) Efetuar o recebimento dos servicos, procedendo o pagamento em até 30 (trinta)
dias apos a liquidacao, mediante apresentacdo da Nota Fiscal devidamente atestada
pelo fiscal designado;
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d) Notificar, formal e tempestivamente, a contratada sobre as irregularidades

observadas no cumprimento do contrato;

e) Notificar a contratada, por escrito e com antecedéncia, sobre multas,

penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;
f) Fiscalizar o presente contrato nos termos legais disponiveis;

0) Designar um servidor de seu quadro de pessoal para o exercicio da funcéo de

Fiscal de Contrato, nos termos do artigo 117, da Lei Federal n. 14.133/21;

h) Rejeitar o objeto do contrato por terceiros, no todo ou em parte, sem

autorizagao.
4.10. Do tratamento diferenciado de ME e EPP

4.10.1. Sera adotado tratamento diferenciado a Microempresas (ME) e Empresas de
Pequeno Porte (EPP), conforme o disposto no art. 48 da Lei Complementar n.°
123/2006 (alterado pela Lei Complementar n.° 147/2014)?

1. Valor referencial inferior a R$ 80.000,00 por item (Microempresas e

Empresas de Pequeno Porte).

() SM (X) NAO

. Valor referencial superior a R$ 80.000,00 de natureza divisivel (com cota
para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte).

() SIM (X) NAO

JUSTIFICATIVA

O objeto da presente contratacdo consiste na prestacao integrada de servigos de
intermediacdo de publica¢des oficiais no Diario Oficial da Unido e no Diario Oficial do
Estado de Mato Grosso do Sul, caracterizando-se como solugéo indivisivel, conforme
justificativa constante no item referente ao nao parcelamento do objeto.
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A divisdo da contratacdo em cotas poderia comprometer a padronizacao da execucao,
gerar fragmentacdo das responsabilidades, aumentar os custos administrativos e
dificultar a gestdo da futura Ata de Registro de Prec¢os, ndo se mostrando técnica ou
economicamente vantajosa para a Administracao.

Assim, ndo se aplica o tratamento diferenciado previsto no art. 48, inciso Ill, da Lei
Complementar n°® 123/2006, por inviabilidade técnica de parcelamento do objeto.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Das Solicitagdes

5.1.1. Servigos serdo executados sob demanda, durante a vigéncia da ata decorrente
do Pregédo Eletrdnico, conforme a necessidade da Prefeitura Municipal de
Sidrolandia/MS.

5.1.2. As solicitacbes serdo efetuadas por servidor devidamente autorizado pelo
Contratante, podendo ocorrer por meio eletrénico (e-mail) ou outro canal formal
definido pela Administracdo, contendo as especificacfes e quantitativos necessarios.

5.2. Da Prestacéao dos Servigcos

5.2.1. O prazo para inicio da prestacao dos servicos sera de até 10 (dez) dias corridos,
a partir da assinatura da ata de registro de preco ou da emisséo da ordem de servico,
conforme o caso, devendo a contratada estar apta a receber, revisar, formatar e
encaminhar as matérias para publicacdo no Diario Oficial da Unido e no Diéario
Oficial do Estado do Mato Grosso do Sul, observando os prazos e exigéncias
estabelecidos pelos respectivos 6rgaos publicadores.

5.2.2. Os servicos deverdo ser prestados sem qualquer 6nus adicional para o
Municipio, de forma remota, conforme necessidade da Administracdo do Municipio de
Sidrolandia/MS, conforme especificacfes constantes neste Termo de Referéncia.

5.2.3. Os servicos deverdo ser realizados, em dias uteis, das 07:00 as 11:00 e das

13:00 as 17:00, informado junto a via e-mail predefinido pela empresa.

5.2.4. A CONTRATADA assumira inteira responsabilidade por danos ou desvios
eventualmente causados ao patriménio da Prefeitura Municipal ou de terceiros por
acdo ou omissdo de seus funcionarios ou prepostos, quando da prestacdo dos

servigos, mesmo que fora do exercicio das atribui¢cdes previstas no contrato;
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5.2.5. a ata devera ser fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas dispostas
no presente documento, respondendo pela inexecucao total ou parcial, conforme
dispde o caput do art. 115 da Lei 14.133/2021.

5.2.6. Ao longo da execucao da ata de registro de preco devera cumprir a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, reabilitado da Previdéncia Social
ou aprendiz, bem como, reservar de cargos de normas especificas, nos termos do art,
116 da Lei 14.133/2021.

5.3. Prazo para substituicdo/correcao:

5.3.1. O prazo de substituicdo do servico no caso de incorrecdo ou defeito sera de 24

(vinte e quatro) horas contados da notificacao.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencgadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecucéao total ou parcial.

6.2. As comunicacfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de

mensagem eletronica para esse fim.

6.3. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao

de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informagbes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando

houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

6.5. Fiscalizacao Técnica:
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6.5.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar

os melhores resultados para a Administracao.

6.5.2. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que
for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°);

6.5.3. Identificada qualquer inexatidéo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacdes para a correcado da execucao do contrato, determinando prazo

para a corregao.

6.5.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua

competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.5.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao

gestor do contrato.

6.5.6. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva

ou a prorrogacao contratual.
6.6. Fiscalizacao Administrativa:

6.6.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer

documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.6.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal

administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
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reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando

ultrapassar a sua competéncia;

Carolina Rebeschini Arruda matricula n® 27707-1

6.7. Gestor do Contrato

6.7.1. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administragéo.

6.7.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem

a sua competéncia.

6.7.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicdes de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara 0s
problemas que obstem o fluxo normal da liqguidacdo e do pagamento da despesa no

relatério de riscos eventuais.

6.7.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de

obrigacgdes.

6.7.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancbes, a ser
conduzido pela comisséao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo

agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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6.7.6. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas

a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.7.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacao dos procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo nos termos do contrato.

6.8. A designacao dos gestores e fiscais dos contratos sera realizada por ato formal

do 6rgéo ou da entidade demandante;

6.9. A fiscalizac@o podera ser executada por apenas um servidor, este, acumulara as

atribuicbes pertinentes as fiscalizacbes técnica, administrativa e setorial.
Gestor do Contrato: Maikelly Diandra Petry matricula 11200-5

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Recebimento

7.1.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

7.1.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco)
dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao

das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até 10 (dez dias uteis, a contar
do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administracdo, apos a verificacdo da qualidade e quantidade dos servigos e

consequente aceitacdo mediante termo detalhado.
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7.1.4. Para as contratacOes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo

para o recebimento definitivo sera de até 5 (cinco) dias Uteis.

7.1.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para

a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a

parcela incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.1.7. O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracéo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo

sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.1.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execugdo do contrato.
7.2. Ligquidagao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacédo, na forma desta secéo, prorrogaveis

por igual periodo.

7.2.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lein°® 14.133, de
2021.
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7.2.2. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos

necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) a data da emisséo;

b) os dados do contrato e do érgao contratante;

C) o periodo respectivo de execuc¢ao do contrato;

d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.2.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se

0 prazo apds a comprovacao da regularizacédo da situacdo, sem dnus ao contratante;

7.2.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada do relatorio

de atividades (quando se tratar de prestacéo de servi¢os) e das seguintes certiddes:

a) Prova de Regularidade com a Fazenda Federal e a Seguridade Social — CND
(INSS), mediante a Certiddo Conjunta Negativa ou Positiva, com efeitos de negativa,
de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido; b) Prova de
regularidade para com a Fazenda Municipal (Certidao de Tributos Municipais) emitido
pelo 6rgdo competente, do domicilio ou sede da licitante, que comprove a
regularidade de débitos tributarios referentes ao Imposto sobre Servigos de Qualquer
Natureza — ISSQN; c) Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS), mediante Certificado de Regularidade do FGTS; d) A

comprovacdo da Regularidade Trabalhista consistira na apresentagdo de prova de
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certidao
Positiva com efeitos de negativa, emitida pelo TST — Tribunal Superior do Trabalho;

e) Cadastro Nacional da Pessoa Juridica.
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7.2.5. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacédo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera

ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.2.6. Nao havendo regularizagcédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.7. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.2.8. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo

regularize sua situacao.
7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da
finalizacdo da liquidacédo da despesa, nos termos do art. 59 e seguintes do Decreto
Municipal n. 108/2023, de 27 de marco de 2023.

7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacéo, mediante aplicacéo do indice IPCA - indice Nacional de Precos

ao Consumidor Amplo de corre¢do monetaria.
7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancéria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na

legislagéo aplicavel.

7.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais

estabelecidos na legislacéo vigente.

7.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR, FORMA DE
PRESTAGAO DOS SERVICOS E EXIGENCIAS DE HABILITACAO

8.1. Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta:

8.1.1. O prestador dos servicos serd selecionado por meio da realizacdo de
procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAQ, sob a forma ELETRONICA,
com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL, para
formalizacdo de ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

8.2. Forma de prestacédo dos servicos e regime de execucao:

8.2.1. A prestacéao dos servi¢os ocorrera de forma parcelada, conforme justificativa
no ETP.

8.2.2. O regime de execuc¢ao sera empreitada por preco unitario.

8.3. Exigéncias de habilitacéo:-
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8.3.1. A empresa devera apresentar, para os fins de ser habilitada juridicamente,

0S seguintes documentos:

a) tratando-se de empresa individual, requerimento de empresario individual,

devidamente registrado na Junta Comercial (sede da licitante); ou

b) tratando-se de sociedades comerciais, ato constitutivo ou estatuto em vigor e
Ultima alteracédo subsequente, devidamente registrado na Junta Comercial (sede da

licitante); ou

C) tratando-se de sociedades por acbes (S/A), ato constitutivo ou estatuto em
vigor e Ultima alteracdo subsequente, devidamente registrado na Junta Comercial
(sede da licitante), acompanhado de documentos de eleicdo dos atuais

administradores em exercicio; ou

d) tratando-se de sociedades civis, ato constitutivo ou estatuto em vigor e Ultima
alteracdo subsequente, devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de
Pessoas Juridicas (PJ), acompanhado de prova da diretoria em exercicio; ou

e) tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira, ato de registro ou decreto
de autorizagéo para funcionamento no Pais, expedido pelo érgdo competente, quando

a atividade assim o exigir; ou

f) tratando-se de microempreendedor individual (MEI), Certificado da Condig&o

de Microempreendedor Individual — CCMEL.

0) tratando-se de Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com
a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

g.1) Em relacdo as fornecedoras cooperativas serd, ainda, exigida a seguinte

documentagdo complementar:
i) A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a

contratacao e que executardo o contrato/instrumento equivalente, com as respectivas
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atas de inscricdo e a comprovacéo de que estdo domiciliados na localidade da sede
da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a
6° da Lei n. 5.764 de 1971;

i) A declaracao de regularidade de situacdo do contribuinte individual -DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

iii) A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de cooperados

necessarios a execucao contratual
iv) O registro previsto na Lei n® 5.764, de 1971, art. 107;

v) A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos

cooperados que executardo o contrato/instrumento equivalente; e

vi) Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocacdo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordindrias; e) trés registro de presenca dos cooperados que executardo o
contrato/instrumento equivalente em assembleias gerais ou nas reunifes seccionais;
e f) ata da sesséo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto
da dispensa,;

vii) A Gltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lein.°5.764, de 1971 ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria

nao foi exigida pelo 6rgéao fiscalizador.

8.3.1.1 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidacéo respectiva.

8.3.2. A empresa devera apresentar, para os fins de ser habilitada sob o prisma da
regularidade  fiscal e trabalhista, cumulativamente, 0s seguintes

documentos/certidoes:

a) Prova de inscricdo no CNPJ - Cadastro Geral de Pessoas Juridicas;
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b) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel

com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, consistente na Certidao
Conjunta Negativa, ou Conjunta Positiva com Efeito de Negativa de Débitos relativos

a tributos federais e a Divida Ativa da Unido e Previdenciaria;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal (Certiddo de Tributos
Municipais) emitido pelo érgdo competente, do domicilio ou sede da licitante, que
comprove a regularidade de débitos tributarios referentes ao Imposto sobre Servigos
de Qualquer Natureza — ISSQN;

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS, por meio do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o de
maio de 1943.

8.3.3 A empresa devera apresentar, para os fins de ser habilitada sob o prisma

econdmico-financeiro, 0s seguintes documentos:

a) Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede da

licitante, plenamente valida.

NOTA: As empresas que, eventualmente, estejam em processo de recuperagao
judicial ou extrajudicial, deverdo apresentar certiddo emitida pela instancia judicial
competente, certificando que se encontram aptas econémica e financeiramente a
participar de certames licitatorios ou Plano de Recuperacdo Judicial devidamente

aprovado.
8.3.4. Declaragfes exigidas:

a) Declaracao, afirmando que:
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(1) Conhece, aceita e se submete a todas as condi¢cbes estabelecidas no processo
e seus anexos, bem como, as disposicdes técnicas e oficiais, tendo recebido todos os
documentos e informacGes necessarias para o cumprimento integral e pleno das

obrigacdes assumidas, relativas ao certame.

(2) Se compromete, formalmente, para satisfazer a execugao do objeto de acordo
com o0s prazos, planejamentos e especificacbes que fazem parte integrante e
complementar do processo, pelo preco e condi¢des constantes da proposta ofertada,
assim como assegurar a Administracéo o fiel cumprimento das obrigagcfes a serem
assumidas, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente, caso fortuito ou

forca maior, sujeitando-se as penalidades cabiveis, na forma da Lei.

(3) Esta ciente das condi¢cbes do processo, que responderd pela veracidade e
autenticidade das informac¢des constantes da documentacéo e proposta oferecida ao
certame, e que, se necessario, a qualquer tempo, fornecerda informacbes e

documentagbes complementares, sempre que solicitadas pela Administracao.

(4) Declara que mantera durante a execucédo do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas

NO Processo;

(5) Nao possui em seu quadro permanente de pessoal, empregados menores de
18 (dezoito) anos, em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ou ainda, de 16
(dezesseis) anos, em qualquer trabalho, salvo na condicéo de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIII, art. 7°, da Constituicdo Federal de 1988,
relativo a proibi¢édo do trabalho do menor. (Lei Federal n® 9.854/1999)

(6) Inexiste qualquer ato e/ou fato impeditivo, que possa comprometer sua
idoneidade moral, financeira, técnica ou econbmica, de participar do presente

processo, bem como, também, que:

(7) Nao se enquadra nos impedimentos nos termos do art. 14 da Lei n°
14.133/2021.
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(8) Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas

especificas, nos termos do inciso IV do art. 63 da Lei n. 14.133/2021.

(99 Nao ha no quadro societario da empresa, proprietarios, dirigentes e/ou
administradores, qualquer pessoa que, considerando o conjuge, o(a) companheiro(a)
ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o 3°

(terceiro) grau, seja familiar de:
0] Dirigente do 6rgdo ou entidade contratante

(i)  Agente publico que desempenhe fungéo na licitagéo ou atue na fiscalizagéo ou

na gestdo do contrato.

(10) Sendo microempresas e empresas de pequeno porte declara a compatibilidade
financeira da atual contratacdo com as demais receitas do exercicio, nos termos do
82° do art. 4° da Lei n. 14.133/2021;

(11) Declara que suas propostas econdémicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de

entrega das propostas.
9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATA(;AO

9.1.0 valor estimado da presente contratacdo sera de R$ 229.984,00 (duzentos e
vinte nove mil novecentos e oitenta e quatro reais), nos termos dos valores individuais

dos itens constantes do item 1.1. deste Termo de Referéncia.

9.2. Os precos serdo fixos e irreajustaveis durante o prazo de 12 (doze) meses a

contar da apresentagéo da proposta.

9.3. Apoés o periodo de 12 (doze) meses, contados da apresentacéo das propostas,
admite-se o reajuste dos precos e fica eleito o IPCA-E (indice de Precos ao

Consumidor Amplo), desde que autorizado pelo ordenador de despesa.
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9.4. Caso ocorra o desequilibrio econbmico, a Contratada poderd requerer
formalmente ao Contratante, pela via competente, a revisdo dos valores pactuados,
relatando em detalhes os fatos e anexando documentos que comprovem o alegado

desequilibrio
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. Considerando que a presente contratacao sera realizada por meio do Sistema
de Registro de Precos (SRP), nos termos do art. 82 da Lei n°® 14.133/2021, néo ha
obrigatoriedade de indicacéo prévia e definitiva da dotacao orcamentaria no Termo de
Referéncia. Isso porque o SRP tem natureza futura e eventual, sendo que as
contratacdes decorrentes do registro dependerdo de necessidade especifica e

disponibilidade orcamentaria no momento da formalizacdo de cada contratacao.

10.2. Dessa forma, a dotacdo orcamentaria sera vinculada apenas no momento da
assinatura dos contratos ou emissdo das ordens de servigo, de acordo com a
secretaria demandante, podendo inclusive ser ajustada conforme a ficha orcamentaria

vigente a época da contratacéo, conforme autoriza o 8§ 1° do art. 82 da referida lei.

10.3. Tal procedimento assegura maior flexibilidade administrativa e respeito ao
principio da eficiéncia, evitando vinculacées prematuras de recursos or¢camentarios

em contratos que podem ou nao vir a ser executados.
11. SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o

contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

C) der causa a inexecucdao total do contrato;
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d) ensejar o retardamento da execucgéo ou da entrega do objeto da contratacao

sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a

execucgao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;

0) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as

seguintes sancoes:

I. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da
Lei n® 14,133, de 2021);

il. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar

a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, 8 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

iii. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicéo de penalidade mais grave
(art. 156, 85°, da Lei n® 14.133, de 2021).

iv. Multa:

1. Moratoria de 0,5 % (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

2. Compensatoria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem
11.1, de 15%.
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3. Compensatoria, para a inexecugéao total do contrato prevista na alinea “c” do

subitem 11.1, de 10% do valor do Contrato.

4, Para infragao descrita na alinea “b” do subitem 11.1, a multa sera de 10% do

valor do Contrato.

5. Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 11.1, a multa serd de 5% do

valor do Contrato.

6. Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 11.1, a multa sera de 5% do

valor do Contrato.

11.3. A aplicacdo das sancbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacéo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156,
89°, da Lei n® 14.133, de 2021)

11.3.1. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.3.2. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacgéao (art. 157, da Lei n°
14.133, de 2021)

11.3.3. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao
valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.3.4. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data

do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

11.4. A aplicacdo das sancgbes realizar-se-4& em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o

procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,
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para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragcdo de

inidoneidade para licitar ou contratar.

11.5. Na aplicacéo das sancfes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n® 14.133,
de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida,;
b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos 6érgaos de controle.

11.6. Os atos previstos como infrac6es administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade

competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.7. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancfes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracéo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de
2021).

11.8. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as

sancbes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
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Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei
n° 14.133, de 2021).

11.9. As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133/21.

11.10. Os débitos do contratado para com a Administracao contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

12.  DISPOSIGCOES FINAIS

12.1. As comunicagdes entre a Prefeitura de Sidrolandia e a empresa contratada,
preferencialmente, serdo feitas por escrito, para que produzam seus efeitos,

fornecendo seguranca juridica na atuacao.
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