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PREFEITURA MUNICIPAL DE SIDROLANDIA
ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL
EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 04/2021

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 3670/2021

O MUNICIPIO DE SIDROLANDIA - MS, através do Departamento de Licitacdo e Compras,
por intermédio da Comisséao de Pregdo, designado pela Portaria n°® 1031/2021, publicada no
Diario Oficial do Municipio, torna publico, para conhecimento dos interessados, que realizara
licitacdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL, tipo “MENOR PRECO POR ITEM”, que
sera regido pela Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, no Decreto Federal n°® 3.555, de 08
de agosto de 2000, Decreto Municipal 101/2013, na Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006 e, subsidiariamente na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas
alteragbes, conforme especificado neste edital.

Telefone para contato e esclarecimentos sobre o edital: (67) 3272-7400, das 7h0Omin as
11h00min. Os envelopes “PROPOSTA DE PRECOS” e “‘DOCUMENTOS DE
HABILITACAO” deverdo ser entregues, devidamente fechados, na data, horéario e local,

abaixo indicados, onde far-se-4 a abertura da Sesséo Publica de Pregao:

LOCAL: Prefeitura Municipal de Sidrolandia/MS — Setor de Licitagbes — Rua Sao Paulo, n°®
964 — Centro, CEP. 79.170-000

DATA: 30/09/2021

HORARIO: 08:00 horas, horario de MS.

1. DO OBJETO DA LICITACAO

1.1 A presente licitacio tem por objeto “CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE LOCAGCAO DE LICENCA DE USO TEMPORARIO DE
PROGRAMA DE INFORMATICA SOFTWARE”, em conformidade com a discriminag&o

contida no presente edital e seus anexos.

1.2 Os servicos terdo a duracdo de doze meses, podendo ser prorrogado por idénticos
periodos, limitados ao prazo maximo de quarenta e oito meses, nos termos da legislacao

vigente.
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2. DAS CONDIGCOES DE PARTICIPACAO

2.1. Poderao participar deste Pregdo as empresas que atenderem as exigéncias deste edital

€ Seus anexos.

2.2. Nao serd permitida a participacdo de empresas em consércio ou em processo de
Recuperacao Judicial, Extrajudicial e Faléncia (Lei 11.101/2005).

2.3. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da presente licitagdo, servidor de
qualquer 6rgdo ou entidade vinculados ao 6rgdo promotor da licitagdo, bem como a

empresa da qual tal servidor seja socio, dirigente ou responsavel técnico.

2.4. A licitante que vencer a etapa de lances devera apresentar o software imediatamente,

na mesma sessdo publica, na presenca da Comissao de Avaliacdo nomeada, a fim de
comprovar que o software contém todas as especificagdes contidas no presente Termo de
Referéncia, sob pena de desclassificacao, possibilidade em que o segundo colocado sera a

apresentar, nas mesmas condicoes.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. Para fins de credenciamento junto ao pregoeiro, a proponente devera enviar um
representante munido de documento que o credencie a participagéo, respondendo este pela
Representada, devendo ainda, no ato da entrega dos envelopes, identificar-se exibindo a

Carteira de lIdentidade ou outro documento equivalente.

3.2. O credenciamento far-se-4 mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:

a) No caso de diretor, socio ou proprietario da empresa que comparecer ao local,
devera comprovar a representatividade por meio da apresentacdo: de ato
constitutivo, estatuto, contrato social ou documento equivalente da eleicdo de seus
administradores, devidamente registrados na Junta Comercial ou no cartorio de

pessoas juridicas, conforme o caso.
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b) Tratando-se de procurador devera apresentar instrumento publico ou particular de

procuracdo, com firma reconhecida em cartério, com poderes expressos para
formular ofertas e lances de precos e praticar todos os demais atos pertinentes ao
certame, em nome da proponente, acompanhado do correspondente documento,
dentre os indicados no subitem acima que comprove os poderes do mandante para a

outorga.

3.3. No momento do credenciamento devera ser apresentada Declaracdo de Habilitagdo
(Anexo VII), de acordo com o inciso VII, artigo 4° da Lei Federal n. 10.520/2002, dando
ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos da habilitacdo, juntamente com os
envelopes n. 01 e n. 02.

3.3.1. A documentacgdo exigida para a Proposta de Precos e Habilitagdo devera ser
apresentada no mesmo ato, até a data, hora e local designados neste Edital, em
envelopes timbrados ou com o carimbo do CNPJ, lacrados e com 0s seguintes

dizeres:

ENVELOPE “I” - PROPOSTA DE PRECOS
PREFEITURA MUNICIPAL DE SIDROLANDIA /MS
PREGAO PRESENCIAL N° 04/2021

RAZAO SOCIAL DO LICITANTE

ENVELOPE “II” — HABILITACAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SIDROLANDIA /MS
PREGAO PRESENCIAL N° 04/2021

RAZAO SOCIAL DO LICITANTE

3.4. As microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP), nos termos do art. 72 da

LC n° 123/2006, deverdo apresentar os seguintes documentos:

a) Preencher a informacgédo de Ciéncia de Habilitagéo, conforme exposto na Declaragédo
de Habilitagdo (Anexo VII), de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacéo,
fazendo-se constar, se houver a restricdo da documentacdo exigida, para efeito da
comprovacdo de regularidade fiscal. A omissdo da apresentacdo da presente

3
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declaracdo implica na inabilitacdo da empresa, caso haja irregularidade em sua

documentacao fiscal.

b) Declaracdo Anual do Simples Nacional (DASN), relativa ao ano-calendario do ano
anterior ou Certiddo fornecida pela Junta Comercial do Estado — JUCEMS,
comprovando que esta registrada na condicdo de ME ou EPP. A certiddo devera

atender o disposto no subitem 5.2. Deste edital.

b.1) Os limites de faturamento das ME e EPP, referentes a Declaracdo do
Simples Nacional, ficam reduzidos para os equivalentes a tantos doze avos
quantos corresponderem ao numero de meses entre aquele do inicio da
atividade e o ultimo do ano calendario a que se refere a comprovacgao da receita
anual, nos casos em que o inicio da suas atividades tenha ocorrido no curso do

referido ano.

3.5. E vedado a qualquer participante representar mais de uma empresa proponente.

3.5.1. A empresa proponente somente podera se pronunciar por meio de seu
representante credenciado e ficara responsavel pelas declaracdes e manifestagdes do

mesmo.

3.6. A auséncia do credenciado a qualquer das fases do certame sera interpretada como

desisténcia da pratica dos atos a serem realizados no referido momento.

4. DA PROPOSTA DE PRECOS (ENVELOPE “1”)

4.1 A Empresa licitante devera entregar a proposta de precos (conforme modelo do Anexo
[lI) no envelope “I”, sem emendas, rasura, borrdes ou entrelinhas preferencialmente em
papel timbrado da prépria empresa, contendo obrigatoriamente os seguintes

elementos:

a) nome, endereco, telefone, CNPJ, inscricdo estadual ou municipal, conforme o caso

da empresa;
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b) nimero do processo administrativo e do pregdo presencial;

c) descricdo do objeto da presente licitagdo, em conformidade com as especificacbes

do Termo de Referéncia - Anexo | deste Edital;

d) preco unitario e total por item, em moeda corrente nacional, em algarismo,
utilizando no maximo 02 (duas) casas decimais ap0s a virgula, sem inclusdo de
qualquer encargo financeiro ou previsao inflacionaria. Nos precos propostos deverao
estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos, como por exemplo:
transportes, tributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas,
relacionadas com o fornecimento do objeto da presente licitacéo.

e) prazo de validade da proposta de no minimo 60 (sessenta) dias. No caso do prazo
de validade ser omitido da proposta, o pregoeiro considerard que o0 mesmo sera de 60
(sessenta) dias.

f) prazo de instalag&o dos sistemas ndo superior a 05 (cinco) dias.

g) as seguintes documentacfes deverdo acompanhar a proposta que sera analisada

inicialmente, sob pena de desclassificacdo, para apresentacdo dos lances;

4.2. Declaragao “Termo de Vistoria das Instalagées” expedida pela licitante, conforme
modelo constante do ANEXO VIII, comprovando que a proponente por intermédio do(s)
seu(s) responsavel(is), devidamente identificados e autorizados, tomou(aram) conhecimento
de todas as informagBes necessérias, incluindo as condi¢gbes operacionais, objeto do
presente certame, com data ndo inferior a 02 (dois) dias Uteis antes da abertura das
propostas de precos. A visita técnica deverd ser agendada no setor de licitacdes da
Prefeitura Municipal de Sidrolandia-MS, através do telefone (67) 3272-7400, caso a empresa

faca a opcéo pela ndo realizacdo devera apresentar declaracéo.

4.2.1 A visita ndo é obrigatéria, mas caso a empresa queira, devera ser realizada

pessoalmente pelo responsavel técnico da empresa licitante, devidamente identificado
e autorizado pela propria, através de documento escrito com timbre da empresa, onde

deve constar o nome, nimero de documento de identidade (RG) e autorizacao
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expressa para realizar essa Vistoria Téchica. N8o serdo considerados contatos

telefbnicos, por e-mail, ou guaisquer outros meios gue ndo seja o contato pessoal e

presencial dos técnicos da Prefeitura Municipal de Sidrolandia /MS com a empresa

através de seu representante técnico;

4.2.2. A visita sera individual, ou seja, apenas uma empresa por vez.
4.2.3. Durante a visita ndo serd permitida a retirada de qualquer documento da
Prefeitura Municipal de Sidrolandia/MS, quer seja original, copia (através de copiadora

ou impressora multifuncional) ou imagem (através de filmagem ou fotografia).

4.3. Para agilidade no lancamento das propostas de precos pelo Pregoeiro, a licitante, além

da proposta escrita, apresentard 0 proposto em arquivo magnético (CD ou Pen Drive),

observado o modelo do Anexo IlI.

4.4. Quaisquer documentos apresentados em lingua estrangeira deverdo ser autenticados
pelos seus representantes e traduzidos para o idioma oficial do Brasil por tradutor

juramentado.

4.5. Serdo desclassificadas as propostas que ndao atenderem as exigéncias do presente
Edital e seus Anexos, sejam omissas ou apresentem irregularidades, ou defeitos capazes de

dificultar o julgamento.

4.6. A apresentacdo da proposta implicara plena aceitacdo, por parte da empresa
proponente, das condi¢des estabelecidas neste edital, sendo de sua inteira responsabilidade
0 preco e demais condi¢Bes apresentadas.

5. DA HABILITAGAO (ENVELOPE “II”)

5.1. Para fins de habilitacdo, a proponente deverd apresentar no envelope I, sob pena de

inabilitacdo, os seguintes documentos:

5.1.1. Documentacao relativa @ HABILITACAO JURIDICA:
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Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedade comercial e no caso de sociedade por acdes,

acompanhado de documento de elei¢cdo de seus administradores; ou

Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de

prova de eleicdo da diretoria em exercicio; ou ainda.

Decreto de autorizagcdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento

expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim exigir.

Documentacéo relativa 8 REGULARIDADE FISCAL.:

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda (CNPJ), sede da licitante, pertinente ao ramo de atividade e compativel

com o objeto licitado;

Prova de regularidade com a Fazenda Federal mediante apresentacdo dos
seguintes documentos, nos termos da PORTARIA
CONJUNTA RFB/PGFN N° 1751, DE 02 DE OUTUBRO DE 2014:

a) Certiddo Conjunta Negativa ou Positiva, com efeito, de Negativa de
Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido ou

Certidfes Individuais até a expiracdo de seu prazo de validade.

Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), emitido pelo 6érgdo competente, da

localidade de domicilio ou sede da empresa proponente, na forma da Lei;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (Certiddo de Tributos
Estaduais) emitido pelo 6rgao competente, da localidade de domicilio ou sede da

empresa proponente na forma da Lei;
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Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, emitido pelo 6rgéo

competente, da localidade de domicilio ou sede da empresa proponente na

forma da Lei;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1°

de maio de 1943 (www.tst.jus.br/certiddo) - CNDT - Certiddo Negativa de Débitos

Trabalhistas;

5.1.2.1. As microempresas e empresas de pequeno porte deverao apresentar
toda a documentacao exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal,

mesmo que esta apresente alguma restricao.

a) Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal,
serd assegurado o prazo de 2 (dois) dias Uuteis, cujo termo inicial
corresponderda ao momento em que o proponente for declarado o vencedor
do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracédo
Pdblica, para a regularizacdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidées negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa, observado o disposto no art. 110
da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

b) A declaracdo do vencedor acontecerd& no momento imediatamente
posterior a fase de habilitacdo, conforme estabelece o art. 4°, inciso Xlll da
Lei Federal n° 10.520/2002.

c) O prazo para normalizacao da regularidade fiscal de que trata a alinea
“a” ndo se aplica aos documentos relativos a habilitacdo juridica e a
qualificacdo técnica e econébmico-financeira, bem como ao cumprimento do

disposto no art. 7°, XXXIIl da Constituicdo Federal.

d) N&o havendo a regularizacdo da documentacdo fiscal, no prazo

previsto na alinea “a” ocorrera a decadéncia do direito a contratagcao, sem


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm#tituloviia
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm#tituloviia
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm#tituloviia
http://www.tst.jus.br/certidão)%20-
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prejuizo das sancdes previstas na legislacdo vigente, facultada a

Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para assinatura do contrato ou revogar, se for o caso, a

licitacdo.

5.1.3. Documentagéo relativa 8 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

I. Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo Cartério
Distribuidor, conforme subitem 5.3, observado o prazo estipulado no subitem 5.2
do edital.

5.1.4. Documentacéo relativa 8 QUALIFICACAO TECNICA:

a) Apresentacdo de no minimo 01 (Um) atestado de capacidade técnica,
comprovando que realizou solugdo integrada na plataforma WEB destinada a
Controladoria na Gestdo Publica compativel com todos o0s objetos desta
licitacdo, fornecidos por pessoas juridicas de direito publico, firmado em papel
timbrado do emitente, que comprove que a empresa forneceu produtos e
servicos iguais ou semelhantes ao objeto licitado, e que atendeu

satisfatoriamente as seguintes informacgodes:

l. Que o prazo de entrega foi regularmente inscrito;
Il. Que os produtos/servigos fornecidos atenderam as especificacdes

solicitadas e que sdo de boa qualidade.
5.1.5 Declaragoes:

| - Declaragcdo de Menor (Anexo II), mediante documento firmado pelo
representante legal da licitante, sob as penas da lei, de que ndo possui em seu
guadro de funcionarios, empregados menores de 18 (dezoito) anos de idade em

trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 (dezesseis) anos em
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qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos

(cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal).

Il. Termo de Declaracdo e Responsabilidade (Anexo VI).
lll. Declaracdo de que caso seja vencedora da fase de lances, imediatamente na
mesma sessao ira realizar a apresentacdo/demonstracdo do software para a

equipe técnica.

5.2. Os documentos solicitados deverdo estar no prazo de validade neles previstos que,
uma vez ndo mencionados sera considerado como sendo de 60 (sessenta) dias, contados
da data de sua emissao, a excecao de atestado de capacidade técnica que nao serdo objeto
de afericdo quanto a esse aspecto.

5.3. Toda a documentagcdo apresentada pela licitante, para fins de habilitacdo, devera
pertencer a empresa que efetivamente fornecera os objetos ofertados, ou seja, o nUmero de
inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ devera ser o mesmo em todos
0s documentos, exceto se, comprovadamente, demonstrar que o recolhimento de

contribuicbes (INSS e FGTS) e/ou balanco é centralizado.

5.4. A Apresentagcdo do certificado de registro de cadastro, emitido pela Prefeitura de
Sidrolandia -MS, com descricdo do ramo de atuagdo da empresa compativel com objeto do

certame, substitui os documentos descritos nos itens 5.1.1. e 5.1.3 incisos | e ll.

5.5. Os licitantes que apresentarem os certificados de que trata o item 5.4 deverdo
apresentar a declaracdo constante no Anexo IV, comprometendo-se a informar, a qualquer
tempo, sob pena de aplicagdo das penalidades cabiveis, a existéncia de fatos
supervenientes impeditivos da habilitagdo, devidamente assinado pelo representante da
empresa participante, na forma determinada pelo §2° do artigo 32, da Lei n° 8.666/93,

inseridos no envelope II.

6. DA SESSAO PUBLICA DE ABERTURA DO PREGAO

6.1. ABERTURA E SELECAO DAS PROPOSTAS

10
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6.1.1. No dia, hora e local designado no preambulo do edital, sera aberta Sesséo

Pablica para processamento do pregdo, iniciando-se com o credenciamento dos
interessados em participar do certame e recebimento dos envelopes com propostas

escritas e documentacao de habilitac&o.

6.1.2. Of(a) pregoeiro(a) comunicara aos presentes que o0 prazo para recebimento dos
envelopes serd de 10 (dez) minutos, neste momento todos os interessados em
participar da licitacdo deverdo entregar os seus envelopes de propostas, juntamente
com os documentos necessarios para o credenciamento. Apds esse periodo, nao

serao aceitos novos interessados.

6.1.3. O(a) pregoeiro(a) procedera a abertura do Envelope n. 01, contendo a
Proposta de Prec¢o escrita ordenando-a em ordem crescente de preco e em seguida
fard uma andlise prévia dos precos, observando a exatiddo das operacfes aritméticas
gue conduziram ao preco total, procedendo-se as correcdes de eventuais erros,

tomando como corretos 0s precos unitarios.

6.1.4. As propostas que ndo atendam as exigéncias deste edital, quanto ao preco e

aos documentos solicitados, serdo liminarmente desclassificadas.

6.1.5. Apl6s proceder conforme descrito no subitem anterior, o(a) pregoeiro(a)

selecionaréa as propostas para fase lances, observando os seguintes critérios:

a) Selecdo da proposta de menor valor e das demais com precgos até 5%
(cinco por cento) superior aguela, nos termos do § 2° do Artigo 44 da Lei
Complementar 123/06, em relagdo ao menor prego ofertado, disposto em
ordem crescente, para que 0s representantes legais das licitantes

participem da etapa de lances verbais.

b) N&o havendo pelo menos 03 (trés) propostas na condi¢cdo definida na
alinea anterior, serdo selecionadas as propostas que apresentarem 0s
menores pregos, até o maximo de 03 (trés), quaisquer que sejam 0S
precos ofertados. No caso de empate nos precos, serdo admitidas todas

as propostas empatadas, independentemente do niumero de licitantes.

11
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6.1.6. Havendo empate entre 02 (duas) ou mais propostas selecionadas para a fase

de lances, realizar-se-a o sorteio para definir a ordem da apresenta¢éo dos lances.

DA FASE DE LANCES
6.2.1. O (a) pregoeiro (a) convocara as licitantes selecionadas conforme subitem
6.1.5. Para a apresentacao de lances verbais, de forma sucessiva, de valores distintos
e decrescentes, iniciando-se pelo autor da proposta de maior preco, seguindo-se das

demais em ordem decrescente de valor.

6.2.2. O(a) pregoeiro(a) podera, motivadamente, estabelecer limite de tempo para a
fase de formulacdo de lances verbais, mediante prévia comunica¢do aos licitantes e

expressa mengao na ata da sesséo.

6.2.3. Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes,
inferiores & proposta de menor precgo, observada a redugdo minima entre os lances, a
ser estabelecido(a) pelo(a) pregoeiro(a), aplicavel inclusive em relagcao ao primeiro. A
aplicacdo do valor de reducdo minima entre os lances incidird sobre o valor global da
proposta.

6.2.4. N&o havendo mais interesse das licitantes em apresentar lance verbal, sera
encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo critério de
MENOR PRECO.

6.2.5. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocada pelo(a)
pregoeiro(a), implicard a exclusdo da licitante da etapa de lances verbais e a
manutencdo do ultimo prego apresentado pela licitante, para efeito de ordenagéo das

propostas.

6.2.6. Em seguida, o (a) pregoeiro (a) examinard a aceitabilidade da proposta de

menor valor, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

6.2.7. Sera assegurado as microempresas (ME) e empresas de pequeno porte

(EPP) preferéncia de contratacdo, como critério de desempate.
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6.2.7.1. Entende-se por empate situacdes em que as propostas,

mediante lances verbais apresentados pelas MEs e EPPs sejam iguais ou até de

até 5% (cinco por cento) superiores ao melhor preco.

6.2.8. A preferéncia de contratacdo sera concedida da seguinte forma:

I. Ocorrendo o empate, a ME ou EPP mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do

certame, situacdo em que sera adjudicado o objeto a seu favor;

Il. Caso a ME ou EPP nao apresente proposta de preco inferior, na forma do
inciso | ou néo esteja habilitada, observado o disposto no subitem 3.4.
Deste edital, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrem na situacdo de empate, na ordem classificatoria, para o

exercicio do mesmo direito.

6.2.9. O critério de preferéncia somente seré aplicado quando a melhor oferta valida
nao tiver sido apresentada por ME ou EPP.

6.2.10. A ME ou EPP mais bem classificada sera convocada para apresentar nova
proposta, no prazo maximo de 5 (cinco) minutos, apos o encerramento dos lances, sob

pena de precluséo, observado o disposto no inciso Il do subitem 6.2.8.

6.2.11. Considerada aceitavel a proposta de menor valor, serd aberto o envelope da

documentacao habilitatoria.

6.2.12. O(a) pregoeiro(a) efetuara o julgamento das propostas pelo critério de
"MENOR PRECO POR GLOBAL".

6.2.13. A licitante detentora da melhor proposta sera convocada a apresentar o

software imediatamente, na mesma sessdo publica, na presenca da Comissao de

avaliacdo nomeada, com a finalidade de comprovar que o software contém todas as
especificacbes estabelecidas no Anexo | - Termo de Referéncia, sob pena de
desclassificagdo, possibilidade em que o segundo colocado ser4 convocado a

apresentar, nas mesmas condicoes.
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DA HABILITACAO E ADJUDICACAO
6.3.1. Encerrada a etapa de lances da Sesséo Publica, o(a) pregoeiro(a) abrira o
envelope contendo a Documentacgéo de Habilitacdo da licitante que tiver formulado a
melhor proposta de precos, para comprovar a regularidade da situacdo da autora da
proposta. O pregoeiro verificara, também, o cumprimento as demais exigéncias para
habilitagdo contidas no subitem 5.1.2.1. No caso de ME/EPP com documentagéo fiscal

vencida.

6.3.1.1. Caso a licitante apresente o certificado de registro cadastral, o(a)
pregoeiro(a) efetuara consulta ao setor de cadastro de fornecedores, para
comprovar a regularidade da situacdo da autora da proposta.

6.3.2. Se a proposta ou lance de menor valor, ndo for aceitavel, ou se a licitante
desatender as exigéncias habilitatorias, o pregoeiro examinara a proposta ou o lance
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo, na
ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracao de uma proposta ou

lance que atenda ao edital.

6.3.3. Ocorrendo a situacdo a que se refere o subitem anterior, o pregoeiro podera

negociar com a licitante para que seja obtido preco melhor.

6.3.4. Serdo desclassificadas as propostas elaboradas em desacordo com o0s
termos deste edital, que se opuserem a quaisquer dispositivos legais vigentes, que
consignarem pregos excessivos ou manifestamente inexequiveis, pregos unitarios

simbodlico, irrisério ou cotagéo de valor zero.

6.3.5. A licitante detentora da melhor proposta sera convocada a apresentar o

software imediatamente, na mesma sessdo publica, na presenca da Comissao de

avaliacdo nomeada, com a finalidade de comprovar que o software contém todas as
especificacfes estabelecidas no Anexo | - Termo de Referéncia, sob pena de
desclassificacdo, possibilidade em que o segundo colocado sera convocado a

apresentar, nas mesmas condicoes.

14



6.4.

6.5.

===

=) FLS:

706> SDRORT >

ASS:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SIDROLANDIA
ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL
6.3.6. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, a licitante sera

declarada vencedora do certame.

6.3.7. Declarado o vencedor, qualquer licitante devera declinar na propria sessao a
intencdo motivada de recorrer da decisdo e, em havendo 0s pressupostos para a
admissibilidade do recurso, o(a) pregoeiro(a) suspenderd a sessao, concedendo o
prazo de trés dias para apresentacdo das razfes recursais por escrito, ficando os
demais licitantes intimados para igual nUmero de dias, a partir do término de prazo do

recorrente, para a apresenta(;éo das contrarrazoes.

ENCERRAMENTO DA SESSAO
6.4.1. Em ndo havendo manifestacdo acerca da intencdo de interpor recurso, o(a)
pregoeiro(a) adjudicara o objeto do certame a empresa declarada vencedora.

6.4.2. Havendo manifestacdo acerca da intencdo de interpor recurso, deverdo ser
observadas as disposi¢ces constantes no item 8, deste edital.

6.4.3. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a
decadéncia do direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitagdo pelo (a)

pregoeiro (a) ao vencedor.

Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias

relevantes e que ao final, sera assinada pelo (a) pregoeiro (a) e pelas proponentes

presentes.

6.6.

O (a) pregoeiro (a) ou a autoridade superior podera pedir esclarecimentos e promover

diligéncias, em qualquer fase da licitacdo e sempre que julgar necessario, fixando prazos

para atendimento, destinados a elucidar ou complementar a instru¢éo do processo.

6.7.

Eventuais falhas, omissdes ou irregularidades formais, desde que tais fatos sejam

irrelevantes e ndo causem prejuizos a Administracdo ou aos demais licitantes, poderédo ser

saneadas durante a sessao publica de processamento do pregéo.
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6.8. O (a) pregoeiro (a) podera utilizar a prerrogativa prevista no § 3° do art. 48 da Lei

Federal n°® 8.666, de 1993, observado, neste caso, o prazo de trés dias Uteis para

apresentacdo de novas propostas.

6.9. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a proponente

desistente as penalidades previstas neste edital.

7. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

7.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do
presente pregdo, protocolizando o pedido no Protocolo da Prefeitura Municipal de
Sidrolandia/MS, das 07h00minh as 11h00minh, com enderec¢o no preambulo deste;

7.2. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas da

data e horario do Protocolo.

7.3. Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a

realizacdo do certame.

8. DOS RECURSOS

8.1. Qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intencdo de interpor
recurso competente, mediante registro em ata da sintese das suas razées, sendo-lhe desde
ja concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresentacdo das correspondentes razdes,
ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazdes em igual
namero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes

assegurada vista imediata dos autos.

8.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importard a decadéncia do

direito de recurso e a adjudicacdo do objeto pelo Pregoeiro ao vencedor.

8.3. Qualquer recurso contra decisdo do Pregoeiro néo tera efeito suspensivo.
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8.4. O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.

8.5. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no setor

de Licitacao.

8.6. Decididos os recursos, a autoridade competente fara a adjudicacdo a aquisicdo do
objeto da licitacdo a(s) licitante(s) vencedora(s) e, constatada a regularidade dos atos

procedimentais homologara o procedimento licitatério.

8.7. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo obriga a Administracdo Publica a

aquisicao do objeto licitado.

9. DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO, DO LOCAL DA ENTREGA, ACEITE E
RECEBIMENTO.

9.1. A entrega dos servicos serd na Secretaria Municipal de Fazenda, Tributacdo e Gestéo
Estratégica, localizada a S&o Paulo, Centro, Sidrolandia/MS, CEP 79170-000.

9.1.1 A licitante contratada obriga-se a fornecer os servicos e /ou produtos a que se
refere este Edital, conforme as especificacdes descritas na proposta de precos, sendo
de sua inteira responsabilidade a substituicAo dos produtos que ndo estejam em

conformidade com as referidas especificacoes.
9.2. A Secretaria Municipal de Fazenda, Tributacdo e Gestédo Estratégica, podera se recusar
a receber o objeto licitado, caso este esteja em desacordo com a proposta oferecida no
momento do Certame, circunstancia esta que serd devidamente registrada e que

caracterizara a mora do adjudicatario.

9.3. O descumprimento em qualquer uma das condi¢bes de Fornecimento o licitante estara

sujeito a aplicacdo das Sanc¢des Administrativas prevista neste Edital.

10. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO E DEMAIS CLAUSULAS CONTRATUAIS
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10.1. O pagamento, decorrente do fornecimento do objeto desta licitacdo, sera efetuado em
até 30 (Trinta) dias apos o recebimento definitivo dos produtos, apds a apresentacdo da
respectiva documentacdo fiscal, devidamente atestada pelo setor competente, conforme

dispde o art. 40, inciso XIV, alinea “a”, combinado com o art. 73, inciso Il, alinea “b”, da Lei
n° 8.666/93 e alteracdes.

10.2. As demais clausulas estdo dispostas na minuta de contrato que consta como anexo
deste edital, que poderd ser substituido pela Nota de Empenho, aplicando-lhe as

disposi¢bes contratuais constantes na Lei n°® 8.666/93 e alteracdes posteriores.
11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
11.1. Os recursos financeiros para realizacdo desta licitagdo serdo oriundos do préprio

Municipio, sendo que as despesas decorrentes da aquisicdo do objeto da presente Licitacao

correrdo, neste exercicio, a cargo da seguinte dotacdo orgcamentaria:

DOTACAO

3.3.90.40 SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA, TRIBUTACAO E
R GESTAO ESTRATEGICA

Funcional Programatica | 04.122.2000.2400

Ficha 143

11.2. O Valor Total de Referéncia para o Item Unico, conforme mapa comparativo de precos
é de R$ 170.800,00 (cento e setenta mil e oitocentos reais), para atender um contrato de 12

(doze) meses.

12. DA VIGENCIA DO CONTRATO

12.1 O presente contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, iniciando-se na
data da sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, com
vantagens para a Administracdo, até o limite de 48 (quarenta e oito) meses, conforme o

disposto no inciso IV do art. 57, da Lei n® 8.666/93

13. DA RESCISAO DO CONTRATO
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13.1 S&o0 casos para rescisdo contratual a ocorréncia de qualquer das hip6teses previstas

nos Artigos 77 e 78 da Lei Federal n® 8666/93.

14. DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

14.1 O reajustamento no prec¢o contratado podera ser concedido, ap6s um ano de contrato,
considerando as despesas com impostos, taxas, depreciacdo e seguro, mao de obra
(salario, encargos e beneficios), e outros insumos, cujas varia¢cdes serdo calculadas com
base no indice Geral de Precos de Mercado - IGPM/FGV. Conforme disposto no Art. 65,
alinea “d” da Lei 8.666/93.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Pelo descumprimento da obrigagdo assumida, caracterizado pela recusa da
fornecedora em assinar o contrato, aceitar ou retirar a nota de empenho ou documento
equivalente fora do prazo estabelecido, ressalvados 0s casos previstos em lei, devidamente
informados e aceitos, ficard a fornecedora, sujeito as seguintes penalidades a juizo do 6érgao

licitante:

I. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor constante da nota de empenho e/ou
contrato;
Il. Suspenséo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a

administracdo por prazo de até 05 (cinco) anos.

15.1.1 As sancdes previstas nos incisos anteriores poderdo ser aplicadas

cumulativamente.

15.2 Por atraso injustificado na execu¢éao do contrato:

I. Multa moratéria de 1% (um por cento), por dia Gtil, sobre o valor da prestacdo em

atraso até o décimo dia;

Il. Resciséo unilateral do contrato apds o trigésimo dia de atraso.
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15.3 Por inexecucao total ou execucdo irregular do contrato de fornecimento ou de

prestacéo de servico:

I. Adverténcia, por escrito, nas faltas leves;

II. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor correspondente a parte ndo cumprida ou

da totalidade do fornecimento ou servico ndo executado pela fornecedora;

lll. Suspensao temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
administracdo por prazo de até 05 (cinco) anos;

IV. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida

a reabilitacao perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

15.4 A penalidade de multa, estabelecida no inciso Il, podera ser aplicada juntamente com
as sancgles previstas nos incisos I, Ill e IV do subitem acima, sem prejuizo da rescisao
unilateral do instrumento de ajuste por qualquer das hip6teses prescritas nos art. 77 a 80 da
Lei n. 8.666/93.

15.5 Apresentagdo de documentacgéo falsa, ndo manutencéo da proposta e cometimento de

fraude fiscal, acarretard sem prejuizo das demais cominagdes legais:

I. Suspenséo temporéria de participacdo em licitagdo ou impedimento de contratar com
a Administragdo de até 05 (cinco) anos e descredenciamento do cadastro de

fornecedores do municipio.

15.6 A empresa que nao recolher as multas tratadas nos incisos anteriores no prazo
maximo de 05 (cinco) dias Uteis contados da notificacdo, ensejara também a aplicacdo da
pena de suspensao temporaria de participacdo em licitagdo ou impedimento de contratar

com a Administracdo, enquanto ndo adimplida a obrigacao.
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15.7 Fica garantido a fornecedora o direito prévio da citacdo e de ampla defesa, no

respectivo processo, ho prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da notificacdo ou

publicacdo do ato.

15.8 As penalidades somente poderdo ser relevadas ou atenuadas pela autoridade
competente, mediante aplicacdo do principio da proporcionalidade, em razdo de
circunstancias fundamentadas em fatos reais e comprovadas, desde que requeridas por
escrito e no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis da data em que for notificada da

pretensdo da Administragdo da aplicacdo da pena.

15.9 As penalidades aplicadas serdo, obrigatoriamente, anotadas no cadastro de
fornecedores do municipio, as importancias relativas as multas deverdo ser recolhidas a

conta do tesouro do municipio, ou na conta especifica, no caso de autarquias e fundacoes.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. O Pregoeiro e sua Equipe de Apoio prestardo, as empresas interessadas, quaisquer
esclarecimentos relativos a presente licitagdo, na Prefeitura Municipal Sidrolandia/MS, no

endereco e horario especificado no predmbulo deste edital.

16.2. Os casos omissos no presente Edital serdo resolvidos pelo Pregoeiro com
assessoramento da Equipe de Apoio e outros 6rgaos da Prefeitura Municipal com base na

legislacao vigente.

16.3. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo Municipal, a finalidade e a seguranca da contratacao.

17. DO FORO

17.1. Quaisquer duvidas ou controvérsias oriundas da execucdo desta licitacdo serdo

dirimidas no Foro da Comarca de Sidrolandia/MS, com exclusédo de qualquer outro por mais

privilegiado que seja.
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18. ANEXOS DO EDITAL
Anexo | — Termo de Referéncia;
Anexo Il — Modelo de Declaracdo de Cumprimento ao Disposto no inciso XXXIII do art. 7°

da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

Anexo Il — Modelo de Proposta de Precos;

Anexo IV — Modelo de Declaragédo de Fatos Impeditivos;

Anexo V — Minuta de Contrato;

Anexo VI — Termo de Declaracéo e responsabilidade;

Anexo VII — Modelo de Declaragédo de cumprimento de todos os requisitos de habilitagcdo;

Anexo VIII — Atestado de Visita Técnica.

Sidrolandia/MS, 16 de setembro de 2021.

MARCUS VINICIUS ROSSETTINI DE ANDRADE COSTA

Diretor de Gestéo Estratégica
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1.Unidades requisitantes
Secretaria Municipal de Municipal de Fazenda, Tributacdo e Gestado Estratégica

2.0bjeto

Contratacdo da empresa para a prestacdo de servicos de locagdo de licenca de uso
temporario de programa de informatica software, pelo prazo de 12 meses, com atualizagéo
mensal que garanta as alteragfes legais, corretivas abrangendo instalagdo, manutencdo e
treinamento de software destinado ao érgao de controle interno, que compreenda fungdes
de: analise de contratos e execucdo financeira; analise de processos através de checklist
de validacéo; analise de convénios; controle de medicdo de obras; requisitos de auditoria;
controle de oficios enviados ao tribunal de contas; Legislacdo e normativas vigentes e
atualizadas da administragdo publica; controle de notificagbes enviadas pelo tribunal de
contas, comunicado interno; modulo de suporte; controle de atividades de setores (matriz) e
sistema informatizado para gestao de ouvidoria:

ITEM DESCRICAO UN | QUANT

01 Prestacdo de Servigos de Locacgdo de Licenca de Uso Temporario de Programa de MES 12
Informéatica (Software), com atualizacdo mensal, que garanta as alteracdes legais,
corretivas e evolutivas abrangendo instalagdo, manutencdo e treinamento de
software destinado ao Orgdo de Controle Interno, que compreenda fungdes de:
andlises de Contratos e Execucgdo Financeira; andlises de Processos através de
checklist de validagdo; analises de Convénios; controle de Medicdo de Obras;
quesitos de Auditoria; controle de oficios enviados ao Tribunal de Contas;
Legislacdo e Normativas vigentes e atualizadas da Administracdo Publica; Controle
de Notificagdes enviadas pelo Tribunal de Contas; Comunicado Interno; moédulo de
Suporte; Controle de Atividades de Setores (Matriz) e Sistema informatizado para
gestdo de Ouvidoria

3. Generalidades dos servigcos

3.1 A Prestacdo de Servicos de Licenca de Uso de Programa de Informatica
(software) abrangera as seguintes etapas:

| - Instalacao e treinamento;

Il - Disponibilizagéo da Licenga de uso de Software atualizado, com
suporte técnico e com fornecimento de hardware do tipo servidor
do tipo comodato para hospedagem dos sistemas de controladoria
e ouvidoria,;

a) Entende-se por Instalacdo: a carga dos dados, a instalagcdo e
disponibilizagédo do software no servidor e estacdes de trabalho disponiveis
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na Prefeitura e as configuracdes e parametrizacbes de funcionamento do
sistema em um prazo maximo de 30 (trinta) dias contados da assinatura do
contrato;

b) Entende-se por Treinamento: Aquisicdo sistematica de conhecimentos,
conceito, regras ou habilidades necessarias a operacionalizacdo dos
softwares que séo objetos da presente licitacao;

c) Entende-se por Suporte Técnico (Manutencao): Instalacdo e configuracéo
do software objeto dessa licitagdo, configuracdo do sistema de banco de
dados (se necesséario), atendimentos via telefone e acesso remoto para dirimir
eventuais duvidas de utilizacdo e/ou operacionalizacdo do software, bem
como corregdes de erros de funcionamento dos mesmos, e caso estes erros
nao possam ser resolvidos nestas vias de comunicagdo, deverdo ser
resolvidos in-loco, sem qualquer custo adicional para o licitante;

d) Entende-se por AtualizagcGes: Adequacao dos softwares as alteracdes das
legislacdes federal, estadual e municipal quando necessario, alteracbes no
arquivo executavel, alteracfes de layout, etc; e

e) Entende-se por Hospedagem: O alojamento do banco de dados e seu
aplicativo em servidor conectado a internet, onde o cliente ter4 acesso ao
sistema online. Todas as despesas do hardware de hospedagem e seguranca
dos dados correrdo por conta do ganhador do certame.

3.2 A empresa que realizard os trabalhos referentes ao presente Termo de
Referéncia, devera ser do ramo de atividade compativel com o objeto proposto, bem
como devera apresentar junto a proposta técnica os documentos comprobatorios da
propriedade do software.

3.3 O produto, objeto do presente Termo de Referéncia, devera ser instalado em perfeitas
condicbes e devera ter garantia de pleno funcionamento durante todo o periodo da
contratacdo

3.4. DAS FUNCIONALIDADES DO SOFTWARE:

a) O software deve ter por fungcdo primordial atender a atividade da
Controladoria Interna do Poder Executivo de Sidrolandia MS, na gestdo de seus
procedimentos e rotinas legais, cabendo em seu inteiro desenvolvimento atentar-se as
alteracdes legislativas, dando énfase especial:

- Constituicdo Federal de 1988;

- Lei Federal n°® 4.320/64;

- Lei Federal n° 8.666/93;

- Lei Complementar Federal 101/2000;

- As instrucdes normativas e portarias do TCE/MS.

b) Nesse contexto normativo, o software deve permitir analises e controles de:

|. CONTRATOS E EXECUCAO FINANCEIRA PERMITINDO:
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Este médulo tem como objetivo acompanhar a execuc¢éo financeira de forma
pratica, para que o controle interno faca o acompanhamento dos saldos dos
contratos firmados conforme detalhamento a seguir:

a) Cadastro de contratos: devera possuir campo para inser¢do do numero do
contrato, ano, niumero do processo,
valor total, modalidade, da licitacdo, Secretaria (havendo possibilidade de
insercao de mais de um fornecedor no mesmo contrato), Fornecedor (havendo
possibilidade de insercdo de mais de um fornecedor no mesmo contrato),
gestor e fiscal do contrato, e-mail (0 software deve oferecer a possibilidade de
enviar e-mail automaticamente para o responsavel do contrato alertando seu
vencimento), vigéncia e objeto resumido e objeto completo.

b) Aditamento/ajustes; destinado ao lancamento de aditamentos e ajustes no
valor do contrato. O sistema devera ter campos para lancamento de nimero do
termo, data de inscricdo, data de assinatura, comp0s texto para descricdo das
alteracdes efetuadas, valor complemento, dias ou meses de prorrogacao (o
preenchimento do prazo do aditivo gerara automaticamente a data final). Além
disso, o software devera oferecer a opcdo de lancamento e acompanhamento
da execucdo financeira de forma individualizada para aditivos e contratos.

c) Cabendo ao usuério a qualquer momento. E da mesma forma sera o
relatorio (subanexo XVI da IN35) < que possibilitard, consequentemente, serem
impressos os dados individualizados ou consolidada.

d) Cadastrar os empenhos/anula¢des/liquidacbes e pagamentos: possibilitar
cadastro de empenhos para abatimentos dos saldos, devendo conter campos
para preenchimento do nimero do empenho, ano, valor, data de emissdo e
histérico de empenho, na medida em que o0s empenhos vao sendo
cadastrados, seus respectivos valores devem ser abatidos do saldo do
empenho, mostrando na tela de informacdes gerais o valor que ainda podera
ser empenhado naquele contrato. Na mesma tela, deve conter icones de
lancamento de liquidacfes realizados naquele contrato, além de apresentar
todos os campos que foram preenchidos em seus respectivos cadastros. Ao
acessar 0 icone, o sistema deve apresentar uma tela com as seguintes
informacdes: niumero da nota fiscal, valor na nota, data da nota, data de
emissdo, ordem de pagamento, valor da data de emissdo e campo para
lancamento de retencdes de tributos na fonte, como: ISS, INSS, IRRF. Apés o
preenchimento, o software deve debitar o valor pago e do saldo geral do
contrato.

d.1) Deve ter campos para lancar mais de uma ordem de pagamento por
nota fiscal: cadastro de niumero da nota de fiscal, data e valor, escolha do
empenho, numero da ordem de pagamento, valor e data da sua emisséo,
com botédo disponivel para acrescentar quantas ordens de pagamento forem
necessarias, além dos campos para preenchimentos das retengoes.
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d.2) Cadastro de mais de uma nota fiscal por ordem de pagamento, com 0s
seguintes campos: numero e data de emissdo da ordem de pagamento (0
valor da ordem de pagamento ndo devera ser possivel de preenchimento,
pois resultara da soma de todas as notas fiscais a serem lancadas), escolha
do numero do empenho a ser baixado, numero da nota fiscal, valor da data
de emissao e as retencdes. O software deve além disso, conter opcdes de
encerramento de contrato para data e para informacgdes/motivo/descri¢ao.

e) Relatério de execucédo financeira: o software devera possibilitar a emissao
de relatérios que entenda o disposta n NI 35 do Tribunal de Contas do Mato
Grosso do Sul, o qual devera conter todos os dados alimentados no Cadastro
inicial do contrato (nimero do contrato, ano, modalidade e niUmero do processo
administrativo, secretaria, objeto, fornecedor, vigilancia — inicio e fim — valor,
saldo analisado e a empenhar), bem como os dados de empenho, anulagdes,
aditivos, pagamentos e retencbes que forem lancados na execucdo do
contrato.

e.1l) Apostilamentos: O sistema devera ter campos para inclusdo (numero,
datas de solicitacdo e de assinatura e descricdo), edicdo e exclusdo de
apostilamentos.

f) InformagOes gerais: tela de informacgdes do contrato cadastrado, devendo
apresentar numero do contrato, ano, valor total, saldo residual, fornecedor,
vigilancia (inicio e fim), objeto resumido, objeto completo, além dos valores
empenhados (ano anterior e exercicio corrente), liquidados (ano anterior e
exercicio corrente), pagos (ano anterior exercicio corrente) e saldos (a
empenhar e a liquidar). O software devera ter ferramenta para envio de e-mail,
avisando da vigéncia de cada contrato ao seu gestor e fiscal. Os dados do
contrato e sua execucdo orcamentaria e financeira poderéo ser importados dos
bancos de dados do 6rgao, através da criacao do layout de capitacdo de dados
direto nos softwares utilizados pelo Departamento de Contabilidade e Licitacao,
bem como podera ser feito lancamento manual, objetivando confrontar e
auditar as informacdes.

ll. DAS ANALISES DE PROCESSOS ATRAVES DE CHECKLIST DE VALIDACAO

a) O software deve apresentar as validagdes agrupadas por processo administrativo,
indicar validagdes no prazo e vencidas, o percentual analisado, e deve ter botédo de
acesso ao checklist de validagcdo, botdo de edicdo de cadastro do processo para
validacdo, botdo de exclusdo de processo de validagédo, botdo de cadastro de novo
processo administrativo, filtros de busca (tipo, area, assunto e especialidade do
checklist) para facilitar a pesquisa pelo usuario.
b) O software deve possibilitar trés tipos de validagfes:
b.1) Processo administrativo: validacdes que podem ser vinculadas a processos
administrativos;
b.2) Validagbes avulsas ou de auditoria: destinadas a validagbes sem processos
administrativos que possibilita o usuério utilizar um checklist para validar qualquer
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setor, fazer inspec¢fes entre outros, sem a necessidade de informar um ndmero de
processo;
b.3) Periddicos: gerar cronograma de validagdes agendadas, no qual o sistema
disponibilize um campo para escolher se a validacdo deverd ou néo ser periddica.
Caso sim, deve haver campos para escolha do periodo desejado (dias e meses) e
prazo; o usuario devera ser avisado via e-mail dos prazos escolhidos.

b.3.1). O software deve apresentar o cadastro de cada Analise em duas partes,

sendo a uma a informacdes referentes ao Processo Administrativo e a outra as

informagdes sobre o processo da validacdo interna da Controle Interno. Para a

analise deve ser apresentado as seguintes informacdes para cadastro:
b.4) Cadastro de Processo Administrativo: nimero do processo (refere-se ao
processo administrativo a ser analisado), setor de origem (informar o setor que
pertence o processo), interessado/fornecedor (cadastro de interessado ou
fornecedor), requerimento/objeto (campo livre para informagfes como objeto ou
requerimento), data de abertura e campo no qual o usuario pode informar a data na
gual ele necessite que o software o avise para revisar, cobrar resolucdo, solicitar
providéncias entre outros.
b.5) Cadastro de Processo de Validacdo: numero de validacdo (gerada
automaticamente), valores numéricos do processo analisado, numero do protocolo
do processo (cadastro de numero do protocolo do documento analisado), tipo de
validacdo (informa qual tipo de validacdo seré executada), area (informa que area
serd validada), checklist (vincula o checklist cadastrado a validacdo), assunto,
namero de contrato e um campo livie no qual o usuério poderd cadastrar
informagdes que julgue importantes para aquele processo.

C) Na execucdo da analise e validacéo, o software deve apresentar todas
as informagbes ao usuéario de forma orientada quando o mesmo estiver
respondendo ao checklist de validagéo.
c.1) Para o checklist, o software deve apresentar trés respostas possiveis
para cada pergunta cadastrada, “Sim”, “Nao” e “N/A” (Nao se Aplica), que ao
serem marcadas devem trazer as respostas previamente cadastradas no
checklist como padrdo, porém o campo de resposta deve ser totalmente
editavel e sempre respeitando por prioridade do usuério. No caso de marcar
a opcao “N/A”, o sistema devera retirar essa pergunta de todos os relatorios
e entender que ela ndo se aplica aquele questionario. Estas definicbes visam
possibilitar o cadastro de checklist mais genéricos.
c.2) O software deve apresentar as analises (relatérios) de trés formas
preferenciais:

Analise final: sera relatério mais importante do software e tem a obrigatoriedade de
ser completamente formatadvel de acordo com a necessidade de cada analise,
devendo conter, ainda, 0S seguintes campos:

Fases Descricao

1 Cabecalho: deve apresentar um cabecalho padrdo com as informacgdes
idénticas ao do cadastro de validagéo, e o software deve disponibilizar um
campo no qual o usuario pode digitar cabecalhos personalizados para
agueles modelos de validacOes e salvar para utilizar posteriormente sem
necessidade de digitagdo. Também devera ter a op¢édo de vincular varios
cabecalhos para serem utilizados posteriormente caso haja recorréncia
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dessas validacoes.
2 Documentos analisados: registro em tabela de documentos verificados para
produzir a andlise (cadastro de texto para qualquer documento, numero,
data e valor). Essa relacdo deve ficar salva para cada analise ndo sendo
assim necessario o lancamento todas as vezes que 0 usuario necessitar
imprimir nova analise. Devera possibilitar também o cadastro de um texto
padrdo a ser visualizado logo abaixo da relacdo de documentos. Esse
campo também deve ter a opcdo de vincular véarios textos para que o
usudrio possa utilizar posteriormente sem a necessidade de digitacao.
3 Recomendacdes/Andlise: Registro de todas as recomendacdes que o
analista do Controle Interno julgar necessario, devendo conter itens para
edicao de texto.
4 Consideragfes Finais: a elaboracdo de consideracdes finais podera ser
padronizada para todas as analises, necessitando, portanto, que o sistema
salve para evitar que o0 usuario tenha retrabalho na digitacéo.
5 Fundamentagdo legal: espago no software para informagfes sobre a
legislagéo utilizada para gerar a andlise. Devera possibilitar campo-texto
para cadastro de varias leis, decretos, instrugdes, resolucdes, portarias,
entre outros e atribuir identificacdo a elas, buscando facilitar o trabalho do
analista do Controle Interno, o qual jA possuindo a fundamentacdo legal
cadastrada podera apenas escolher a que melhor se aplica ao caso
analisado, devendo o software efetuar o preenchimento automaticamente.

Inspecdo técnica: este relatério deve permitir ao usuario validar qualquer documento
ou setor, com as sequintes fases de preenchimento:

Fase Descricao

1 Competéncia legal: nesta fase deve conter um campo para registrar a base
legal que determina o procedimento a ser realizado pelo analista e devera ser
completamente formatavel (fonte, ajustamento). O software deve permitir ao
usuario personalizar textos de Competéncias legais e salvar para utilizar
posteriormente sem necessidade de digitacéo.

2 Servidores: nesta fase deve ser escolhido os servidores que irdo realizar o
procedimento técnico; o sistema trara automaticamente os usuarios, de
acordo com o cadastro.

3 Objetivos: nesta fase deve conter um campo para registrar 0 objetivo da
inspecao e outro para o objeto a ser inspecionado. O software deve permitir
ao usuario personalizar textos destes campos e salvar para utilizar
posteriormente sem necessidade de digitacéo.

4 Itens: nesta fase deve conter 5 partes:

- Cabecalho: deve conter um campo para registro de cabecalho dos itens
observados na inspecado. O software deve permitir ao usuario personalizar
textos de cabecalhos e salvar para utilizar posteriormente sem necessidade
de digitagéo;

- Checklist: deve conter todos os itens formais do procedimento.

- Consideracdes gerais: deve conter um campo para 0 USUario registrar suas
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consideracdes a respeito do objeto inspecionado;

- Orientacdes: deve conter um campo para O usuario registrar suas
orientacdes a respeito do objeto inspecionado;

- Conclusdo: deve conter um campo para registro de conclusdes sobre a
inspecdo. O software deve permitir ao usuario personalizar textos de
conclusbes e salvar para utilizar posteriormente sem necessidade de
digitacao.

5 Consideragfes finais: o software deve conter um campo para O USUArio
registrar suas consideracdes sobre a inspecdo técnica realizada. O software
deve permitir ao usuario personalizar textos de consideracdes finais e salvar
para utilizar posteriormente sem necessidade de digitagdo. Deve conter nesta
fase a opgdo selecionavel de gerar campo para assinatura do Controlador
nesta inspecao.

Devera haver a opcao de gerar campo para assinatura do Controlador nesta inspecao.

Relatério simplificado: gera relatério de andlise técnica realizado na forma de
checklist, contendo todas as perquntas respondidas, bem como a observacdo
inserida, que serdo direcionadas ao e-mail do responsavel.

1) O software devera conter um moédulo de notificagdo dos processos analisados, no
qual preenchidos a data vencimento, setor notificado, responsavel, campo de
observacdes, opcdo de anexar relatério simplificado de andlise técnica e e-mail do
responséavel. O software deve enviar o e-mail notificando o responséavel.

2) Quando o processo estiver completamente validado, sera concluido. Para tanto,
deverd haver a opcao de finaliza-los definitivamente pelo analista, fazendo com que
ele saia da lista de processos em andamento e passe a constar na lista de processos
ja encerrados, colaborando com a organizacéo do Setor de Controle Interno. Devera,
nesta fase, haver um campo para que seja inserida alguma observagdo ou 0 motivo da
finalizag&o do processo.

1. DAS ANALISES DE CONVENIOS

a) O modulo devera possibilitar o cadastro de todos os convénios firmados pela
Prefeitura Municipal e com entidades do terceiro setor, com 0s seguintes campos:
ndamero do processo, nimero do convenio, ano, entidade, gestor e fiscal do convénio,
secretaria, fundo e descri¢ao.

b) No caso de ndo ter cadastrado previamente a entidade, gestor, fiscal, secretaria e
fundo, o sistema devera oferecer a possibilidade de nova inclusdo dentro da mesma
janela do cadastro do convénio, evitando perder dados ja lancados e otimizando o
tempo do usuério.

29



FLS:

To; SDROTDA o

ASS:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SIDROLANDIA
ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL
c) A incluséo de gestor e fiscal do convénio devera possibilitar o envio de e-mail antes
do vencimento do convénio, conforme configuracdo a ser realizada a critério do
analista.

d) O prazo para prestacdo de contas deve levar em conta o lancamento da data do
pagamento acrescentando os dias langados pelo analista.

e) Para controle da vigéncia, o sistema devera proporcionar o langcamento da data de
inicio e total de dias, fazendo que a data final seja automética. O prazo em dias para a
prestacdo de contas do convénio tera um campo especifico e a data final para a dltima
prestacéo (esta aparecerd automaticamente).

f) Para o lancamento de empenhos deverdo ter os seguintes campo: numero, valor e
data. ApOs langados, aparecerdo em uma lista na mesma tela, possibilitando sua
exclusao facilmente.

g) Referente a prestagdo de contas do convénio, deverdo ter campos para
preenchimento do valor, da entrada e do numero de parcelas. Ao ser lancado a
quantidade de parcelas e entrada, automaticamente abaixo e na mesma tela, elas
aparecerao listadas e com valor residual igualmente dividido em cada uma. O usuario
deveré ter a opcdo de langar o pagamento realizado, o qual contara, obrigatoriamente,
com o0s seguintes campos: data, rendimentos, receitas diversas, empenho (os
empenhos ja langados deverdo estar disponiveis para livre escolha), nUmero da ordem
de pagamento, data e valor. Havendo mais de uma ordem de pagamento, apos salvas
deverdo ficar listadas na mesma tela dessa prestacdo de contas, ficando sempre a
amostra para facil visualizacdo do usuario. Esse procedimento devera ser feito a cada
pagamento. A prestacdo de contas de cada parcela deverd ser indicada apds o
pagamento ser lancado, de modo que fique visivel e de facil controle, cabendo, nesta
fase, campo para indicar a data e valor.

h) Para melhor organizagédo, o sistema devera oferecer campos para inclusdo de
localizacdo fisica do convénio (situacdes e observacdes que ocorram durante a
vigéncia), a data que foi remetido para o referido local, e ainda campo livre para
descrever a situagdo que se encontra.

i) Em qualquer etapa deverdo estar evidentes as opc¢bes de salvar, arquivar e
cancelar.

j) As analises realizadas no convénio, ficardo vinculadas a ele para consulta.

IV. DOS CONTROLE DE MEDICAO EM OBRAS

a). O sistema fornecera as ferramentas para lancamento e acompanhamento da
proposta e do controle de saldo do contrato, que serdo apresentados por itens
executados, a executar e aos saldos gerais do contrato.

b). O analista, ao cadastrar uma obra para acompanhamento, devera encontrar 0s
seguintes campos: nome, tipo (se é nova ou se é reforma — hipotese em que o sistema
criticara, caso o lancamento do aditivo seja maior do que 25% no caso de nova e de
50% se for reforma), descricdo, numero do processo administrativo, nimero do
contrato, gestor, fiscal, fornecedor, objeto, vigéncia (inicio e fim), localizacdo da obra
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(CEP, rua, nuamero, bairro, cidade, estado e informacbes adicionais). Além disso,
devera ter opcao de escolha se ha cronograma fisico e/ou financeiro. Caso o processo
administrativo e 0 contrato ndo estiverem disponiveis para busca, deverd haver a
possibilidade de cadastro dos mesmos nesta mesma tela. E ao cadastrar o contrato, 0
software devera atualizar automaticamente 0s campos correspondentes ja
preenchidos: gestor, fiscal, empresa e objeto.

c) Ao abrir a obra para langcamentos dos itens, deverdo constar na tela principal os
dados ja lancados (valor total, valor acumulado, percentual j& executado, saldo em
moeda nacional, processo, contato, fornecedor, vigéncia, valor do contrato e saldo do
contrato). Superada a fase de cadastro da obra e aberta a etapa de lancamento dos
itens, o analista devera contar com as seguintes opc¢oes:

Registros | Descrigcao

1

Itens: o registro do item deve ter opgcdo de cadastro diretamente no
software com criacdo de cada item com descrigdo, unidade de medida,
guantidade e valor unitario; podendo-se criar subitens.

Ou por processo de exportar e importar planilha em Excel padronizada: o
software deverd possibilitar ao analista que seja exportada uma planilha
em excel padronizada para que sejam criados itens componentes da obra.
Tal planilha devera conter dropdown para unidades de medida.

Detalhes: deve conter um relatério resumido do contrato (gestor, fiscal e
dados referentes as notas fiscais). E informacdes de paralizacfes da obra.

Aditivos: o software devera oferecer a opcdo para lancar aditivos de
valor/itens e de prorrogacdo de prazo com gestao de calculo automatico
pelo sistema. Deve conter campos para registro de descrigdo/justificativa
do aditivo, descrigdo dos itens a serem aditivados com quantidade e valor
total;

Apostilamento: devera ter op¢do de incluir (campo para numero,
solicitacdo, assinatura e descri¢do), editar e excluir.

Medicbes:

Diretamente no software, o qual devera conter: campo para nimero da
medicdo, numero da nota fiscal (a nota fiscal devera ser buscada
diretamente do modulo de contratos) e periodo (inicio e final), opcéo de
insercdo de quantidade em cada item e deverd ter possibilidade de
adicionar imagens; o sistema devera criticar o saldo, conforme langamento
dos itens.

Ou por processo de exportar e importar planilha do Excel padronizada: a
planilha a ser exportada conterd todos os itens da obra, cabendo ao
usuario apenas preencher a quantidade; ao ser importada, ter4 a opgéo
de escolher o numero da medicdo e qualifica-la.

Reequilibrio econémico-financeiro: O software deve permitir duas formas
de lancamento:

- Reajuste por indices: devera conter campo para inserir a data inicial, a
medicao a partir das quais se contarao o reajuste e o percentual (indice)
aplicado; imediatamente abaixo, na mesma tela, aparecerdo esses dados
para que o usuario tenha controle das informacdes inseridas, bem como,
gue possa editar e excluir; o reajuste também devera ser feito por valor
unitario.

- Repactuacéo: deve conter campos para inserir a data e medicdo a partir
da qual incidira, bem como descricdo dos itens.
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7 Execucao: O software deve mostrar em forma de graficos a evolu¢do da
obra.
8 Localizagéo da obra: O software deve mostrar no mapa onde a obra se
encontra de acordo com os dados lancados inicialmente no cadastro.

d). A atualizacdo dos saldos dos contratos, quanto ao reajustamento e calculo do valor
a ser despendido por medicao, devera ser calculada em campos separados dos itens
de prorrogacdo e aditivos do contrato, a fim de se manter explicitado a origem dos
valores a serem pagos e efetuar o devido controle das quantidades e valores do
contrato.

e). O software deverd fazer a liberacdo do cadastro de medi¢do vinculado ao

lancamento de empenho e nota fiscal que deverdo ser lancados no moédulo de
execucao financeira.

V. QUESITOS DE AUDITORIA

a) O software devera proporcionar a livre criacdo de checklist (quesitos) de validacao
para quaisquer atividades que o 6rgao de Controle Interno necessitar, apresentando a
possibilidade de tornar essa lista de validagcdo periodica avisando o usuario de
demanda quando do seu vencimento.

b) Quanto ao cadastro, deve apresentar 0s seguintes campos: home (identifica o0 nome
do checklist em questdo — devendo ser um campo livre), status (ativo e inativo —
permitir inativar sem a necessidade de excluir o registro e ativa-lo posteriormente), tipo
de validacéo (organiza todas as validacdes por tipo — o usuario deve ter a opgéo de
cadastrar quantos tipos de validagdo necessitar), area (identifica o setor/area da
Prefeitura a ser analisada), e assunto (permitir cadastrar assunto sobre o qual o
checklist se refere). A titulo de exemplo de cadastramento, segue

- Nome: Checklist Admissional

- Tipo de Validagdo: Validagéo

- Area: Recursos Humanos

- Assunto: Admisséo de Servidor Publico

c). Buscando orientar e otimizar o trabalho do servidor quanto ao preenchimento do
checklist, o software deve conter 0s seguintes campos individualizados por quesito:

resposta para “sim”, resposta para “nao” e “‘recomendacoes”’. Esse campo deve
aparecer automaticamente conforme o usuario for preenchendo o checklist.

d) Com o intuito de agilizar a implantacéo e atingir resultados em menor tempo, o
sistema devera ser instalado com o0s seguintes checklist. Os mesmos serdo
apresentados a uma Comissdo designada pelo Chefe da Controladoria-Geral do
Municipio, para averiguacdo de conteudo, conforme tabela a seguir:

PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA (QUESITOS)
PODER EXECUTIVO

LIMITES CONSTITUCIONAIS

ACAO GOVERNAMENTAL

INFORMACOES E DIVULGACOES
PLANEJAMENTO
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ACOES GOVERNAMENTAIS.

JURIDICO

LICITACOES, CONTRATOS, CONVENIOS E AJUSTES.

OPERACOES DE CREDITO.

LIMITES CONSTITUCIONAIS.

DOACOES, SUBVENCOES, AUXILIOS E CONTRIBUICOES CONCEDIDOS.
DIVIDA ATIVA.

ACAO GOVERNAMENTAL.

CONTROLE INTERNO.

DESPESA.
OBRAS PUBLICAS (INCLUSIVE REFORMAS).
ACAO GOVERNAMENTAL.

COMPRAS E LICITACOES

DESPESA )
LICITACOES, CONTRATOS, CONVENIOS, ACORDOS E AJUSTES.

PATRIMONIO

BENS PATRIMONIAIS.

CONTABILIDADE.

EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA.
LIMITES DE ENDIVIDAMENTO.

ACOES GOVERNAMENTAIS.

INFORMACOES E DIVULGACAO.

DESPESAS.

RECEITAS.

ADIANTAMENTOS.

OPERACAO DE CREDITO.

LIMITES CONSTITUCIONAIS.

DIVIDA ATIVA.

TESOURARIA.

EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA.
DESPESAS.

TRIBUTARIO.

DIVIDA ATIVA

RECEITA.

LIMITES DE ENDIVIDAMENTOS.
DIVIDA ATIVA.

ACAO GOVERNAMENTAL.

EDUCACAO.

EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA.
BENS EM ALMOXARIFADO.
ACAO GOVERNAMENTAL.

AGRICULTURA.

ACAO GOVERNAMENTAL.

SAUDE

ACAO GOVERNAMENTAL.

ASSISTENCIA SOCIAL

ACAO GOVERNAMENTAL.

OBRAS E SERVICOS PUBLICOS

VEICULOS E COMBUSTIVEIS.
OBRAS PUBLICAS.
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| ACAO GOVERNAMENTAL.

VI. CONTROLE DE OFIiCIOS ENVIADOS AO TRIBUNAL DE CONTAS

a) O sistema deve fornecer um médulo para producado e controle interno de envio de
oficios ao Tribunal de Contas. A numeracéo devera ser feita por Secretaria a contar da
numeracao inicial informada pelo usuario, devendo as demais ser emitidas de forma
automatica e sequencial, para cada exercicio.

b). O mddulo deverd conter campos para lancamento de numero do processo,
secretaria, objeto, nUmero do processo administrativo do Tribunal de Contas, nimero
da intimacdo emitida pelo Tribunal de Contas, niumero do contrato, cadastro de
modalidade de licitacdo (quando for o caso), cadastro de fornecedor e cadastro de
conselheiros, fundos municipais, secretarios municipais, € nimero do processo emitido
pelo Tribunal de Contas.

c) Preenchidos os campos necessarios para a geracao do oficio, o software devera
oferecer a possibilidade de edicdo, com no minimo trés etapas, sendo elas:

Registros | Descrigcao

Cabecalho: capacidade para insercdo e edicdo de texto, bem como
devera conter a opcédo de salvar, possibilitando ao usuério utilizar o texto
de forma genérica em outros oficios, a sua escolha.

Documentos enviados: No molde do suméario exigido pelo Tribunal de
Contas de Mato Grosso do Sul, o software de permitir cadastrar (nome,
descricdo e numeracdo de paginas), inclusdo e exclusdo de todos os
documentos necessario para compor o corpo do oficio.

Consideragfes finais: campo para inserir e formatar o texto destinado a
concluir o oficio, que também devera oferecer a possibilidade de salvar o
texto para possa ser utilizada pelo usuario em situagcbes anbmalas
futuramente.

VIl. LEGISLACAO E NORMATIVAS VIGENTES E ATUALIZADAS DA ADMINISTRACAO

PUBLICA

a) O software deve ter uma aplicacdo para o0 usuario anexar e arquivar as legislacées
base do Controle Interno para consultas no uso de suas atribuigoes.

b) O software deve ter uma aplicacdo para producdo de instrucdo normativa para
auxilio na producéo, divididos em abas, da seguinte forma:

b.1) Parte Geral: a parte inicial servirh para o cadastro e caracterizagdo da
normativa que serd criada e devera conter titulo, nome, campos para data,
mandado, assunto, autoria, local e data de publicacéo;
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b.2) Objetivo/finalidade: devera conter campo com editor de texto e livre para
preenchimento;

b.3) Abrangéncia: devera conter campo com editor de texto e livre para
preenchimento;

b.4) Competéncia: deverd conter campo com editor de texto e livre para
preenchimento;

b.5) Fundamento: devera conter campo com editor de texto e livre para
preenchimento;

b.6) Procedimentos internos: esta aba devera conter campo com editor de texto
livre para preenchimento;

b.7) Observacbes: devera conter campo com editor de texto e livre para
preenchimento.

b.8) Anexos: espaco para anexar arquivos.

c) O documento de instru¢cdo normativa devera ser gerado em PDF ou Word, a critério
do analista. E o corpo da normativa obedecera a ordem descrita acima.

d). O software deve ter uma aplicagéo para cadastro de prazos para obrigagdes legais
do érgao. Deve realizar notificacfes parametrizaveis com alertas por e-mail envio aos
responsaveis. O software deve apresentar a lista das obrigacdes agrupadas por tipo e
por setor administrativo, e deve ter botdo de edicdo da obrigacdo, botédo de exclusédo
da obrigacédo, botdo de cadastro de nova obrigacdo, botdo de cadastro de novo setor
administrativo, cadastro novo tipo, filtros de busca (setor administrativo, por tipo de
obrigacao) para facilitar a pesquisa pelo usuério.

VIIl. DO CONTROLE DE NOTIFICACOES ENVIADAS PELO TRIBUNAL DE CONTAS DO
MATO GROSSO DO SUL

a) O software deve conter um mddulo para cadastro e acompanhamento das
NotificagBes enviadas ao Tribunal de Contas ao Jurisdicionado, bem como, possibilitar
0 registro das respostas. As notificacdes respondidas deverdo constar em lista
independente das notificagdes em andamento.

b) O moddulo deve conter, obrigatoriamente, campos para insercdo de: Termo de
Intimacdo, Inspetoria, Relator, Nimero do Processo do TCE, data do recebimento,
prazo de dias para resposta, data limite e dias restantes (controle de prazo para
resposta), e campo para texto para digitacdo e edicdo do corpo da normativa.

c) Além disso, deverd conter a possibilidade de avisar o usuério via e-mail do
vencimento de cada notificagéo registrada no software, com possibilidade de escolha
de frequéncia para esses envios.

d) O software vinculara o nimero do contrato, o contratado, modalidade de licitacao,
objeto, gestor e responsavel pelo contrato/objeto da referida notificacdo, fazendo com
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que ele, ao receber o e-mail, avisando do vencimento, saiba exatamente do que se
refere. Devera ter campo para inser¢céo de e-mails avulsos.

[X. COMUNICADO INTERNO (C.D)

a) Os comunicados internos deverdo ter campos para numero (este devera seguir
numeracgao automatica), ano, data, remetente e destinatario, destino, assunto e campo
texto para preenchimento do corpo do comunicado. Devera, também, oferecer escolha
do tipo: se interno ou se circular.

b) A C.I gerada ficara salva, havendo a possibilidade de ser impressa novamente.
Podera ser também editada e excluida.

X. SUPORTE
a) Devera haver um canal de comunicacdo direto com a empresa com suporte
diretamente dentro do sistema, com o intuito de facilitar a resolucdo de eventuais
problemas e duvidas cotidianas dos usuarios.
b). O usuério, ao acessar esse canal, deverd ter a possibilidade de escolher o assunto;

obrigatoriamente devera contar com um campo para que possa discorrer sobre o
assunto com detalhes, bem como podera anexar arquivo para embasar seu contato.

Xl. MATRIZ (CONTROLE DE ATIVIDADES DOS SETORES)

a) Médulo destinado ao acompanhamento das atividades de cada setor, por meio de
avaliacdo perioddica de suas atividades.

b). Neste médulo, ao criar nova Matriz, havera campos para o cadastro de: sistemas
administrativos, 6rgaos centrais, nome do procedimento e cadastro da normativa a ser
aplicada. As classificagbes deverdo ser personalizaveis, a critério do analista,
possibilitando no méximo quatro tipos.

c) Para as avaliagbes ocorrerem exatamente no periodo desejado, deverd conter
campos para cadastro de tal frequéncia, com o dia e més pretendido. Na data
escolhida pelo usuario, o sistema devera enviar um e-mail avisando o analista da
proximidade das avaliagdes.

d) Apds o lancamento de atividades ao longo dos periodos programados, o software
possibilitar4 a criacdo da Matriz com o cruzamento dos dados registrados, em forma
de graficos.

XIl. CADASTROS

a) Deverao conter, no minimo, opcao para cadastrar para 0s seguintes itens: unidade
de medicdo, documento, validacdo, areas, assunto, fornecedores, setores, fundos,
capacitac6es, modalidades, conselheiros, gestores, fiscais
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b) Os cadastros deverdo estar disponiveis e visiveis em todos os médulos e etapas do
sistema.

XlIl. OUVIDORIA

1) Sistema informatizado para gestéo de ouvidoria, contendo:

o Na primeira tela do sistema deverdo estar em destaque os tipos de
manifestacdes as quais o usuario podera escolher.

. Os tipos de manifestacbes serdo: Elogio, Sugestdo, Solicitacao,
Reclamacédo e Denuncia. Ao escolher uma das opc¢des, devera ser possivel
a escolha do setor e assunto.

o Independentemente do tipo de manifestacdo, deverd ser sempre
possivel ao manifestante a escolha de ser ou nao identificado e, caso se
identifique, se deseja que seus dados figuem acessiveis. Ao escolher se
identificar, deverao conter campos para preenchimento dos seguintes dados:
personalidade juridica (fisica ou juridica), nome, CPF/CNPJ, sexo,
escolaridade, faixa etéria, telefone e celular, CEP, rua, namero, bairro, UF,
cidade, complemento, e-mail e confirmacdo de e-mail, senha e confirmagéo
de senha.

. Ficara livre de preenchimento dos dados pessoais apenas 0 usuario
gue optar por ndo se identificar. Porém, ndo devera ser possivel que o
usuério andnimo tenha acesso ao andamento da sua manifestagéao.

o Passada a fase de identificacdo, devera haver campo para descrever a
manifestacdo e campo para anexar arquivo nos formatos .png, .jpeg, .jpg,
.doc, .docx e .pdf.

o O registro de nova manifestacdo independera de cadastro de usuario
no sistema.

. Concluida a manifestacdo, o software gerard um numero Unico de
controle de manifestacdes, que ficara exposto na tela de finalizacao.
Contudo, para visualizar e acompanhar, o manifestante devera ser
cadastrado, ou informar e-mail e 0 nimero da manifestacao.

o Ainda nessa primeira tela do sistema, deverdo conter opgdo para
consultar a manifestacdo e também devera conter uma opcéo de ajuda, para
gue o usuario saiba como proceder ao realizar e consultar sua manifestacao.

o Os campos para o manifestante e usuario realizarem o logon no
sistema devem ter a opg¢do de recadastro de senha, em caso de
esquecimento.

2) Painel de controle para manifestantes
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| - Antes de logar no sistema, o manifestante devera ter acesso a um painel de controle com
0s seguintes itens:

a) Cadastro: O software devera oferecer modulo para cadastro de manifestante com
campos para escolha de personalidade juridica (fisica ou juridica), nome/razédo social,
CPF/CNPJ, RG, escolha de sexo, IE, escolaridade, faixa etaria, telefone e celular, CEP,
rua, numero, bairro, UF, cidade, complemento, e-mail e confirmacéo de e-mail, senha e
confirmacéo de senha.

b) Contato: devera estar visivel o contato do 6rgédo (telefone e e-mail) e horario de
funcionamento.

¢) Termos de uso: o termo de uso devera ser de facil acesso para todos 0s usuarios,
independentemente de estarem logados no sistema.

d) Perguntas frequentes: as perguntas e respostas frequentes (F. A. Q.) servirdo para
orientar o manifestante quando da criagdo da sua prépria manifestagéo.

Enquanto cadastrado e logado ao sistema, além de todas as opgdes dos itens “a”, “b”,

“

¢’ e “d”, devera ter possibilidade de alterar seu proprio cadastro, hipétese em que
estardo abertos todos os campos para edi¢do, exceto o e-mail.

3) Area para agentes/usuarios
a) PAINEL DE CONTROLE

a.l) O software deverdq ter um painel que possibilite uma visdo gerencial das
manifesta¢des realizadas, por meio dos seguintes graficos:

. Manifestacbes por tipo: deve mostrar percentual das
manifestacbes criadas por tipo habilitadas (elogio, reclamacéao,
sugestao, solicitacdo e denuncia);

. Manifestacfes por origem: dividir as manifestacdes por origem
de cadastro, ou seja, se 0 manifestante cadastrou pela web ou
pessoalmente na Ouvidoria;

o Por manifestante: deve separar os manifestantes pelas suas
caracteristicas principais (faixa etaria, sexo, escolaridade e
personalidade juridica);

o Por setor: deve demonstrar o percentual de manifestagées por
assunto para cada setor.

o Deve conter painéis com o0s quantitativos de total das
manifestacOes cadastradas, em aberto e concluidas.

b) DO CADASTRO PARA USUARIOS/AGENTES

b.1) Os usuérios deverdo ter perfil diferenciado, podendo incluir e personalizar as
informacdes que serdo utilizadas diariamente no sistema. Deve ter op¢éo para cadastrar:
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o Assunto: devera conter campos para incluir o nome do assunto,
vincular o tipo de manifestacdo (podendo ser mais de um), setores,
prazos para resposta em dias ou horas; deverd ser possivel
parametrizar o assunto, determinando se esta ativo, se é sigiloso, se
permite recurso, campo para preenchimento de prazo para recurso em
dias e horas, e se 0 assunto gerara novo protocolo.

. Manifestantes: na listagem de manifestantes dever mostrar
todos os cadastros realizados no site durante as manifestagdes. A lista
podera sem impressa.

. Setores: devera ter campo para inserir 0 nome do novo setor e
para determinar se esta ativo.

. Status: servira para guiar o manifestante e o usuario quanto ao
andamento da manifestacdo registrada; deverd conter campos para
escrever o nome do status, a descricdo e a cor.

. Perguntas frequentes: o software devera oferecer espaco para
gue o usuario possa cadastrar as perguntas e respostas, vinculando-as
a categoria, podendo, ainda, determinar se esta ativa. Apos
cadastrada, deverd ser possivel editar e excluir. Nesta etapa de
cadastro, as perguntas deverdo estar listadas, devendo conter opcéo
para impressao em formato pdf.

c) DO TERMOS DE USO

c.1) Deve ser passivel de alteracdo aos usudrios/agentes cadastrados como perfil de
administradores (configuracdes).

d) DO USUARIOS COM PERFIL DE ADMINISTRADOR

d.1) Deve ser possivel configurar o sistema a seu critério, nos seguintes itens:

o Parametros: Centralizar destino de manifesta¢des, notificar por
e-mail, concluir automaticamente manifestacoes ao respondé-las,
notificar quando houver novas manifestacfes, notificar quando houver
novos recursos, notificar quando houver manifestagbes com prazo de
resposta vencido, notificar quando houver alteracbes em
manifestacbes, mostrar prazos de manifestacées para manifestantes,
permitir Manifestagbes Andnimas, mostrar autor das respostas ao
manifestante.

o Contato e atendimento: nesta etapa o software devera oferecer
campo para preenchimento do telefone para contato e outro para
escrever os horarios de funcionamento, contendo edi¢éo de texto.

o Configuragcéo de status: os status das manifestacdes (abertura,
recurso e conclusdo) deverdo ser alteraveis, a critério do usuario
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administrador, contendo as opc¢des de vinculacdo compativeis com o

status.
o Edicéo do Termo de Uso utilizado, com editor de texto completo.
o Os tipos de manifestagbes devem estar listadas e permitir que o

usuario (administrador) a inabilite a qualquer tempo.

o Comunicagdo: devera haver uma tela para informar a
comunicacéo (integracdo) do sistema de Ouvidoria com o sistema web
de Protocolo, que conter4d campos para inserir os links que serédo
utilizados para realizar essa integracao.

e) USUARIOS

e.1) Devera ser possivel ao usuario logado, visualizar e imprimir uma lista com todos os
usuarios cadastrados, bem como cadastrar um novo, hipétese em que devera conter
campos para nome, cargo, matricula, e-mail e senha (com confirmagédo), opcdo para
cadastrar administrador e para determinar se esta ativo.

f) DO CADASTRO DE MANIFESTACAO VIA TELEFONE E PRESENCIAL

f.1) Deve permitir ao usudrio/ouvidor cadastrar manifestacdes que ndo tenham origem
pela internet. E 0 caso em que o manifestante comparecera na Ouvidoria e, também,
quando fizer uma ligacao telefdnica. Devera conter campos para: tipo de manifestagéo,
setor, assunto, origem (presencial, telefénico, e-mail e outros), manifestante (com
possibilidade de novo cadastro na mesma tela), anexar arquivo (extensdes .png, .jpeg,
.jpg, .doc, .docx e .pdf) e campo para discorrer sobre a manifestacdo, que contenha
editor de texto.

g) RELATORIOS

. Por manifestacBes: deverd conter filtros para periodo (inicio e
fim), origem, status, tipo de manifestacdes, setor reclamado, assunto,
manifestante, devendo o arquivo ser gerado em PDF ou Word;

. Por manifestantes: devera conter filtros para periodo (inicio e
fim), sexo, escolaridade, faixa etaria, estado e cidade; e o relatério
devera ser gerado em PDF e Word.

4. Das manifestacdes

a) O software deve trazer as manifestacdes recebidas de forma objetiva ao usuario
logado. Elas deverdo estar divididas por tipo e por situacdo (em aberto, resolvidas e
arquivadas).

b) As manifestacBes devem estar listadas e divididas por tipo, contendo filtros para
ndmero, data, reclamado, assunto e status.

¢) Ao escolher e abrir a manifestacéo, o software deve abrir uma tela para resposta, na
qual conste todos os dados (origem, data e hora de abertura, prazo para resposta, dia e
hora limite para a resposta, tipo da manifestacéo, setor, destinatario e assunto). Ainda na
mesma tela, devera aparecer o texto escrito pelo manifestante e campo com editor de
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texto para a resposta do agente/usuario, com possibilidade de anexar arquivo em
formatos .png, .jpeg, .jpg, .doc, .docx e .pdf.

d) A resposta do agente/usuario pode ser realizada uma Unica vez, podendo solicitar
esclarecimentos a manifestante via sistema quantas vezes forem necessarias.

e) O software deve conter opg&o para que o agente registre atividades referentes a cada
manifestacdo, que ficardo visiveis apenas a ele, ndo sendo enviadas ao manifestante.

f) Respondida a manifestacdo pelo agente/usuario, o manifestante deve receber via
sistema, a sua resposta, momento em que comegara a contar o prazo para recurso. E
para que o manifestante faca o recurso e responda a solicitaces, ele deve logar no
sistema utilizando seu e-mail.

g) Deve ser possivel que o agente saiba data e hora que o manifestante visualizou
4 Justificativa

A Prefeitura Municipal Sidrolandia/MS, visando melhorar os processos internos, além
de cumprir as legislagdes em vigor, detectou a necessidade de contratar software destinado
ao orgao de controle interno, que compreenda fung¢des de: analise de contratos e execugao
financeira; analise de processos através de checklist de validacdo; analise de convénios;
controle de medicdo de obras; requisitos de auditoria; controle de oficios enviados ao
tribunal de contas; Legislacdo e normativas vigentes e atualizadas da administragéo publica;
controle de notificagbes enviadas pelo tribunal de contas, comunicado interno; modulo de
suporte; controle de atividades de setores (matriz) e sistema informatizado para gestéo de
ouvidoria, compartilhando as informacgdes e atualizando-as automaticamente.

Tendo em vista a necessidade de constante aprimoramento da gestdo publica, a
melhoria administrativa e do funcionamento dos diversos setores, o combate ao desperdicio
de recursos publicos, além de oportunizar informacdes seguras para gerenciamento e
melhorar a prestacdo de contas aos 6rgéos de controle, interno e externo, dentro dos prazos
estabelecidos e com resultado de qualidade,

Nesse contesto, buscamos a implantacdo de um sistema de gestédo de atividades que
modernize, aumente a eficiéncia de controle interno e ouvidoria, aperfeicoamento as
atividades dos analistas, de maneira que esse beneficio sejam percebidos de forma direta e
indireta por todos.

Neste sentido é importante esclarecer que a Administragdo Publica atende as
necessidades de toda coletividade, buscando proporcionar, de forma continua, segura e
gualificada, toda sua prestacdo de servico para a municipalidade. Sendo assim, factivel
também o cumprimento legal de suas obrigacfes, atendendo todos o0s requisitos
necessarios para garantir a prestacéo de contas e transparéncia publica de seus atos.

Para tanto, é primordial a implantagdo de um sistema informatizado, que permita a
gestdo integrada do Controle Interno, no ambito municipal, abrangendo as areas
fundamentais para tal objetivo, quais sejam, financeira, or¢camentaria, tributaria,
administrativa, transparéncia publica, dentre outras etc.

Por fim, cita-se como motivacdo, da contratacdo em tela, que visando aprimorar a
gestdo da Prefeitura Municipal de Sidrolandia-MS, torna-se necessario contar com
processos bem definidos e integrados, assim como, ferramentas tecnoldgicas adequadas as
suas necessidades para a padronizacdo de rotina, checkilist de validacdo de dados, além de
uma linha de processamento de informacao que torna agil os procedimentos.

5. DA APRESENTACAO/DEMONSTRAGCAO DO SOFTWARE
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5.1 A licitante que vencer a etapa de lances devera apresentar o software
imediatamente, na mesma sessao publica, na presenca da Comissdo de avaliagdo
nomeada, a fim de comprovar que o software contém todas as especificacdes
contidas no presente Termo de Referéncia, sob pena de desclassificacao,
possibilidade em que o segundo colocado ser4 convocado a apresentar, nas
mesmas condicdes.

5.1.1 Na apresentacdo, serdo avaliados todos os itens, devendo ser marcado
um “X” apenas nos itens que constarem no software da licitante vencedora, da
seguinte forma:

FUNCIONALIDADE ‘ REQUISITOS

Controle Interno

e Demonstracao do cadastramento de
usuario, que deve conter, no minimo, o nome e
0 nivel de acesso ao sistema

1. Usuarios e Demonstracdo das permissfes de acesso ao

Usuario por area do sistema.

e Apresentagcdo do arranjo das funcionalidades
2. Gerenciamento  dos do sistema e suas respectivas rotinas.

Menus do Sistema e Orientacdo de funcionalidade e como
parametrizar todos os relatérios do sistema

e Cadastro de tipo de validacdo necessario para
organizar e agrupar todas as analises
realizadas por tipo.

e Cadastramento destinado a subdividir a
analise por area ou setor especifico

e (Cadastramento de assuntos destinados a
agrupar a analise pelo assunto.

3. Cadastro e Cadastramento de fornecedores,
demonstrarem todos o0s campos de
preenchimento.

e Cadastro de setores, demonstrarem todos o0s
campos de preenchimento.

e Demonstracdo de uma solugcéo representada
por uma rotina ou conjunto de rotinas que
possibilite a Unidade de Controle Interno
produzir, organizar, buscar, gerenciar as
respostas de todas as analises feitas pela
Controladoria.

e Mostrar também solucdo para 0s seguintes
tipos de analises: que sejam vinculadas a
processos, validacées avulsas ou auditoria e

42




FLS:

To; SDROTDA o

ASS:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SIDROLANDIA
ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL

4. Processos/Anélises

obrigacdes periddicas.

Demonstrar cadastro de analise, utilizacdo de
“checklist” e produgdao de andlise conclusiva.
Que deve permitir a Controladoria produzir
analises personalizadas para qualquer que
seja a necessidade especifica.

Relatorio de analise final conforme especifica o
TR

5. Checklist/Validactes

A empresa deve apresentar a rotina ou rotinas
de cadastramento do checkist o qual deve
estar obrigatoriamente vinculado as seguintes
divisbes e subdivisbes: tipo de validacéo, area
e assunto.

Demonstrar cadastro de pergunta, como editar
e pré-definir as respostas para sim, resposta
para ndo e recomendacgdes.

6. Normativas

Mostrar como incluir, editar e produzir
instrucdes normativas diretamente do software
Demonstrar mecanismo de busca e como
gerar em formato Word e PDF

7. Execucdao financeira

Demonstrar rotinas desde o cadastramento do
contrato, langamentos de empenho,
pagamento e liquidacdes explicando qual € a
relacdo entre os lancamentos e o resultado
final do saldo de empenho de contrato.

A empresa deve fazer todo o lancamento com
valores ficticios para afericdo do célculo.

8. Mddulo Obras

Demonstracdo e funcionalidade do modulo
conforme descrito no TR

9. Médulo Convénios

Demonstracdo e funcionalidade do maodulo
conforme descrito no TR

10. Envio de Oficio ao
Tribunal de Contas

Demonstracdo do preenchimento e producao
do oficio

Funcionalidade de controle e numeracdo por
secretaria

11. Legislagao e
Normativas

Demonstracdo de preenchimento e producéo
conforme descrito no TR

12. Controle de Notificacao

Demonstracdo de preenchimento e producao
conforme descrito no TR

13. Comunicado Interno

Demonstracdo de preenchimento e producgao
conforme descrito no TR

14. Suporte

Demonstracdo e funcionalidade conforme
descrito no TR

15. Matriz (Controle de
Atividades)

Demonstracdo e funcionalidade do mddulo
conforme descrito no TR
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OUVIDORIA

e Tipos de manifestagdes

e Preenchimento de dados
1. Dashboard e Consultar manifestacéo

e Campo para login e senha

2. Painel de Controle
Manifestante

Contato
Termos de uso
Perguntas frequentes

Painel de controle

Cadastros gerais

Termos de uso (modo edicao)
Configuracdes gerais do sistema
Gerenciamento de usuarios

3. Area para agentes

4. Manifestacoes Divisdo por situacao
Tela resposta
Opcao de esclarecimento

Registrar acdes

RESULTADO (aprovado/atende ou reprovado/nao atende)

5.2 A instalacdo do software devera ser realizada em servidor (data center) com alta
performance e balanceamento de carga pertencente a contratada, que detém
certificacdo reconhecida pelos 6rgdos competentes para todos os critérios de
Seguranca Fisica (fogo, falta de energia, antifurto) e Seguranca Tecnolbgica (anti-
hackers). O link de comunicacéo de alto desempenho com Banda compativel com a
demanda e com a garantia de Alta Disponibilidade, capazes de disponibilizar acesso
via WEB a todos os usuarios do software.

5.3 O treinamento serd agendado logo apds a concluséo da instalacdo do software e
se dara de forma presencial, com carga horaria minima de 40 (quarenta) horas.

5.4 Os chamados para suporte seréo classificados por Prioridade, sendo Alta com
atendimento imediato, em até 2 horas, Prioridade Média em até 4 horas, Prioridade
Baixa até 24 horas. Caracterizam prioridade Alta: parada total do sistema.
Caracterizam prioridade Média: falhas nas atualizacfes, senhas invalidas, falhas de
comunicacdo com o banco de dados e/ou equipamentos. Baixa: duvidas gerais no
uso do sistema, cadastro de novos checklist, revisdo de novos processos e rotinas.

6. Classificacdo orcamentaria

6.1 As despesas decorrentes da aquisicdo do objeto deste TERMO, correrdo a conta do
Programa de Trabalho do Orcamento da Prefeitura Municipal:

0206 Secretaria Municipal de Fazenda, Tributacdo e Gestao Estratégica

04 122 5000 2404 manutenc¢do das Atividades da Secretaria

33.90.40.00 Servicos de Tecnologia da Informacéo e Comunicacio

Fonte 0.1.00

Ficha 143
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7. Dos Prazos

7.1 O prazo para inicio das atividades sera de 05 (cinco) dias, a contar da
assinatura do contrato.

7.2 A vigéncia desta contratagdo sera de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura do
instrumento, tendo inicio e vencimento em dia de expediente, devendo excluir o primeiro e incluir o
ultimo.

8. Pagamento

8.1 O pagamento sera parcelado de acordo com o fornecimento, efetuado, no prazo
de até 30 (trinta) dias mediante apresentacdo da Nota Fiscal ou Fatura
devidamente atestada, juntamente com o relatério de execucdo de execucdo dos
servicos indicando as localidades que foram atendidas, em conformidade com a
legislagdo vigente, ou seja, mediante apresentacdo da Nota Fiscal eletronica,
acompanhada do relatério dos servigcos prestados e dos seguintes documentos:

8.1.1 Prova de Regularidade com a Fazenda Federal e a Seguridade Social —
CND (INSS), mediante a Certiddao Conjunta Negativa ou Positiva, com efeitos
de negativa, de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Uniao;

8.1.2 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (Certiddo Negativa de
Débitos, ou Positiva com efeito de Negativa de Tributos Estaduais), emitido
pelo 6rgdo competente, da localidade de domicilio ou sede da empresa do
proponente, na forma da Lei;

8.1.3 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal (Certiddo Negativa de
Débitos, ou Positiva com efeito de Negativa de Tributos Municipais), emitido
pelo 6rgdo competente, da localidade de domicilio ou sede da empresa do
proponente, na forma da Lei;

8.1.4 Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), mediante Certificado de Regularidade do FGTS;

8.1.5 A comprovacdo da Regularidade Trabalhista consistira na
apresentacdo de prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentacdao da Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certiddo Positiva com efeitos de negativa,
emitida pelo TST — Tribunal Superior do Trabalho.

9. Indicacéo de fiscal de contrato
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Em atendimento ao art. 67 da Lei Federal 8.666/93 fica indicado para exercer a funcéo

de fiscal de contrato titular a Sr. Milton Matheus Paiva Matos e como suplente a Sra.
Rosimeri de Fatima Correa.

10. Forma de Julgamento

10.1 - O julgamento sera realizado pelo MENOR PRECO POR LOTE.

11. Obrigag¢6es da Contratante:

111

— Compete ao CONTRATANTE:

11.1.1 Disponibilizar os meios necessarios para realizacdo dos servicos.
11.1.2 Disponibilizar acesso a rede local e internet para compartilhamento de
informacdes, aplicacdes e servicos essenciais para a execucao das atividades
correlatas e desenvolvimento dos trabalhos;

11.1.3 Disponibilizar espaco fisico adequado para alocacédo da equipe técnica
da contratada;

11.1.4 Permitir o acesso ao local determinado para prestacdo dos servicos
objeto do contrato, devendo tomar todas as providéncias administrativas que
garantam o livre desempenho de suas atividades.

11.1.5 Efetuar o pagamento nos prazos e na forma estipulada em contrato;
11.1.6 Fiscalizar e acompanhar toda a execucdo dos servicos, anotando em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas ao mesmo;

11.1.7 Notificar a contratada sempre que observar problemas de qualquer tipo
na execucgao dos servicos contratados;

11.1.8 Controlar o andamento dos trabalhos em relacdo ao cronograma,
verificando o andamento dos servi¢os e determinando ou decidindo sobre suas
prioridades.

11.1.9 Gerenciar o Contrato através de servidores designados.

12. Obrigacbes da Contratada:

12.1

— Compete ao CONTRATADA:

12.1.1 A CONTRATADA devera assegurar o tratamento sigiloso e o respeito
aos direitos de propriedade sobre todos os dados, informacdes, software e
sistema informatizado em uso na CONTRATANTE, sendo proibida a extracéo
de codpia, reproducdo publica, divulgacdo, cessdo gratuita ou onerosa, ou
qualquer outra forma de disposi¢cao ndo autorizada de dominio, total ou parcial,
direta ou indiretamente, em beneficio proprio ou de terceiros. Para esse fim a
CONTRATADA deverd assinar termo de confidencialidade com a
CONTRATANTE;

12.1.2 Manter durante a execucdo do contrato, todas as condi¢cdes de
habilitacdo, qualificacéo, periodicidade e especificacbes exigidas.

12.1.3 Executar fielmente o objeto do contrato dentro do melhor padrédo de
qualidade, de forma que mantenham todas as especificacbes técnicas,
gualidade e prazos;
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12.1.4 Refazer todo e qualquer procedimento objeto de contrato se verificada
incorrecdo e constatado que o erro € de sua responsabilidade, sendo que
eventuais ocorréncias desta natureza ndo serdao motivos para antecipagao ou
postergacdo de prazos, como também para acréscimos nos valores
contratados.
12.1.5 Notificar a CONTRATANTE sempre que observar problemas de
qualquer tipo na execuc¢ao dos servi¢cos contratados.
12.1.6 Disponibilizacdo a titulo de comodato, configuracdo, manutencdo e
backup do servidor de banco de dados.
12.1.7 Disponibilizar Software para abertura de chamado além de login e
senha para todos os usuarios da Controladoria-Geral do Municipio que
utilizaram o Software.
12.1.8 Migrar todos os dados no servidor atual utilizado pelo Controle Interno
para o novo servidor ofertado a fim de garantir a seguranca dos dados.
12.1.9 A atualizacdo de versfes devera ser feita pelo prestador de servico em
horario alternado ao expediente do 6rgdo de Controle Interno, para que o
usuario nao tenha sua produtividade afetada.
12.1.10 Todos os dados, atos e dispositivos que integram os sistema terd que
obedecer aos atos legais, e a protecdo dos dados € de responsabilidade da
empresa que fornecera o software.
12.1.11Todas as licencas de software (banco de dados e aplicativos)
envolvidos no funcionamento do sistema sao de responsabilidade da empresa
ganhadora do certame licitatério.
12.1.12 Ao final do contrato todos os dados e demais itens que garantem a
continuacdo do expediente serdo disponibilizados ao Orgdo de Controle
Interno, bem como ao Prefeito Municipal.

13.DAS EXIGENCIAS
13.1 Documentos na Fase de Proposta

13.1.1 ATESTADO DE VISITA TECNICA, de forma a obterem pleno conhecimento
das condi¢bes e eventuais dificuldades para a sua execug¢do, bem como de todas as
informac®es necessarias a formulacao da sua proposta de precos.

a) Para agendamento da vistoria a empresa devera entrar em contato com a
Prefeitura Municipal, no Setor de Licitacdo, no horario das 07h00min as 13h00min,
através do telefone (67) 3272-7400, devendo ser efetivada até 02 (dois) dias lteis
antes da data fixada para a sesséo publica.

b) A realizacdo da vistoria ndo se consubstancia em condi¢cdo para a participacao
na licitacdo, ficando, contudo, as licitantes cientes de que apés apresentacao das
propostas ndo serdo admitidas, em hipGtese alguma, alegacbes posteriores no
sentido da inviabilidade de cumprir com as obrigagfes, face ao desconhecimento
dos servicos e de dificuldades técnicas ndo previstas.

c) Eventuais discrepancias/inconsisténcias observadas na fase de vistoria e de
elaboracdo da proposta deverdo ser apontadas formalmente (por escrito) ao
Pregoeiro(a) de licitacdo, até 02 (dois) dias antes da data prevista para a abertura
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do certame licitatorio. ApGs essa data, nenhuma reclamacéo serd aceita, cabendo a
Contratada a execuc¢éo do objeto em sua totalidade.

13.2 Qualificacao técnica

13.2.1 Apresentacdo de no minimo 01 (Um) atestado de capacidade técnica,
comprovando que realizou solucéo integrada na plataforma WEB destinada a
Controladoria na Gestdo Publica compativel com todos os objetos desta
licitacdo, fornecidos por pessoas juridicas de direito publico, firmado em papel
timbrado do emitente, que comprove que a empresa forneceu produtos e
servicos iguais ou semelhantes ao objeto licitado, e que atendeu
satisfatoriamente as seguintes informacgdes:

M. Que o prazo de entrega foi regularmente inscrito;

V. Que os produtos/servicos fornecidos atenderam  as
especificagdes solicitadas e que séo de boa qualidade.

13.3 — Declaracdes

| - Declaragdo de Menor (Anexo Il), mediante documento firmado pelo
representante legal da licitante, sob as penas da lei, de que ndo possui em seu
quadro de funcionérios, empregados menores de 18 (dezoito) anos de idade em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 (dezesseis) anos em
qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos
(cumprimento do disposto no inciso XXXIll do art. 7° da Constituicdo Federal).

Il - Termo de Declaracdo e Responsabilidade (Anexo VI).
Il — Declaracdo de que caso seja vencedora da fase de lances imediatamente na
mesma sessao ira realizar a apresentacao/demonstracdo do software, para a equipe

técnica.

Sidrolandia — MS, 16 de setembro de 2021

Marcus Vinicius Rossettini de Andrade Costa
Chefe de Divisdo de Compras e Licitagc&o
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ANEXO 1l

DECLARACAO DE OBSERVANCIA AO ART. 7, INCISO XXXIII, DA CARTA MAGNA.

PREGAQO PRESENCIAL N.° 04/2021
PROCESSO N.° 3670/2021

(Este anexo é um modelo e deve ser feito em papel timbrado do licitante)

(NOME DA EMPRESA) , CNPJ ou CPF

no. , sediada (endereco completo)

, declaro a estrita observancia ao Principio

Constitucional do art. 7, inciso XXXIIl da Carta Magna, e estou ciente de que eventual
revelacdo da infringéncia a regra, acarretara a imediata inabilitagdo ou desclassificagdo do
Pregdo Presencial n® 04/2021, como a rescisdo do Contrato Administrativo que venha a

firmar com a Prefeitura Municipal de Sidrolandia/MS.

***********************_MS ** de *kkkkkkkkkk de 2021
y .

Nome e numero da identidade e CPF do declarante

(representante legal da empresa)
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ANEXO 1II

PROPOSTA DE PRECO | PREGAO PRESENCIAL NUMERO 04/2021

TIPO MENOR PRECO GLOBAL

Orgéo: Prefeitura Municipal de Sidrolandia/MS.

Processo: 3670/2021- A CONTRATAGCAO DE SOLUGCAO INTEGRADA DE TI NA PLATAFORMA WEB DESTINADA A CONTROLADORIA GERAL DO

MUNICIPIO DE SIDROLANDIA, CONFORME TERMO DE REFERENCIA.

Proponente:
Endereco:
Cidade: Data:
Telefone: [Fax: | Rubrica:
ITEM ESPECIFICACAO |UN|DADE| QUANTIDADE | PRECO UNITARIO | PRECO TOTAL
LOTE UNICO
1 |LICENCIAMENTO E SUPORTE MES 01 R$ R$

VALOR TOTAL ITEM UNICO: R$

Estando de acordo com os termos do ato convocatério e com a
legislacdo nele indicada, propomos os valores acima com validade da

proposta de dias, com pagamento através do Banco
agéncia n° clc n9
Local e Data.

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

CARIMBO NUMERO DO CNPJ DA EMPRESA LICITANTE
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ANEXO IV

DECLARACAO DE FATOS SUPERVENIENTES IMPEDITIVOS

PREGAQO PRESENCIAL N.° 04/2021
PROCESSO N.° 3670/2017

(Este anexo é um modelo e deve ser feito em papel timbrado do licitante)

A empresa (nome da empresa), devidamente inscrita no CNPJ /MF n.

sediada na (endereco completo) e email .......... , heste ato representada
por seu socio/gerente, o Sr. , brasileiro, (estado civil), portador da Carteira
de Identidade n. , inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF/MF) sob o n.

, N0 uso de suas atribuicGes legais, declara ser a empresa portadora do

Certificado de inscricdo no Cadastro de Fornecedores do Municipio de .................. , conforme
cOpia em anexo, comprometendo-se nos termos da legislacdo reguladora da matéria, a
informar a qualquer tempo, sob pena das penalidades cabiveis, a existéncia de fatos
supervenientes impeditivos & habilitagao.

Local e data:

Nome e numero da identidade e CPF do declarante

(representante legal da empresa)

Observacao:
A apresentacao desta declaracédo é obrigatoria para habilitacdo apenas dos licitantes que optarem pela
utilizac8o de Certificado de Registro Cadastral.
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ANEXO V
MINUTA DE CONTRATO

Contrato n® ......coeevvvvneeneen
Processo Administrativo n° 3670/2021
Pregéo Presencial n° 04/2021

O Municipio de Sidrolandia/MS, representada neste ato pelo
Prefeita Municipal, Sra. ............ , brasileira, portadora do RG n.° .... SSP/MS e do CPF n.C....,

residente e domiciliada nesta cidade, doravante denominada simplesmente Contratante, e a

Empresa........ , inscrita no CNPJ/MF sob o n° ............ , heste ato representada por ................. ,
brasileiro, portador da Carteira de Identidade n° ............. edo CPFn° ... , residente e
domiciliado na Rua........... na cidade de.............. , com poderes para representar a empresa nos

termos do Contrato Social, doravante denominada simplesmente Contratada, tem entre si justo e
avencado, e celebram o presente Contrato sujeitando-se as normas preconizadas na Lei n° 8.666,
de 21 de junho de 1993, em conformidade com o Edital de Licitagdo Publica, modalidade Pregéo
Presencial n°® 007/2017, originada pelo Processo Administrativo n° 1008/2017, mediante as

clausulas e condicdes seguintes:

Clausula Primeira — Do Objeto

Constitui objeto deste instrumento a prestacdo dos servicos de SOLUCAO INTEGRADA DE TI NA
PLATAFORMA WEB DESTINADA A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE
SIDROLANDIA, todo software necesséario e mao-de-obra operacional, conforme especificacbes e
condicbes contidas no Processo Administrativo n° 3670/2021, Pregdo Presencial n°® 04/2021 que

passam a fazer parte integrante deste instrumento, independentemente de suas transcri¢des.

Clausula Segunda - Das Obriga¢des Da Contratante
Para garantir o fiel cumprimento do objeto do presente Contrato, a Contratante se obriga a:

a) Efetuar o pagamento na forma convencionada na Clausula Oitava do presente
instrumento, dentro do prazo previsto, desde que atendidas as formalidades
previstas;

b) Notificar a Contratada, imediatamente, sobre as faltas e defeitos observados na
execucédo do Contrato;

c) Expedir as ordens de fornecimento de acordo com as suas necessidades;

d) Realizar a fiscalizagcdo do cumprimento das obrigagBes contratuais, bem como

da entrega dos produtos.
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e) Rejeitar, no todo ou em parte, 0os materiais entregues em desacordo com as
obrigacGes assumidas pelo compromitente fornecedora.
f) Custear as despesas de hospedagem e refeicdo dos técnicos da CONTRATADA

a servigo no Municipio.

Clausula Terceira - Das Obrigacdes Da Contratada
Para execucéo dos servicos objeto deste Contrato, a Contratada se obriga a:

a) Fornecer fielmente o objeto contratado conforme especificado no Anexo Il —
Proposta de Preco do Pregao Presencial n°® 004/2021;

b) Aceitar a ampliacdo ou reducdo do objeto contratado nos limites estabelecidos
no § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/93 e as supressdes no interesse de ambas as
parte contratuais, conforme art. 65, I, § 2°;

c) Responder pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do Contrato.

d) Manter as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacéo.

Clausula Quarta - Do Valor do contrato e dos precos unitarios

4.1. Pelo fornecimento do objeto deste Contrato, a Contratante pagard a Contratada a importancia
deste contrato o valor de R$ **x**** (xk* regis) devendo ser observados os valores unitarios
apurados ap6s a fase de lances no processo licitatério, que passam a integrar o presente contrato

independente de sua transcri¢ao.

4.2. No prego cotado j& estdo incluidos todos os impostos, contribuigbes, taxas, fretes, transporte e

todos os demais encargos incidentes.

4.3. Os precos serao irreajustaveis, ressalvado o direito ao reequilibrio econémico-financeiro, desde
gue devidamente comprovado por meio de documentacdo fiscal ou outro documento habil para

demonstrar a variacdo do preco de mercado.

Clausula Quinta - Das Penalidades
5.1. Pelo descumprimento das obrigagbes assumidas, poderdo ser aplicadas cumulativamente a
seguintes penalidades administrativas:
| - Por atraso injustificado na execucédo do contrato:
a) Multa moratéria de 1% (um por cento), por dia util, sobre o valor da prestacdo em atraso
até o décimo dia;

b) Resciséo unilateral do contrato apds o décimo dia de atraso e,



PREFEITURA MUNICIPAL DE SIDROLANDIA
ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL

Il - Por inexecugdo total ou execucdo irregular do contrato de fornecimento ou de prestacdo de
servigo:
a) Adverténcia, por escrito, nas faltas leves;
b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor correspondente a parte ndo cumprida ou da
totalidade do fornecimento ou servigo ndo executado pela fornecedora;
c) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
administragao por prazo de até 05 (cinco) anos;
d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

5.2. A penalidade de multa, estabelecida no inciso Il, podera ser aplicada juntamente com as
sanc¢Bes previstas nos incisos |, Il e IV do subitem acima, sem prejuizo da rescisdo unilateral do

instrumento de ajuste por qualquer das hip6teses prescritas nos art. 77 a 80 da Lei n. 8.666/93.

5.3. A empresa que nao recolher as multas tratadas nos incisos anteriores no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis contados da notificagdo, ensejara também a aplicacdo da pena de suspensao
temporaria de participacdo em licitagdo ou impedimento de contratar com a Administracéo,

enquanto ndo adimplida a obrigacéo.

5.4. Fica garantido a fornecedora o direito prévio da citacdo e de ampla defesa, no respectivo

processo, no prazo de 05 (cinco) dias (teis, contados da notificacdo ou publicacéo do ato.

5.5. As penalidades somente poderdo ser relevadas ou atenuadas pela autoridade competente,
mediante aplicacdo do principio da proporcionalidade, em razdo de circunstancias fundamentadas
em fatos reais e comprovadas, desde que requeridas por escrito e no prazo maximo de 05 (cinco)

dias Uteis da data em que for notificada da pretensao da Administracao da aplicacdo da pena.

5.6. As penalidades aplicadas serdo, obrigatoriamente, anotadas no cadastro de fornecedores do

municipio,

5.7. As importancias relativas as multas deveréo ser recolhidas a conta do tesouro do municipio, ou

na conta especifica, no caso de autarquias e fundacdes.

Clausula Sexta — Do Equilibrio Econémico-financeiro
O reajustamento no preco contratado poderd ser concedido, apés um ano de contrato,

considerando as despesas com impostos, taxas, depreciacdo e seguro, mdo de obra (salario,
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encargos e beneficios), e outros insumos, cujas as variages serdo calculadas com base no indice
Geral de Precos de Mercado - IGPM/FGV. conforme disposto no Art. 65, alinea “d” da Lei 8.666/93.

Clausula Sétima — Da Vigéncia

7.1. O presente contrato terd vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, iniciando-se na data da sua
assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, com vantagens para a
Administracdo, até o limite de 48 (quarenta e oito) meses, conforme o disposto no inciso Il do art.
57, da Lei n° 8.666/93.

Clausula Oitava — Das Condi¢bes de Fornecimento
8.1. A prestacao dos servicos sera realizada na Secretaria Municipal de Administracao, localizada

Y

a...n°.., Centro, ...... IMS, CEP ......

8.1.1. A licitante contratada obriga-se a fornecer os servigos a que se refere este Edital, conforme
as especificacbes descritas na proposta de precos, sendo de sua inteira responsabilidade a
substituicdo dos servigcos efou produtos que ndo estejam em conformidade com as referidas

especificagdes.

8.2. A Secretaria de Administracdo poderd se recusar a receber o objeto licitado, caso este esteja
em desacordo com a proposta oferecida no momento do Certame, circunstancia esta que sera

devidamente registrada e que caracterizara a mora do adjudicatario.

8.3. O descumprimento em qualquer uma das condi¢des de Fornecimento o licitante estara sujeito a

aplicacdo das Sanc¢des Administrativas prevista neste Edital.

Clausula Nona — Do Pagamento

9.1. O pagamento, decorrente do fornecimento do objeto desta licitacdo, sera efetuado em até 30
(Trinta) dias apds o recebimento definitivo dos produtos, ap0s a apresentacdo da respectiva
documentacédo fiscal, devidamente atestada pelo setor competente, conforme dispbe o art. 40,

[7Pel]

inciso XIV, alinea “a”, combinado com o art. 73, inciso I, alinea “b”, da Lei n° 8.666/93 e alteraces.

Clausula Décima — Da Despesa
10.1. A despesa decorrente da execucédo da presente licitacdo correra a conta do Orcamento Geral
da Prefeitura Municipal de Sidrolandia - MS, aprovado para o exercicio financeiro de 2021, com as

seguintes classificacdes funcionais programaticas:
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e SDROADN A5
W ”

DOTACAO
3.3.90.40 SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZANDA, TRIBUTACAO E
GESTAO ESTRATETICA
Funcional Programatica |04.122.2000.2400
Ficha 143

Clausula Décima Primeira — Da Resciséo
11.1. Sao casos para rescisdo contratual a ocorréncia de qualquer das hipéteses previstas nos
Artigos 77 e 78 da Lei Federal n° 8666/93.

Clausula Décima Segunda — Do Foro
12.1. As partes, de comum acordo, elegem o foro da Comarca de Sidrolandia/MS, para dirimir as
dividas oriundas da execucado do presente Contrato, renunciando a qualquer outro por privilegiado

que seja.

E por estarem assim justos e pactuados firmam o presente Contrato em 2 (duas) vias de igual teor e

forma, na presenca das testemunhas abaixo identificadas.

Sidrolandia/MS, .........cccoeeuune.. de 2021.

Prefeita Municipal

Contratado

Testemunhas:

Nome: Nome:
CPF: CPF:
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ANEXO VI

TERMO DE DECLARACAO E RESPONSABILIDADE

PREGAO PRESENCIAL N° 04/2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 3670/2017

(Este anexo € um modelo e deve ser feito em papel timbrado do licitante)

A empresa , pessoa juridica de direito privado, com
sede a , bairro , Mmunicipio de
, Estado de , devidamente inscrita no CNPJ sob

ne , inscricdo estadual n° , heste ato
representado por seu representante legal, , hacionalidade, estado
civil, profisséo, portador da Cédula de Identidade n°® , e inscrito no CPF n°
, residente e domiciliado a , bairro,

, municipio de , Estado de

, declara para os devidos fins de que o produto ofertado esta

totalmente em conformidade com as exigéncias do presente edital.

E por ser verdade, assina a presente declaracéo sob as penas da lei.

Assinatura do Responsavel Legal da Empresa
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ANEXO VI

DECLARACAO DE HABILITACAO

PREGAO PRESENCIAL N° 04/2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 3670/2021

(Este anexo € um modelo e deve ser feito em papel timbrado do licitante)

A empresa (nome da empresa), devidamente inscrita no CNPJ /MF n.

sediada na (endereco completo) e email .......... ; neste ato representada
por seu socio/gerente, o Sr. , brasileiro, (estado civil), portador da Carteira
de ldentidade n. , inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) sob o n.

, com poderes estabelecidos no ato de investidura (atos constitutivos da

pessoa juridica, ata de eleicdo do outorgante, etc.) conforme cOpia em anexo, no uso de suas
atribuicdes legais, declara, sob as penas previstas na legislagdo, que preenche todas as
condigbes de qualificagdo técnica, juridica e econdmico-financeira para a participagdo no
certame, bem como, expressa total aceitagdo de todas as normas e condi¢cdes estabelecidas
neste edital.

DECLARACAO DE CIENCIA DE HABILITACAO

(assinalar somente quando for ME e EPP do Estado de Mato Grosso do Sul e estiver a
documentacdo fiscal irregular)

] Sou ME ou EPP e Declaro que possuo restricdo da documentagéo exigida, para

efeito da comprovacédo de regularidade fiscal.

Local e data:

nome e assinatura do rep. legal e CNPJ da empresa
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ANEXO VI

TERMO DE VISTORIA DAS INSTALACOES

PREGAO PRESENCIAL N° 04/2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 3670/2021

Na forma disposta neste edital em referéncia c/c o inciso Il do artigo 30 da Lei n° 8.666/93,

declaro que a empresa :

inscrita no CNPJMF sob o n° , através do
Sr.
Cédula de Identidade n° , devidamente

identificado, tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢Bes locais para o
cumprimento das obrigagfes relativas ao objeto da licitagdo em epigrafe, através de vistoria
no local onde serdo executados 0s respectivos servicos, mediante inspecdo e coleta de
informacgdes de todos os dados e elementos que possam vir a influir no valor da proposta a

ser oferecida na execuc¢éao dos trabalhos pertinentes.

Sidrolandia, ** de ********** de 2021.

Presidente da Licitacdo

OBSERVACAO 1 - O presente documento devera estar contido no envelope 1 “Documentos

de Habilitagdo”, depois de assinada pelo emitente;

Este anexo deve ser feito em papel timbrado da Prefeitura Municipal de Sidrolandia/MS.




