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PREFEITURA MUNICIPAL

SIDROLANDIA

EM ORDEM, RUMO AO PROGRESSO

FLUXO DO PROCEDIMENTO DE RECONHECIMENTO DE DIVIDA

PREFEITURA DE SIDROLANDIA - CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICiPIO

Reconhecimento de Divida

Recebeu bem ou servigco sem contrato valido? Siga a trilha!

Entrequei e ndo tinha
contrato. Quero receber!

Credor pede
Requerimento ao titular, com notas,
comprovantes e conta bancaria.

f Ou de oficio. Quem souber do caso
| avisa o titular da Secretaria. ]

v

Abro um processo s6 para
esta divida.

\
ATENCAO!
Reconhecer divida é
excecdo. Ndo regulariza
o erro e quem deu causa
responde.

5 dias Uteis

Cabe? Papéis completos?
Henos de 5 anos?

Nada foi pago antes e o
dinheiro esta reservado.

Finangas confere

Certid3o de ndo pagamento, dotacio e
declaragdes da LRF.

1 Sem orgamento? Busca crédito. S6 paga i

quando houver recurso.

\‘\ ___________________________________ >
7
Conferi tudo pela lista de
verificaco.
CGM confere

Também recomenda medidas para a
apuragao.

{ Achou falha? Volta & Secretaria para
1 corrigir em 10 dias.

Relattrio, atesto de quem
viu a entrega e pesquisa de
precos.

. .
Protocolo autua »| Titular admite
Titulo Reconhecimento de Divida e paginas Define o rito e designa o servidor
numeradas. responsavel.
¢ Pedido incompleto também é recebido. } Faltou papel? Credor completa em 10
H O credor ¢é orientado. i dias. Nio cabe? Arquiva.
s ————— V|

Existe agdo judicial
cobrando isso?

. . .
Servidor instrui

3 pregos (1 no simplificado) e calculo com
corre¢ao.

H Preco acima do mercado? Negocia. Sem E
H acordo, paga o de mercado. )

Juridicamente, esta tudo
certo. Pode sequir.

PGM consulta

Responde sem receber o processo, que
segue adiante.

| Tem a¢do? O credor desiste ou o
' processo fica parado.

Reconhego a divida,
autorizo 0 pagamento e
mando apurar.

Secretdrio decide

PGM d3 parecer

No rito simplificado, basta o parecer
referencial.
Achou falha? Volta & Secretaria para
corrigir em 10 dias.

sem atrasar o pagamento. Pode gerar sindicancia ou PAD, ressarcimento, tomada de contas no TCE e, se
houver ma-fé, envio ao Ministério Pdblico.

@ Quem deu causa responde. Um servidor que n3o participou dos fatos apura a responsabilidade, H

Copias paraa CGH e
processo arquivado. Missdo
cumprida!

Arquivamento

Junta o relatério da apuragdo e envia as
copias a CGM.

A CGM registra e alerta a partir do 2°
€aso no ano na mesma Secretaria.

Quitagdo assinada e
extrato publicado!

20 mesmo tempo |
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Decisdo fundamentada, com o valor
reconhecido.

Acima do limite ou obra? Prefeito
confirma. Recusou? Recurso em 10 di;

aceito

Pago direto na conta do
credor, na ordem da fla.

10

Quitagao e extrato

Extrato no didrio oficial e no Portal da
Transparéncia.

O credor assina a quitacdo em 5 dias. O E
extrato sai em 10. ]

Termo e pagamento
Autoridade e credor assinam o termo em 5

dias.

Atrasou o pagamento? A correcio sai 1
No mesmo processo. !

- N
Rito simplificado Fique atento
% Para dividas até o limite de dispensa do art. 75, Il, da Lei 14.133. Mesma & S0 atesta quem acompanhou a entrega. Nao divida a divida em varios
trilha, com 1 pesquisa de preco, parecer referencial da PGM e sem processos. Consulte sempre o CEIS e o CNEP. Todos os prazos sdo em
confirmag&o do Prefeito. dias Uteis.
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