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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1.UNIDADE REQUISITANTE

Secretaria Municipal de Administracao

SECRETARIAS USUARIAS:

Secretaria Municipal da Saude

Secretaria Municipal de Educacéo

Secretaria Municipal de Turismo, Esporte e Cultura
Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Cidadania
Secretaria Municipal de Governo e Desburocratizacéo
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico e Meio Ambiente
Fundacao Municipal de Esporte

Secretaria Municipal de Inovacao, Tecnologia e Ciéncia
Secretaria de Financas

Secretaria Municipal de Infraestrutura

Secretaria Municipal de Agricultura e Abastecimento
Fundac&o Municipal Indigena

Secretaria de Administracao

2. DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS
QUANTITATIVOS, O PRAZO DO CONTRATO E, SE FOR O CASO, A

POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGACAO

2.1 Credenciamento de postos para o fornecimento de combustiveis
devidamente registrados e autorizados a operar pelo 6rgdo competente, situados
no municipio de Sidrolandia, para o fornecimento continuo, fracionado e sob

demanda.

Item Cédigo Especificagcao UND QTD Valor UN | Valor Total

1 001.001.002 | comum LTS | 323.226

Combustivel gasolina 6,79 2.194.704,54
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> 001.001.055 Combustivel Etanol LTS 23.800 4,67 111.146,00
413.600 | 7,80 3.226.080,00
Combustivel Oleo LTS
3 001.001.053 | diesel comum (S-500)
7,95 8.426.841,00
1.059.980
Combustivel Oleo LTS
4 001.001.050 | diesel S-10
4,80 206.400,00
ARLA 32, .(Agente 43.000
Redutor Liquido de LTS
5 001.001.054 | Emissdes
Automotivas).
R$ 14.165.171,54 (quatorze milhdes cento e
valor total sessenta e cinco mil cento e setenta e um
reais e cinquenta e quatro centavos).

Da Classificacdo do objeto

2.3. Os bens objeto deste credenciamento sdo caracterizados como comuns,
conforme consta no Estudo Técnico Preliminar.

2.4 O objeto deste Credenciamento néo se enquadra como sendo bem de luxo,
conforme Decreto de n°® 133/2022.

Da vigéncia:

2.5 O Edital de Chamamento Publico para credenciamento tera vigéncia de
12 (doze) meses, admitido o cadastro de novos interessados, e podera ser
prorrogada, nos termos do art. 106 da Lei 14.133/2021, considerando trata-se de
servico de natureza continuada, nos termos das justificativas do Estudo Técnico
Preliminar.

2.6. Apbés esse periodo poderd haver republicacdo do edital, com
periodicidade n&o superior a doze meses, para garantir a publicidade efetiva do
procedimento, dispensando a realizacdo da fase de planejamento nos casos em
que as diretrizes permanecerem inalteradas.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Fundamentac&o da Contratacdao — Secretaria Municipal de Educacgéo

PREFEITURA MUNICIPAL DE SIDROLANDIA
R. Sdo Paulo, N °964 - Centro, Sidrolandia - MS



PREFEITURA MUNICIPAL

SECRETARIA DE

SIDROLANDIA .

ADMINISTRAGAO

EM ORDEM, RUMO AQ PROGRESSO

A presente contratacdo tem por finalidade assegurar o abastecimento continuo
da frota de veiculos da Secretaria Municipal de Educacdo, condicdo
indispensavel para a manutencdo e regular execucdo das atividades
educacionais no ambito do municipio, em observancia aos principios da
eficiéncia, continuidade do servico publico e planejamento da contratacdo, nos
termos da Lei n® 14.133/2021.

A frota é utilizada diariamente em atividades essenciais, tais como transporte de
servidores para supervisdo e acompanhamento pedagdgico, distribuicdo de
materiais didaticos, merenda escolar e uniformes, participagdo em reunifes e
capacitacoes, atendimento a demandas emergenciais nas unidades escolares,
bem como transporte de alunos em atividades extracurriculares.

A indisponibilidade de combustivel comprometeria diretamente a
operacionalidade desses servicos, ocasionando prejuizos a qualidade do ensino
e a execucdao das politicas publicas educacionais.

Verifica-se, ainda, a necessidade de readequacao dos quantitativos
anteriormente estimados, em razdo do aumento da frota e da intensificacdo das
atividades operacionais, especialmente no transporte escolar, justificando o
acréscimo nos volumes de gasolina, diesel S-10 e ARLA 32, com vistas a garantir
a continuidade e eficiéncia dos servigcos prestados.

Fundamentacdo da Contratacdo - Secretaria Municipal de Turismo,
Esporte e Cultura

A presente contratacdo visa garantir 0 abastecimento da frota vinculada as
atividades culturais, esportivas e administrativas do Municipio, assegurando a
continuidade dos servi¢os prestados a populagéo.

Os veiculos séo utilizados no deslocamento de servidores e instrutores, apoio
logistico a eventos culturais e esportivos, transporte de equipamentos e
execucao de atividades administrativas.

Dessa forma, o fornecimento de combustivel constitui insumo essencial a
manutencdo das acdes institucionais, sendo indispensavel para assegurar a
regularidade e eficiéncia das politicas publicas voltadas a cultura, esporte e lazer.

Fundamentacdo da Contratacdo — Fundacdo Municipal de Esporte

A definicdo dos quantitativos foi realizada com base no historico de consumo e
na projecdo das necessidades atuais, considerando a otimiza¢ao do uso da frota
e a intensificacdo das atividades esportivas.

Observa-se adequacéo dos volumes, com redug¢ao no consumo de gasolina em
razdo de medidas de eficiéncia, auséncia de consumo de etanol, substituicao

PREFEITURA MUNICIPAL DE SIDROLANDIA
R. S&o Paulo, N °964 - Centro, Sidrolandia - MS



PREFEITURA MUNICIPAL

SECRETARIA DE

SIDROLANDIA .

ADMINISTRAGAO

EM ORDEM, RUMO AQ PROGRESSO

gradual de diesel comum por diesel S-10 e aumento proporcional do uso de
ARLA 32.

A estimativa visa assegurar o equilibrio entre consumo e demanda, evitando
desperdicios e garantindo a continuidade das atividades esportivas.

Fundamentacdo da Contratacdo — Secretaria Municipal de Assisténcia
Social e Cidadania

A contratac@o tem por objetivo garantir o fornecimento continuo de combustivel
para atendimento da frota utilizada na execucdo das politicas publicas de
assisténcia social, em conformidade com as diretrizes do Sistema Unico de
Assisténcia Social (SUAS).

Os veiculos sdo empregados em atividades essenciais, como visitas
domiciliares, busca ativa, atendimento a familias em situacéo de vulnerabilidade,
acfes em éareas rurais, aldeias indigenas e distrito, entrega de beneficios
eventuais, apoio a acoes intersetoriais e atendimento a situacdes emergenciais.

Considerando a extensao territorial do municipio e a dispersdo geografica das
comunidades atendidas, o combustivel € insumo indispensavel para assegurar
o alcance e a efetividade das acdes socioassistenciais.

A contratacdo também possibilita maior controle e gestdo do consumo,
promovendo economicidade, eficiéncia e transparéncia na aplicacdo dos
recursos publicos.

Fundamentacdo da Contratacdo — Secretaria Municipal de Governo e
Desburocratizacao

A presente contratacdo visa assegurar o abastecimento continuo da frota
utilizada nas atividades administrativas e operacionais vinculadas a Secretaria
de Governo, Gabinete, planejamento e demais unidades correlatas.

Os veiculos sdo empregados em acdes de fiscalizacao, gestdo administrativa,
defesa civil, apoio ao conselho tutelar, politicas habitacionais e representacéo
institucional.

A readequacédo dos quantitativos fundamenta-se no aumento da demanda por
servi¢os publicos, bem como na constatacdo de consumo superior ao previsto
na contratacdo anterior, o0 que ensejou a necessidade de recomposicdo dos
volumes com base na média real de consumo, garantindo a continuidade dos
servicos e evitando desabastecimento.

Fundamentacdo da Contratacdo -  Secretaria  Municipal de
Desenvolvimento Econdémico e Meio Ambiente
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A contratacdo € indispensavel para assegurar a continuidade das atividades
desenvolvidas pela Secretaria, incluindo fiscalizacdo ambiental, acdes de
educacgdo ambiental, apoio a empregabilidade e atendimento ao comeércio local.

Os deslocamentos ocorrem tanto na zona urbana quanto rural, incluindo
unidades descentralizadas, como 0 ecoponto municipal.

A estimativa dos guantitativos foi baseada na média de consumo por veiculo,
com previsao de ampliacao da frota, garantindo margem técnica suficiente para
atender eventuais expansfes operacionais, em observancia aos principios da
eficiéncia e planejamento.

Fundamentacdo da Contratacdo — Secretaria Municipal de Inovacéao,
Tecnologia e Ciéncia

Considerando a inexisténcia de contratacdo anterior, a estimativa foi elaborada
com base em levantamento interno das necessidades operacionais,
considerando a frota disponivel, a média de consumo e a projecéo de utilizacao
ao longo do periodo contratual.

A contratacdo é necessaria para viabilizar os deslocamentos inerentes as
atividades administrativas e operacionais da Secretaria, garantindo a
continuidade e eficiéncia dos servigos prestados.

Fundamentacéo da Contratacdo — Secretaria de Financas

A contratacdo tem como objetivo assegurar 0 abastecimento da frota utilizada
nas atividades de fiscalizacdo tributaria e administrativa, essenciais para a
arrecadacao e gestéo fiscal do Municipio.

Os veiculos séo utilizados em deslocamentos urbanos e rurais para verificacdo
in loco de atividades econdémicas, entrega de documentos, acompanhamento de
convénios e apoio as rotinas administrativas.

O combustivel constitui insumo indispensavel para a manutencdo dessas
atividades, garantindo a eficiéncia da gestao publica.

Fundamentacdo da Contratacdo — Secretaria Municipal de Infraestrutura

A contratagcdo visa garantir o abastecimento continuo da frota de veiculos e
maquinas utilizadas na execuc¢do de servigos essenciais, como manutencao de
estradas vicinais, transporte de materiais, apoio a acbes emergenciais e
atendimento as demandas administrativas.

A estimativa dos quantitativos foi baseada no consumo histérico, acrescida de
margem técnica em razdo da ampliacdo das frentes de trabalho e intensificacédo
dos servicos de manutencéo viaria.
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O aumento do consumo decorre da maior utilizacdo de equipamentos e veiculos,
sendo necessario para assegurar a trafegabilidade, o desenvolvimento
econdmico e 0 acesso da populacdo aos servigos publicos.

Fundamentacdo da Contratacdo — Secretaria Municipal de Agricultura e
Abastecimento

A contratacdo € essencial para garantir a continuidade das atividades voltadas
ao desenvolvimento rural, incluindo assisténcia técnica, apoio aos produtores,
transporte de insumos e execucao de programas institucionais.

Os veiculos e maquinas séao utilizados em deslocamentos constantes na zona
rural, atendendo propriedades e comunidades produtoras.

O fornecimento de combustivel € indispensavel para assegurar a execucao das
politicas publicas agricolas e o fortalecimento da producéo local.

Fundamentacéo da Contratacdo — Fundacédo Municipal Indigena

A contratacdo visa garantir a gestdo eficiente do combustivel utilizado no
atendimento as comunidades indigenas, assegurando a continuidade das acdes
institucionais.

A ampliagcdo dos quantitativos decorre da extenséo do periodo contratual e do
aumento das demandas operacionais, especialmente no apoio a atividades
produtivas, transporte de insumos e deslocamento de equipes técnicas.

A medida assegura eficiéncia, transparéncia e continuidade dos servicos
prestados.

Fundamentagc&o da Contratacdo — Secretaria de Administracéo

A contratagéo tem por finalidade assegurar o abastecimento da frota utilizada
nas atividades administrativas e operacionais do Municipio, incluindo
manutenc¢ao urbana, limpeza publica e apoio logistico.

O modelo de credenciamento permite abastecimento descentralizado, reduzindo
custos operacionais e otimizando os deslocamentos.

O combustivel é insumo essencial para a execucédo de servi¢cos urbanos e rurais,
garantindo a manutencao da infraestrutura publica e o atendimento a populacao.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO

4.1. A solugéo proposta consiste na contratagdo no credenciamento de postos
de combustiveis localizados no municipio de Sidrolandia/MS para o fornecimento
de combustivel, destinados ao abastecimento da frota oficial da Prefeitura
Municipal, abrangendo todos os seus departamentos e secretarias.
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4.2. O credenciamento possibilitara a participacéo de todos os fornecedores que
atendam aos requisitos legais e técnicos estabelecidos no edital, sem limitacao
de quantidade, garantindo cobertura geografica adequada dentro do territério
municipal e disponibilidade para atendimento da demanda, inclusive em
situacdes emergenciais.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. A contratacdo da empresa para a execucdo do objeto deste Termo de Referéncia
devera ocorrer seguindo aos ditames previstos na Lei Federal n. 14.133/21, observando-

se especialmente as seguintes questdes:
5.2. Requisitos que versam sobre a sustentabilidade:

5.2.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do
objeto, devem ser atendidos os requisitos previstos no Guia Nacional de Contratacfes

Sustentaveis.
5.3. Requisitos que versam sobre a indicagdo de marca ou modelo:

5.3.1. N&o foi identificada a necessidade de indicagdo de marca ou modelo, nos termos
do inciso |, do art. 41 da Lei 14.133/2021.

5.4. Requisitos que versam sobre a apresentacdo de amostras:

5.4.1. Nao foi identificada a necessidade de exigéncia de apresentacdo de amostras

para a presente contratagao.

5.5. Requisitos que versam sobre a subcontratacdo do objeto:
5.5.1. Nao seréa admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
5.6. Requisitos que versam sobre a garantia da contratacao:

5.6.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da
Lei n® 14.133/2021.

5.7. Da exigéncia de Prospecto Técnico e/ou Catélogo:
5.7.1. Nao sera exigido Prospecto Técnico e/ou Catalogo.

5.8. Garantia, Manutencdo e Assisténcia Técnica
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5.8.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

5.9.1. A CONTRATADA obriga-se:

a) Manter em sigilo todas as informacdes que lhes forem passadas e ndo puderem

ser exteriorizadas;

b) Entregar com presteza, e com base na legislacdo vigorante, 0os servicos objeto
da contratacéo;

C) Nao ter, entre seus socios, servidor ou cargos comissionados da Prefeitura

Municipal, em observancia ao disposto na Lei n. 14.133/21,;
d) Disponibilizar o(s) profissional (is) necessario(s) a prestacéo dos servicos;

e) Manter durante a execugdo do contrato todas as condicbes de habilitacdo e
qualificacéo exigidas no ato que tiver autorizado a contratacao;

f) Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais 0s acréscimos ou supressées que se
fizerem necessarias, decorrentes de modificacbes de quantitativos, projetos ou
especificagcbes, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor contratual
atualizado, de acordo com o Art. 125 da Lei Federal n. 14.133/21;

s)) Comunicar a CONTRATANTE, tempestivamente e por escrito, quaisquer
alteracdes ou acontecimentos que impegam, mesmo temporariamente, de cumprir seus
deveres e responsabilidade relativos & execug¢do do instrumento contratual, total ou

parcialmente, por motivo de caso fortuito ou forca maior;

h) Assinar e retirar o instrumento contratual, no prazo de até 05 (cinco) dias Gteis,

contados do recebimento da convocacao formal;

i) Responsabilizar-se, integralmente, por todos os tributos, taxas e contribuicbes
(inclusive parafiscais), que direta ou indiretamente, incidam ou vierem a incidir na

presente contrata(;éo;

) Responsabilizar-se pelos atrasos e/ou prejuizos decorrentes da paralisagdo

parcial ou total na entrega dos servicos;
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K) Responsabilizar-se Unica e exclusivamente quanto a quaisquer onus e
obrigacdes concernentes as legislacbes sociais, trabalhistas, fiscais, securitarias,
previdenciarias, comerciais e de qualquer outra natureza, bem como quanto a quaisquer
despesas advindas, decorrentes ou relacionadas a execucao do objeto do presente

instrumento;

[) Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
e para aprendiz (art. 92, XVII da Lei 14.133/2021);

m) Entregar os servicos conforme especificagdes do Termo de Referéncia.
5.9.2. ACONTRATANTE obriga-se a:

a) Proporcionar a Contratada as condi¢cdes necessarias a fim de que se possa

desempenhar normalmente o Contrato;

b) Disponibilizar os mecanismos necessarios para analises das informacdes oficiais

gque demandam analise pela contratada;

C) Efetuar o recebimento dos servi¢os, procedendo o pagamento em até 30 (trinta)
dias apos a liquidagdo, mediante apresentagdo da Nota Fiscal devidamente atestada

pelo fiscal designado;

d) Notificar, formal e tempestivamente, a contratada sobre as irregularidades

observadas no cumprimento do contrato;

e) Notificar a contratada, por escrito e com antecedéncia, sobre multas,

penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;
f) Fiscalizar o presente contrato nos termos legais disponiveis;

Q) Designar um servidor de seu quadro de pessoal para o exercicio da funcdo de
Fiscal de Contrato, nos termos do artigo 117, da Lei Federal n. 14.133/21;

h) Rejeitar 0 objeto do contrato por terceiros, no todo ou em parte, sem autorizacao.
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5.1.4 Dessa forma, assegura-se que o0 abastecimento da frota municipal ocorrera
de forma planejada, com respaldo em critérios objetivos de economicidade,
equidade entre credenciadas e observancia integral as normas que regem o
credenciamento publico.

5.2 Prazos e Local de execucéao:

5.2.1 A execuc¢do do objeto decorrente do credenciamento sera integralmente
gerida por meio da plataforma digital oficial do Municipio de Sidrolandia/MS —
https://sidrolandia.credenciamei.com.br. O sistema CREDENCIAMEI foi
instituido como ferramenta tecnologica exclusiva para a administracdo
centralizada, automatizada e rastreavel dos credenciamentos publicos,
permitindo a Administracdo municipal adotar padrdes elevados de governanca,
economicidade e seguranca juridica.

5.2.2 Com tecnologia proprietaria e arquitetura voltada a rastreabilidade e ao
controle em tempo real, a plataforma assegura a tramitacao eletronica de todas
as demandas, desde a solicitacao inicial até a comprovacdo da execucao do
servico pela credenciada. Cada empresa credenciada dispord de acesso
individual e intransferivel, mediante credenciais eletrénicas proprias, o que
permitira: (i) receber as requisicfes oficiais, (ii) registrar os atendimentos
prestados, (iii) acompanhar os histéricos de fornecimento, e (iv) gerar relatérios
para fins de auditoria e transparéncia publica.

5.2.3 As Autorizacdes de Fornecimento (AF) serdo expedidas exclusivamente
pelas secretarias demandantes, de forma digital, e apresentadas ao posto de
combustivel selecionado pelo condutor do veiculo oficial. A escolha do posto dar-
se-a por critérios de mercado fluido, nos termos do artigo 79, inciso lll, da Lei
Federal n°® 14.133/2021, assegurando ampla competitividade entre as
credenciadas e a pratica de precos compativeis com os valores de referéncia
vigentes.

5.2.4 O uso da plataforma digital proporciona beneficios essenciais a execucdo
do credenciamento, entre os quais se destacam:

« Transparéncia integral: registro eletronico completo de todas as
solicitagbes e movimentagdes realizadas no ambito do credenciamento;

o Rastreabilidade plena: monitoramento da execucdo por credenciada,
por secretaria solicitante e por categoria de fornecimento;

e Seguranca juridica e documental: emissdo eletrdnica de todas as
Autorizacdes de Fornecimento e respectivos comprovantes de aceite pela
credenciada;
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o Gestao estratégica: geracao de relatorios consolidados e em tempo real,
permitindo andlise de consumo, planejamento orcamentario e auditorias
internas e externas.

5.2.5 A operacionalizacdo por meio do sistema eletrbnico sera obrigatéria e
exclusiva, sendo vedada a pratica de qualquer procedimento fora do ambiente
digital oficial. A utilizacéo da plataforma constitui condi¢éo indispensavel para a
execucao do objeto e, sobretudo, para a efetivacdo dos pagamentos devidos as
credenciadas.

5.2.6 Cumpre ressaltar que a regulamentacdo deste fluxo foi formalmente
estabelecida no ambito municipal por meio dos Decretos n°® 147/2025 e n°
352/2025, os quais disciplinam em especial, em seu artigo 9°, a possibilidade do
municipio realizar processos de credenciamento.

5.2.7 O Anexo | deste Termo de Referéncia, demonstra todo o detalhamento
técnico do processo de credenciamento por meio da utilizacdo do inciso Ill, do
Art, 79, da Lei 14.133/2021, especialmente no MERCADO FLUIDO.

5.3. indice de reajuste:

5.3.1 Nao se aplica, considerando que o critério de selecéo € o previsto no art.
79, inciso lll, da Lei Federal n® 14.133/2021, ou seja, mercados fluidos: caso em
que a flutuagcdo constante do valor da prestacdo e das condicbes de
fornecimento de servico inviabiliza a selecédo de agente por meio de processo de
licitacao.

5.4. Natureza do objeto:
5.4.1 O objeto estudado podera ser contratado de forma continuada.
5.5. Documentacao minima obrigatéria para habilitacao:

5.5.1. A empresa deverd apresentar, para os fins de ser habilitada
juridicamente, os seguintes documentos:

a) tratando-se de empresa individual, requerimento de empresario individual,
devidamente registrado na Junta Comercial de Sidrolandia ou

b) tratando-se de sociedades comerciais, ato constitutivo ou estatuto em
vigor e Uultima alteracdo subsequente, devidamente registrado na Junta
Comercial de Sidrolandia ou

C) tratando-se de sociedades por acdes (S/A), ato constitutivo ou estatuto
em vigor e Uultima alteragdo subsequente, devidamente registrado na Junta
Comercial de Sidrolandia, acompanhado de documentos de eleicdo dos atuais
administradores em exercicio; ou
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d) tratando-se de sociedades civis, ato constitutivo ou estatuto em vigor e
Gltima alteracdo subsequente, devidamente registrado no Cartorio de Registro
Civil de Pessoas Juridicas (PJ), acompanhado de prova da diretoria em
exercicio; ou

e) tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira, ato de registro ou
decreto de autorizagdo para funcionamento no Pais, expedido pelo 6rgéo
competente, quando a atividade assim o exigir; ou

f) tratando-se de Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com
a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial
ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas de Sidrolandia, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971, ou

g.1) Em relacdo as fornecedoras cooperativas sera, ainda, exigida a seguinte
documentagdo complementar:

i) A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para
a contratacdo e que executardao o contrato/instrumento equivalente, com as
respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl,
21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764 de 1971,

i) A declaragéo de regularidade de situagéo do contribuinte individual —-DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

i) A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a execucao contratual

iv) O registro previsto na Lei n° 5.764, de 1971, art. 107,

v) A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato/instrumento equivalente; e

vi) Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que
0 aprovou; ¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocacdo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato/instrumento equivalente em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais; e f) ata da sesséo que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da dispensa;

vii) A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n.° 5.764, de 1971 ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que
tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.
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5.5.2. A empresa devera apresentar, para os fins de ser habilitada sob o prisma
da regularidade fiscal e trabalhista, cumulativamente, o0s seguintes
documentos/certiddes:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF),
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto credenciado.

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuinte Municipal de Sidrolandia

c) Prova de prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual (Certiddo de Tributos
Estaduais) emitido pelo 6rgdo competente, do domicilio ou sede da licitante, que
comprove a regularidade de débitos tributarios referentes ao Imposto sobre
Operacdes relativas a Circulacdo de Mercadorias e sobre Prestacfes de
Servigos de Transporte Interestadual, Intermunicipal e de Comunicacéo - ICMS.

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal (Certiddo de Tributos
Municipais) emitido pelo 6rgdo competente de Sidrolandia, que comprove a
regularidade de débitos tributarios referentes ao Imposto sobre Servigos de
Qualguer Natureza — ISSQN.

f) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo De Servigo
(FGTS), mediante Certificado de Regularidade de Situacdo - CRF,
demonstrando situacao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por Lei. (Lei Federal n°® 8.036/1990).

g) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou, Certidao Positiva de Débitos com
Efeitos de Negativa (CPN), expedida pelo TRIBUNAL SUPERIOR DO
TRABALHO - TST (http://www.tst.jus.br), nos termos do Decreto-Lei n°
5.452/1943, Consolidagéo das Leis do Trabalho.

5.5.3. A empresa devera apresentar, para os fins de ser habilitada sob o prisma
econémico-financeiro, 0s seguintes documentos:

a) Certiddo negativa de faléncia ou de recuperacdo judicial, expedida pelo
distribuidor.
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NOTA: No caso de certiddo positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, a
proponente devera apresentar a comprovacdo de que o respectivo plano de
recuperacéo foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei Federal n®
11.101/2005, com redagéo dada pela Lei Federal n.° 14.112, de 24 de dezembro
de 2020, e ainda, certiddo emitida pela instancia judicial competente afirmando
que a interessada esta apta econdmica e financeiramente a participar de
procedimento licitatorio, nos termos do Acorddo n.° 1201/2020 — Plenério do
TCU, sob pena de inabilitacdo, devendo ainda, comprovar todos os demais
requisitos de habilitacéo.

5.5.4. A empresa devera apresentar, para os fins de ser habilitada sob o
prisma técnico, os seguintes documentos:

a) Certificado de Posto de abastecimento emitido pela ANP (Agéncia Nacional
do Petrdleo) ou inscricdo na entidade competente da regido a que estiver
vinculada a proponente, se for o caso, nos termos da Lei Federal n°® 9.847, de 26
de outubro de 1999;

b) Apresentar a Licenca de Operacao, expedida pela Agéncia Estadual de Meio
Ambiente, conforme disposto na Resolucdo no 237/97 do Ministério do Meio
Ambiente;

c) Certificado do Corpo de Bombeiros Militar atestando as condicbes de
seguranca das instala¢ces, dentro do prazo de validade.

555 A documentacdo serd analisada em sessfes publicas, conforme
cronograma de eventos, previstos no ANEXO | deste Termo de Referéncia,
com a lavratura de ata e publicacéo no Portal
https://sidrolandia.credenciamei.com.br, e no Portal de Transparéncia
https://www.sidrolandia.ms.gov.br/ garantindo publicidade, impessoalidade e
seguranca juridica ao procedimento.

5.6. Cabe ressaltar que a subcontratacao parcial ou total do objeto é vedada,
nos termos do art. 72, 81°, inciso Il da Lei n® 14.133/2021.

5.7. A prestacdo dos servicos devera atender as condigcbes operacionais e de
qualidade especificadas no presente Termo de Referéncia, sendo exigida a
atuacao direta da empresa credenciada, que devera estar em plena capacidade
técnica e administrativa para execucdo imediata da demanda, sempre que
acionada por meio do sistema eletronico de ordens.

5.8. SUSTENTABILIDADE

5.8.1. A aquisicdo de combustiveis observard critérios que visem a
sustentabilidade socioambiental, buscando a redugéo de impactos negativos ao
meio ambiente. Sempre que possivel, serdo priorizados combustiveis com
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menor emissao de poluentes e provenientes de fontes renovaveis, como o etanol
hidratado e o biodiesel dentro dos percentuais estabelecidos pela legislacdo
vigente, bem como fornecedores que adotem praticas de producéao e distribuicao
sustentaveis, como a gestdo adequada de residuos e o uso responsavel de
recursos naturais.

5.8.2. Além disso, sera incentivada a utilizacao de sistemas e procedimentos que
contribuam para a racionalizacdo do consumo e a redugdo de emissdes
atmosféricas, como o abastecimento responsavel e o monitoramento do
desempenho da frota, em conformidade com as diretrizes ambientais, a Lei n°
12.305/2010 — Politica Nacional de Residuos Sdlidos, e demais dispositivos
previstos na Normativa SEGES/ME n° 1/2010 e demais normativos aplicaveis.

6. MODELO DE EXECUCAO DOS SERVICOS
6.1 Forma de Solicitacdo do Objeto:

6.1.1 A prestacdo do objeto sera operacionalizada de forma descentralizada e
padronizada, mediante solicitacdo formalizada pelas secretarias municipais
demandantes, por intermédio da emissdo de Autorizacdo de Fornecimento.
Tal emisséo sera realizada exclusivamente através da plataforma digital oficial
adotada pela Prefeitura Municipal de Sidrolandia para gestédo dos editais
de credenciamento, de modo a assegurar rastreabilidade, transparéncia e
controle em todas as etapas do processo.

6.1.2 As solicitagbes de fornecimento poder&do ocorrer de maneira continua e
diaria, compatibilizando-se com as necessidades especificas de cada
secretaria. Cada autorizagdo emitida contera obrigatoriamente os elementos de
identificacdo previstos no Termo de Referéncia, tais como: unidade
administrativa requisitante, veiculo vinculado, quantidade de combustivel a ser
abastecida, tipo de combustivel, data e horario de abastecimento, além do posto
credenciado indicado.

6.1.3 Para fins de definicdo do valor a ser pago a credenciada, a cotacdo sera
parametrizada de forma objetiva e verificavel. Assim, o preco do litro de
combustivel fornecido tera como limite o valor médio praticado no mercado
local, apurado por meio de pesquisa “in loco” realizada nos postos de
combustiveis do municipio no dia Gtil anterior a emissdo da autorizacdo. Tal
levantamento sera confrontado com a tabela oficial da Agéncia Nacional de
Petrdleo, Gas Natural e Biocombustiveis — ANP, referente ao periodo vigente,
(quando houver o parametro na tabela para o municipio de Sidrolandia), a fim de
garantir que os valores praticados estejam compativeis com a realidade
mercadoldgica e ndo ultrapassem os parametros oficiais de referéncia.

PREFEITURA MUNICIPAL DE SIDROLANDIA
R. S&o Paulo, N °964 - Centro, Sidrolandia - MS



PREFEITURA MUNICIPAL

SECRETARIA DE

SIDROLANDIA .

ADMINISTRAGAO

0 ¥ EM ORDEM, RUMO AQ PROGRESSO
o’

7. MODELO DE GESTAO DO CREDENCIAMENTO

Apéds a assinatura do termo de credenciamento, o érgado ou entidade podera
convocar o representante das empresas credenciadas para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacgfes acerca das
obrigacbes das credenciadas e da utilizacdo do  aplicativo

https://sidrolandia.credenciamei.com.br.

7.1.0 Termo de Credenciamento devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2.  As comunicagfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletrénica para esse fim.

7.3. O o6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao

de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.4. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informagfes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcéo, das estratégias para execuc¢do do objeto,
do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de

afericdo dos resultados e das sanc¢fes aplicaveis, dentre outros.
7.5. Fiscalizacdo Técnica:

7.5.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s

melhores resultados para a Administracao.

7.5.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 117, 8§1°);
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7.5.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacdes para a correcéo da execucao do contrato, determinando prazo para

a correcao.

7.5.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.5.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato.

7.5.6. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacgéo tempestiva ou

a prorrogacao contratual.
7.6. Fiscalizagdo Administrativa:

Secretaria Municipal de Saude

Maxon Vieira da Silva — Matricula: 15531

Secretaria Municipal de Turismo, Esporte e Cultura.
Simone Nathali Gimenes - matricula: 19259

Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Cidadania
Jisleine de Souza Garcia Casaril — Matricula: 1050
Secretaria Municipal de Governo e Desburocratizagéo
Arlei da Silva Campos — Matricula: 17046

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico e Turismo
Jefferson do Nascimento Ferreira — Matricula: 23384
Fundacé&o Municipal de Esporte

Catiane Soares da Motta — Matricula: 1015

Secretaria Municipal de Inovacéo, tecnologia e ciéncia

Jefferson Gimenez - Matricula: 12807

PREFEITURA MUNICIPAL DE SIDROLANDIA
R. Sdo Paulo, N °964 - Centro, Sidrolandia - MS



PREFEITURA MUNICIPAL
SECRETARIA DE =

aoministracio | 488 ) SIDROLANDIA =

0 ¥ EM ORDEM, RUMO AQ PROGRESSO
o’

Secretaria de Financas

Selma Neves de Araujo — Matricula: 2781
Secretaria Municipal de Infraestrutura

Vilmar Zimpel — Matricula: 23517

Secretaria Municipal de Agricultura e Abastecimento
Ana Carolina Espindola Barbosa — Matricula: 11078
Fundacdo Indigena

Juscelino Custodio Mamede — Matricula: 10344
Secretaria de Administracao

Carolina Rebeschini Arruda — Matricula: 27707
Secretaria Municipal de Educacéao

Eloiza Serra Leque Abreu — Matricula: 9469

7.6.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencédo das condi¢bes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer

documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

7.6.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugcdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua

competéncia;
7.7. Gestor do Contrato

Gestor do contrato pela secretéria de Administracéo:

Maikelly Diandra Petry, matricula n® 11200-5.

7.7.1. O gestor do contrato coordenard a atualizagéo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento

da finalidade da administragéo.
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7.7.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem

a sua competéncia.

7.7.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencgéo das condi¢ges de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
gue obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de

riscos eventuais.

7.7.4. O gestor do contrato emitirh documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacfes
assumidas pelo contratado, com meng¢éo ao seu desempenho na execuc¢do contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

7.7.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagédo de san¢des, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo

setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.7.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagfes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a

serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

7.7.7. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizac&o e gestdo nos termos do contrato.

7.8. A designacdo dos gestores e fiscais dos contratos ser realizada por ato formal do
orgado ou da entidade demandante;

7.9. A fiscalizagdo podera ser executada por apenas um servidor, este, acumulara as

atribuicdes pertinentes as fiscalizagdes técnica, administrativa e setorial.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1 DOS CRITERIOS DE MEDICAO
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8.1.1. Para efeitos de afericdo, controle e posterior liqguidacdo financeira, a
medicdo dos servicos sera realizada com base no modelo de execucdao
comprovada, mediante a utilizacdo obrigatéria do sistema eletrdnico oficial
adotado pela Prefeitura de Sidrolandia/MS. Todas as operagcbes de
abastecimento deverao estar vinculadas a Autorizagcdes de Fornecimento (AF)
emitidas eletronicamente pelas secretarias demandantes, contendo informacgdes
essenciais sobre o tipo de combustivel, a quantidade, a identificacdo do veiculo
e 0 posto credenciado selecionado.

8.1.2. A credenciada devera, imediatamente apds o abastecimento, registrar no
sistema a confirmacdo da execucdo da AF, informando a quantidade
efetivamente fornecida e demais dados pertinentes.

8.1.3. Apds a confirmacéo da execugao pela credenciada, a secretaria solicitante
podera verificar a AF no préprio sistema, certificando-se da regularidade do
fornecimento. Somente apds essa certificacdo a AF sera considerada concluida
e apta a compor o relatorio eletrénico consolidado de medicéo.

8.1.4. O sistema informatizado emitira relatérios detalhados contendo: (i) a lista
de todas as Autorizacfes de Fornecimento atendidas no periodo; (ii) os valores
unitarios praticados conforme cotacéo vigente; (iii) o valor total apurado; e (iv) a
indicacdo dos veiculos e secretarias atendidas. Tais relatérios constituirdo
documentos oficiais para instru¢do dos processos de pagamento, substituindo a
necessidade de controles paralelos em meio fisico.

8.1.5. A medicdo sera, portanto, baseada na execucéao efetiva e confirmada
do fornecimento, com dupla validacéo (credenciada e secretaria demandante),
0 que assegura confiabilidade das informacdes, transparéncia na gestao e
conformidade com os principios da administracéo publica.

8.1.6. Para recebimento, o credenciado devera apresentar:

a) Nota Fiscal Eletrénica correspondente a AF finalizada,

b) Comprovante bancario em papel timbrado, contendo nome da empresa,
banco, agéncia e conta;

c) Certidao Conjunta da Receita Federal e PGFN (tributos federais e divida
ativa da Uniao);

d) Certiddo da Fazenda Estadual,

e) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);
g) Certidao Negativa de Débitos Municipais.

h) A nota fiscal deverd ser emitida pelo mesmo CNPJ constante no
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credenciamento e conter descricdo compativel com a AF executada:
tipo de alimentacdo, quantidade de cada, valor unitario e total. Nao
serdo aceitas faturas de terceiros nem pagamento via boleto bancario.

8.1.7. O prazo para pagamento apoés recebida a Nota Fiscal ou documento de
cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacéo,
na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3°
da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022. Em caso de correcdo da nota
fiscal, o prazo sera reiniciado apos reapresentacao valida.

8.1.8 Em caso de devolucdo da Nota Fiscal para corre¢do, o prazo para o
pagamento passara a fluir apds a sua reapresentacao.

8.2 DA FORMA DE PAGAMENTO

8.2.1.0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo credenciado.

8.2.2. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

8.2.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacéo aplicavel.

8.2.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, seréo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

8.2.5. O credenciado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto
aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR, FORMA DE
PRESTACAO DOS SERVICOS E EXIGENCIAS DE HABILITACAO

9.1. O presente processo sera formalizado mediante procedimento
administrativo de credenciamento, com fundamento no art. 79, inciso lll, da
Lei Federal n°® 14.133/2021, que autoriza a adog¢do do credenciamento em
mercados fluidos — situacdes em que a variacado constante dos precos e das
condi¢cOes de contratacao inviabiliza a selecéo definitiva de um Unico agente por
meio de processo licitatério convencional.
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9.2. O credenciamento permitira a participacdo de todos os proponentes que
atendam cumulativamente aos requisitos técnicos, juridicos, fiscais, trabalhistas
e operacionais definidos no edital, assegurando ampla concorréncia, pluralidade
de fornecedores e capilaridade no atendimento a frota municipal.

9.3. O processo observara os seguintes critérios:

e Ingresso continuo: os postos de combustiveis poderdo se credenciar a
qualquer tempo, enquanto vigente o edital, desde que atendam as
condicdes estabelecidas;

e Isonomia e competitividade: ndo havera limitagdo de quantitativo de
credenciadas, permitindo que todos os interessados participem em
igualdade de condicdes;

e Definicdo de preco maximo: a Administracdo realizara pesquisa de
mercado em postos locais, complementada por consulta a tabela da
Agéncia Nacional do Petrdleo — ANP (quando houver o parametro na
tabela para o municipio de Sidrolandia), definindo o valor maximo a ser
pago por litro de cada combustivel (etanol, gasolina, diesel comum e
diesel S10);

e Cotacdes periddicas: o0s precos praticados serdo atualizados
quinzenalmente pelas credenciadas, dentro do sistema eletrénico oficial,
de acordo com a variacdo do mercado, garantindo flexibilidade e
aderéncia a realidade econdémica;

e Selecdo por menor preco: a cada periodo de cotacdo, o sistema
consolidara as informacdes e apresentara ao gestor publico os postos que
ofertaram 0s menores valores, possibilitando que o abastecimento seja
realizado de forma transparente, segura e vantajosa para o erario.

9.4. O fornecimento serd operacionalizado por meio da plataforma digital
oficial do Municipio, onde:

A secretaria demandante emitira a Autorizacdo de Fornecimento (AF),
indicando veiculo, tipo de combustivel e quantitativo necessario;

A empresa credenciada executara o abastecimento e registrard no sistema a
conclusao da operagéao;

O sistema consolidara as informacgdes em relatérios eletrénicos, que servirdo de
base para medic&o e posterior pagamento.

9.5. Para fins de clareza e transparéncia, o Anexo | do Termo de Referéncia
apresenta em forma de fluxograma todas as etapas do processo de
credenciamento e fornecimento, incluindo a agenda de eventos que contempla:

e Lancamento do edital;

e Periodo de credenciamento;

e SessOes previstas para analise das propostas e habilitacao;
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e Periodo de atualizacéo e cotacao de precos;
e Procedimentos de emissdo e execugdo das Autorizagbes de
Fornecimento.

9.6. Dessa forma, o modelo adotado assegura maior flexibilidade,
economicidade e eficiéncia administrativa, eliminando riscos de
desabastecimento, garantindo transparéncia e permitindo que a Administracao
Publica se beneficie continuamente dos melhores precos praticados no mercado
local, em consonancia com os principios da Lei Federal n° 14.133/2021.

9.7. Documentacdo minima obrigatéria para habilitacdo:

9.7.1. A empresa devera apresentar, para os fins de ser habilitada juridicamente,
0S seguintes documentos:

a) tratando-se de empresa individual, requerimento de empresario individual,
devidamente registrado na Junta Comercial de Sidrolandia ou

b) tratando-se de sociedades comerciais, ato constitutivo ou estatuto em
vigor e Uultima alteracdo subsequente, devidamente registrado na Junta
Comercial de Sidrolandia ou

C) tratando-se de sociedades por acdes (S/A), ato constitutivo ou estatuto
em vigor e ultima alteracdo subsequente, devidamente registrado na Junta
Comercial de Sidrolandia, acompanhado de documentos de eleicdo dos atuais
administradores em exercicio; ou

d) tratando-se de sociedades civis, ato constitutivo ou estatuto em vigor e
Ultima alteracdo subsequente, devidamente registrado no Cartério de Registro
Civil de Pessoas Juridicas (PJ), acompanhado de prova da diretoria em
exercicio; ou

e) tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira, ato de registro ou
decreto de autorizacdo para funcionamento no Pais, expedido pelo érgdo
competente, quando a atividade assim o exigir; ou

f) tratando-se de Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com
a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial
ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas de Sidrolandia, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971, ou

g) Em relacdo as fornecedoras cooperativas sera, ainda, exigida a seguinte
documentacdo complementar:

i) A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para
a contratacdo e que executardao o contrato/instrumento equivalente, com as
respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI,
21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764 de 1971;

i) A declaragéo de regularidade de situag&o do contribuinte individual —-DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;
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iii) A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a execucao contratual

iv) O registro previsto na Lei n°® 5.764, de 1971, art. 107,

v) A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato/instrumento equivalente; e

vi) Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que
0 aprovou; c¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executaréo o
contrato/instrumento equivalente em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais; e f) ata da sesséo que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da dispensa;

vii) A dltima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n.° 5.764, de 1971 ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que
tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

9.8. A empresa devera apresentar, para os fins de ser habilitada sob o
prisma da regularidade fiscal e trabalhista, cumulativamente, os seguintes
documentos/certiddes:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF),
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto credenciado.

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuinte Municipal de Sidrolandia

c) Prova de prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual (Certiddo de Tributos
Estaduais) emitido pelo 6rgdo competente, do domicilio ou sede da licitante, que
comprove a regularidade de débitos tributarios referentes ao Imposto sobre
Operacdes relativas a Circulacdo de Mercadorias e sobre Prestacfes de
Servicos de Transporte Interestadual, Intermunicipal e de Comunicacéo - ICMS.
e) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal (Certiddo de Tributos
Municipais) emitido pelo 6rgdo competente de Sidrolandia, que comprove a
regularidade de débitos tributarios referentes ao Imposto sobre Servicos de
Qualguer Natureza — ISSQN.

f) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo De Servico
(FGTS), mediante Certificado de Regularidade de Situacdo - CRF,
demonstrando situacao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por Lei. (Lei Federal n® 8.036/1990).
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g) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou, Certiddo Positiva de Débitos com
Efeitos de Negativa (CPN), expedida pelo TRIBUNAL SUPERIOR DO
TRABALHO - TST (http://www.tst.jus.br), nos termos do Decreto-Lei n°
5.452/1943, Consolidagéo das Leis do Trabalho.

9.9 A empresa devera apresentar, para os fins de ser habilitada sob o
prisma econdmico-financeiro, os seguintes documentos:

a) Certiddao negativa de faléncia ou de recuperacéo judicial, expedida pelo
distribuidor.

NOTA: No caso de certiddo positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, a
proponente deverd apresentar a comprovagdo de que o respectivo plano de
recuperacéo foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei Federal n®
11.101/2005, com redagéo dada pela Lei Federal n.° 14.112, de 24 de dezembro
de 2020, e ainda, certiddo emitida pela instancia judicial competente afirmando
gue a interessada estd apta econbmica e financeiramente a participar de
procedimento licitatério, nos termos do Acérddo n.° 1201/2020 — Plenario do
TCU, sob pena de inabilitacdo, devendo ainda, comprovar todos os demais
requisitos de habilitacéo.

9.10. A empresa devera apresentar, para os fins de ser habilitada sob o
prisma técnico, os seguintes documentos:

a) Certificado de Posto de abastecimento emitido pela ANP (Agéncia Nacional
do Petrdleo) ou inscricdo na entidade competente da regido a que estiver
vinculada a proponente, se for o caso, nos termos da Lei Federal n°® 9.847, de 26
de outubro de 1999;

b) Apresentar a Licenca de Operacao, expedida pela Agéncia Estadual de Meio
Ambiente, conforme disposto na Resolucdo no 237/97 do Ministério do Meio
Ambiente;

c) Certificado do Corpo de Bombeiros Militar atestando as condicbes de
seguranca das instala¢cdes, dentro do prazo de validade.

9.11. A documentacdo sera analisada em sessbes publicas, conforme
cronograma de eventos, previstos no ANEXO | deste Termo de Referéncia, com
a lavratura de ata e publicacédo no Portal https://sidrolandia.credenciamei.com.br,
e no Portal de Transparéncia https://www.sidrolandia.ms.gov.br/ garantindo
publicidade, impessoalidade e seguranca juridica ao procedimento.

9.12. Cabe ressaltar que a subcontratacdo parcial ou total do objeto € vedada,
nos termos do art. 72, 819, inciso Il da Lei n°® 14.133/2021.

9.13. A prestacéo dos servigcos devera atender as condi¢cdes operacionais e de
qualidade especificadas no presente Termo de Referéncia, sendo exigida a
atuacao direta da empresa credenciada, que devera estar em plena capacidade
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técnica e administrativa para execucdo imediata da demanda, sempre que
acionada por meio do sistema eletrdnico de ordens.

10. ESTIMATIVA DO VALOR

10.1. De acordo com a pesquisa de mercado realizada no intuito de prospectar
e analisar solugbes para o pertenco credenciamento, estima-se o valor de R$
14.165.171,54 (Quatorze milhdes, cento e sessenta e cinco mil, cento e
setenta e um reais e cinquenta e quatro centavos), que sera considerado o
valor méximo da contratacao para fins do objeto.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da execucdo do objeto deste Termo de
Referéncia correrdo por conta das dotacdes orcamentarias préoprias das
Secretarias  Municipais demandantes, previstas nas respectivas leis
orgcamentérias anuais e em conformidade com os seus Planos de Aplicacao.

11.2. Considerando tratar-se de procedimento de credenciamento em mercado
fluido, sem garantia de contratacdo minima ou definicdo prévia de quantitativos,
a execucdo ocorrera de forma parcelada, conforme a efetiva demanda da
Administracdo Publica e a disponibilidade orcamentaria de cada unidade
gestora.

11.3. Os empenhos serdo emitidos de maneira individualizada, por Secretaria
demandante, a medida em que houver a necessidade de fornecimento,
observando-se a existéncia de saldo orcamentario suficiente para suportar a
despesa.

11.4. As dotacBes orcamentarias especificas poderdo ser indicadas no momento
da emissdo das respectivas notas de empenho, em conformidade com a
legislacao vigente.

Secretaria de Administragéao

FP: 04.122.9026.2049.0000 FR: 1.500.0000 ED: 3.3.90.00.00
Secretaria de Educacéo

FP: 12.361.9003.2255.0000 Manutencgéao das Atividades da SEME
ED: 3.3.90.30.01

FR: 1.500.1001

FP: 12.361.9003.2262.0000 Manutenc¢ao do Transporte Escolar
ED: 3.3.90.30.01

FR: 1.500.1001
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Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Cidadania*
FP: 08.122.6001.2107.0000 — Gestao Administrativa de Assisténcia Social

FP: 08.122.6001.2109.0000 — Bloco de Gestdo do Programa Bolsa Familia e
Cadastro Unico

FP: 08.243.6001.2459.0000 — Manutencao do Projeto Bombeiros do Amanha
FP: 08.245.6001.2110.0000 — Bloco da Protecdo Social Basica

FP: 08.245.6001.2111.0000 — Bloco da Protecdo Social Especial de Média e Alta
Complexidade (MAS)

FP: 08.246.6001.1192.0000 — Procad
FP: 08.241.6001.2064.0000 — Manutencao dos Projetos Sociais
FP: 08.241.9015.1191.0000 — Manutencao do Projeto Yakutipapu.

* Ressalta-se que a indicacao da fonte de recursos e do elemento de despesa
sera realizada no momento da emissdo do empenho, previamente a autorizagao
de fornecimento, em conformidade com a disponibilidade orcamentaria e
financeira do periodo.

Por fim, destaca-se que a contratacdo visa prevenir desabastecimento, evitar
interrupcdes nos servicos socioassistenciais e assegurar o atendimento continuo
e eficiente as demandas da populacdo, em observancia aos principios da
eficiéncia, economicidade e continuidade do servico publico, nos termos da Lei
n° 14.133/2021.

Fundacéo Municipal do Esporte

FP: 27.812.1101.1164.0000 FR: 1.500.0000 ED: 3.3.90.00.00
Secretaria Municipal de Inovagéo, tecnologia, ciéncia e comunicacao
FP:19.126.9016.1194.0000 FR: 1.500.0000 ED: 3.3.90.00.00
Secretaria Municipal de Agricultura e Abastecimento

FP: 20.122.9022.1197.0000 FR: 1.500.0000 ED: 3.3.90.00.00
Secretaria de Financas

FP: 04.122.5000.2404.000 FR: 1.500.0000 ED: 3.3.90.00.00
Secretaria de Governo

FP: 04.122.5000.2400.0000 FR: 1.500.0000 ED: 3.3.90.00.00
Secretaria Municipal de Turismo, Esporte e Cultura

FP: 13.392.1500.2275.0000 FR: 1.500.0000 ED: 3.3.90.00.00
Fundacdo Indigena

FP:14.423.1001.2425.0000 FR:1.500.0000 ED:3.3.90.00.00
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Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico e Meio Ambiente
FP:04.122.5000.2043.0000 FR: 1.500.0000 ED: 3.3.90.30.01

Secretaria Municipal de Infraestrutura

FP: 26.782.1201.2059.0000 FR: 1.799.0000 ED: 3.3.90.00.00

Secretaria Municipal de Saude

FP:10.122.9027.2021.0000 FR: 1.500.1002 ED:3.3.90.00.00

FP:10.301.9027.2463.0000
FR: 1.500.1002 1.600.0000 e 1.600.3110
ED: 3.3.90.00.00

FP:10.302.9027.2030.0000
FR: 1.500.1002 1.600.0000 e 1.600.3110
ED: 3.3.90.00.00

FP:10.305.9027.2029.0000
FR: 1.500.1002 1.600.0000 e 1.600.3110
ED: 3.3.90.00.00

Legenda das Classificacdes Orcamentarias

Para fins de identificacdo e vinculacdo or¢camentaria, adotam-se as seguintes
siglas:

FP — Funcional Programatica: classificacdo que identifica a acdo governamental
a qual a despesa esté vinculada, evidenciando a finalidade do gasto publico.

FR — Fonte de Recursos: indica a origem dos recursos financeiros utilizados para
custeio da despesa.

ED — Elemento de Despesa: corresponde a natureza do gasto, conforme
classificagdo orcamentaria vigente, identificando o tipo de despesa a ser
executada.

12. OBRIGACOES EMPRESAS CREDENCIADAS:
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12.1. A CREDENCIADA obriga-se a executar 0s servicos contratados,
rigorosamente de acordo com as disposicfes previstas no edital de
credenciamento e termo de credenciado, obedecendo integralmente as normas
técnicas vigentes ou fornecidas pelo municipio.

12.2. Acatar as decisbes e observacOes feitas pela fiscalizacdo da Prefeitura
Municipal, por escrito, em duas vias e entregues mediante recibo.

12.3. Prestar o0s servicos dentro de elevados padrées, observando
rigorosamente as especificacbes técnicas e a regulamentacdo aplicavel,
executando todos os servigos com perfeigao.

12.4. Executar os servi¢cos credenciados com pessoal habilitado e devidamente
capacitado para todos os niveis dos trabalhos a serem desenvolvidos

12.5. Instruir seus empregados e contratados a tratar os funcionarios da
Administracdo com respeito.

12.6. Responsabilizar-se pelo fornecimento da mao-de-obra e dos materiais,
produtos, equipamentos de protecdo (EPI'S), ferramentas e utensilios
necessarios para a perfeita execucdo dos servicos e demais atividades
correlatas nos termos da legislagéo vigente.

12.7. Cumprir todas as obrigacGes constantes do Edital e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucao do objeto

12.8. Responsabilizar-se pelos encargos decorrentes do cumprimento das
obrigacBes supramencionadas, bem como pelo recolhimento de todos os
impostos, taxas, tarifas, contribuicbes ou emolumentos federais, estaduais e
municipais, que incidam ou venham incidir sobre o objeto do contrato.

12.9. Permitir que o fiscal designado para este fim efetue a devida fiscalizacéo
dos servigos executados.

12.10. Respeitar a legislacdo vigente para cada tipo de servico a ser executado.

12.11. Respeitar e fazer cumprir a legislacdo de seguranca e saude no trabalho,
previstas nas normas regulamentadoras pertinentes.

12.12. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento dos servi¢os e da assinatura do Termo de Credenciamento.

12.13. Cumprir fielmente as autorizacbes de fornecimento de servicos, bem
como responsabilizar-se pela qualidade dos servicos.
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12.14. Fornecer a CREDENCIANTE os numeros dos telefones fixos, celulares
ou quaisquer outras formas de comunicacéo com 0s responsaveis pela execucéo
dos servicos.

12.15. Comunicar imediatamente a CREDENCIANTE qualquer alteracao
ocorrida no endereco, conta bancaria e outros julgaveis necessarios para
recebimento de correspondéncia.

12.16. Manter a CREDENCIANTE informada de todos os detalhes dos servicos
em execucdo, bem como de quaisquer irregularidades que possam colocar em
risco a continuidade do trabalho.

12.17. Responder, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a quaisquer
esclarecimentos de ordem técnica pertinente a execucdo do servico, que
venham porventura a serem solicitados pela Prefeitura.

12.18. Nao realizar subcontratacdo total ou parcial dos servicos, sem anuéncia
da Prefeitura Municipal de Sidrolandia/MS. No caso de subcontratacéo
autorizada pelo Credenciante, a Credenciada continuara a responder direta e
exclusivamente pelos servicos e pelas responsabilidades legais e contratuais
assumidas.

12.19. Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacdes, em caso de
acidentes de trabalho com seus empregados, em virtude da execucdo do
contrato, ainda que ocorridos em dependéncias da Prefeitura.

12.20. Fiscalizar o perfeito cumprimento dos servigos a que se obrigou, cabendo-
lhe, integralmente, os ©6nus decorrentes. Tal fiscalizacdo dar-se-a
independentemente da que sera exercida por esta Prefeitura.

12.21. Manter, durante toda a execucdo do Termo de Credenciamento, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢coes de
habilitacdo e qualificacéo exigidas na licitacao.

12.22. Obter junto aos 6rgdos competentes, conforme o caso, as licencas
necessarias e demais documentos e autorizacdes exigiveis, na forma da
legislacéo aplicavel.

13. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA PREFEITURA

13.1. Oferecer todas as informacdes necessarias para que a CREDENCIADA
possa executar o objeto dentro das especificacdes.

13.2. Emitir autorizacdo individualizada para a realizagdo do fornecimento dos

servicos, conforme este Termo de Referéncia.
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13.3. Efetuar o pagamento dos servicos executados nas condi¢cdes e prazo
estipulados.

13.4. Designar servidores para acompanhar a execucdo e fiscalizacdo as
Autorizacdes de Fornecimento, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

13.5. Esclarecer, prontamente, as duavidas que lhe sejam apresentadas pela
empresa CREDENCIADA.

13.6. Notificar a CREDENCIADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou
incorrecdes verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido,
reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas

13.7. Fiscalizar livremente a execucdo do fornecimento dos servigos, nao
eximindo a CREDENCIADA de total responsabilidade quanto a execucéo.

13.8. Acompanhar a execucao do fornecimento dos servigos, podendo intervir
durante a sua execucao, para fins de ajuste ou suspensao da execucao; inclusive
rejeitando, no todo ou em parte, a execucao dos servicos fora das especificacdes
do contrato.

13.9. Reservar a fiscalizacdo o direito e a autoridade para resolver todo e
qualquer caso singular, omisso ou duvidoso nao previsto no contrato, e em tudo
0 mais que se relacione com o fornecimento, desde que nao acarrete 6nus para
a PREFEITURA ou modificacdo no Termo de Credenciamento.

13.10. Aplicar as sanc¢des administrativas por descumprimento do pactuado no
Termo de Credenciamento.

13.11. O CREDENCIANTE nao respondera por quaisquer compromissos
assumidos pela CREDENCIADA com terceiros, ainda que vinculados a
execucdo do contrato, bem como por qualguer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da CREDENCIADA, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

14. DISPOSICOES FINAIS

14.1. As comunicagdes entre a Prefeitura de Sidrolandia e a empresa contratada,
preferencialmente, serdo feitas por escrito, para que produzam seus efeitos, fornecendo

seguranca juridica na atuacao.
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ANEXO |- LOGICA APLICAVEL

1 — Contextualizacao

1.1 O credenciamento de postos de combustiveis sera realizado com
fundamento no artigo 79, inciso lll, da Lei Federal n°® 14.133/2021, modalidade
aplicavel ao denominado mercado fluido, caracterizado pela consideravel
variacdo do preco praticado no mercado.

2 — Edital e Solicitacao de credenciamento (1° Evento)
2.1 Publicacéo do Edital

2.1.1 . O Municipio de Sidrolandia publicard o edital de credenciamento nos
meios oficiais de publicidade. O documento apresentard as condi¢bes gerais,
requisitos de participacado, critérios de habilitacdo e orientacdes para adeséo,
assegurando ampla publicidade e igualdade de acesso as empresas
interessadas.

2.2 Andlise do Edital e Envio da Documentacao

2.2.1 As empresas interessadas deverdo analisar as regras e encaminhar a
documentacdo exigida até as segundas-feiras, por e-mail institucional
credenciamento@sidrolandia.ms.gov.br conforme indicado no edital. O envio
deverd respeitar os prazos e formatos estabelecidos, sob pena de nao ser
considerado no ciclo da semana.

2.3Andlise dos documentos

2.3.1 As tercas-feiras, o agente de contratacéio fara a anéalise dos documentos
recebidos, verificando a conformidade com o edital. As proponentes poderdo ser
habilitadas ou inabilitadas, conforme o atendimento aos requisitos. As
habilitacdes seguirdo para adjudicacdo e homologacéao pelo gestor responsavel,
com posterior publicacao nos meios oficiais, garantindo transparéncia e controle.

2.3.2 As inabilitagdes ser&o informadas pelo e-mail, com o tema: INABILITACAO.

2.3.3. As empresas inabilitadas poderdo encaminhar nova documentagcao para
a préxima sessao publica.

2.4 Formalizagcao do Termo de Credenciamento e Acesso a Plataforma

2.4.1 As quartas-feiras, serdo disponibilizados os Termos de Credenciamento
para assinatura eletronica das novas credenciadas. Também serdo liberados
login e senha de acesso a plataforma digital (sidrolandia.credenciamei.com.br),
juntamente com guia de orientacao para utilizacdo do sistema.

2.5 Observacao de Transparéncia
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2.5.1Todos os Termos de Credenciamento permanecerdo disponiveis no
aplicativo, permitindo acesso pelos oOrgdos de controle e pela sociedade,
reforcando a transparéncia do processo.

2.6 Calendarios descritivos:

2.6.1 As datas estdo definidas no calendario, previsto no item 7.5 desse
documento.

2.6.2 Em caso de feriado e/ou ponto facultativo os processos seréo antecipados
para o primeiro dia Gtil anterior.

2.7 Sequéncia ilustrativa do 1° Evento
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3. Fluxograma Realizacdo das CotacOes Quinzenais (2° Evento)

3.1 O processo de cotacdo quinzenal de combustiveis tem por finalidade
assegurar que a Administracdo Publica adquira os insumos necessarios de
forma eficiente, transparente e vantajosa, preservando a competitividade entre
0s postos credenciados e garantindo a economicidade. Para tanto, o fluxo
operacional seguira as seguintes etapas:

3.2 Levantamento da demanda
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3.2.1 O agente de contratacéo, designado formalmente pelo Municipio, solicitara
a todas as Secretarias Municipais que informem, até data previamente
estabelecida o quantitativo estimado de combustiveis a ser utilizado durante o
periodo subsequente de 15 (quinze) dias. Esse levantamento devera ser
discriminado por tipo de combustivel (gasolina comum, etanol, dleo diesel S-10,
Oleo diesel S-500, entre outros), bem como pelo volume em litros previsto. O
objetivo é consolidar um mapa real da demanda, evitando tanto a aquisicéo
desnecessaria quanto a insuficiéncia de fornecimento.

3.3. Pesquisa de precos locais

3.3.1 Na quinta-feira imediatamente anterior ao processo de cotagéo, o agente
de contratacdo realizar4 pesquisa in loco em, no minimo, trés postos de
combustiveis estabelecidos no territério municipal. Essa pesquisa consistira no
registro fotografico das placas de precos de cada posto, assegurando a
comprovacdo documental dos valores praticados no mercado local. A média
desses precos, devidamente confrontada com a tabela oficial da Agéncia
Nacional do Petroleo, Gas Natural e Biocombustiveis — ANP, (quando houver o
parametro na tabela para o municipio de Sidrolandia) servirh como parametro de
balizamento para a definicdo do preco de referéncia a ser registrado no sistema.

3.4. Divulgacédo da demanda

3.4.1 Na quinta-feira, até as 09h00 (horario de Mato Grosso do Sul), e em
consonancia com o calendario oficial de eventos do credenciamento, o agente
de contratacdo procedera a divulgacdo da demanda consolidada. Essa
divulgacao sera realizada exclusivamente por meio da plataforma digital oficial
por meio de solicitacdo de cotacdo as empresas credenciadas, contendo: (i) os
volumes totais por tipo de combustivel e (ii) eventuais observactes técnicas

necessarias para o fornecimento.
3.5 Envio das propostas pelas credenciadas

3.5.1 As empresas devidamente credenciadas terdao até as 15h00 (horario MS)
do mesmo dia para enviar, por meio da plataforma digital, suas propostas de
fornecimento. Tais propostas deveréo indicar, com preciséo, o preco por litro de
cada tipo de combustivel ofertado e eventuais observacdes técnicas dos itens.

3.6 ldentificacdo das melhores propostas

3.6.1 Encerrado o prazo para envio das propostas, as 15h30 (horario MS), o
agente de contratacdo acessara a plataforma digital e procedera a abertura
oficial dos envios, que permanecem criptografados até o momento definido. O
sistema automaticamente identificara os postos que apresentaram 0S menores
precos para cada item e os declarara vencedores, atribuindo-lhes o fornecimento
durante o periodo de 15 dias subsequentes.
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3.7 Observacdes Importantes

3.7.1 Seguranca da informacdo — A plataforma digital utilizada opera com
sistema de criptografia, garantindo que as propostas permanecam inacessiveis
até o momento da abertura oficial, assegurando a lisura e a transparéncia do
processo.

3.7.2 Critério de desempate — Em caso de propostas idénticas para um mesmo
combustivel, prevalecera a proposta que houver sido registrada primeiro na
plataforma.

3.7.3 Precisdo de valores — Todos os precos ofertados poderdo conter até
quatro (4) casas decimais ap6s a virgula, a fim de evitar arredondamentos
artificiais que possam comprometer a concorréncia.

3.7.4 Registro do processo — Concluida a andlise, a plataforma emitira
automaticamente uma ata circunstanciada contendo todas as informacdes
relevantes, incluindo propostas apresentadas, postos vencedores e critérios
aplicados. Essa ata sera anexada a documentacdo do credenciamento
disponivel em sidrolandia.credenciamei.com.br, além de encaminhada, via e-
mail, a todos os credenciados participantes, independentemente do resultado
obtido, reforgando o principio da publicidade.

3.7.5. Repeticdo do processo: Caso nao haja proposta e ou problema nas
cotacdes enviadas (cotacao deserta e/ou fracassada), o agente de contratacao
podera justificadamente repetir a cotacdo, no mesmo dia e/ou em dia a ser
definido e informado para cada empresa credenciada.

3.8 Sequéncia ilustrativa do 2° Evento
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4. Empenho e criacédo de autorizacdes (3° Evento)

4.1 O processo de empenho e de emissao das autorizagdes de fornecimento de
combustivel é a etapa que formaliza o consumo autorizado pela Administracao
Municipal, garantindo rastreabilidade, transparéncia e controle do uso dos
recursos publicos. Para tanto, cada passo sera executado conforme descrito:

4.2 Emissao de empenhos estimativos

4.2.1 Apés a definicho dos postos credenciados vencedores da cotacdo
quinzenal, cada Secretaria demandante procedera a emissdo de empenhos
estimativos, compativeis com o volume e o tipo de combustivel necessarios ao
atendimento de suas atividades administrativas e operacionais. Os empenhos,
além de respaldarem a execucédo orcamentaria, funcionam como limite legal para
a realizacao dos abastecimentos, assegurando que 0s gastos ocorram dentro da
previsdo autorizada.

4.3 Solicitacdo de autorizacdes na plataforma digital

As Secretarias demandantes deverdo acessar a plataforma digital oficial
(sidrolandia.credenciamei.com.br), utilizando login e senha exclusivos e
intransferiveis. Por meio do sistema, serd solicitada a Requisicdo de
Abastecimento para cada abastecimento a ser realizado, vinculada a respectiva
Autorizacdo de Fornecimento e ao respectivo empenho e as demandas
previamente registradas. Esse procedimento descentraliza o controle, mas
mantém a unidade dos registros em ambiente eletrénico, auditavel e seguro.

4.4 Requisitos obrigatorios da requisicao

4.4.1 Toda requisicdo emitida pela plataforma contera obrigatoriamente:
a) Caodigo de acesso unico gerado em QR Code, para validagédo pelo posto
credenciado;

b) ldentificacdo do posto de combustivel credenciado autorizado para o
atendimento;

c) Nome completo do motorista responsavel pelo veiculo;
d) Identificacédo do veiculo (placa);
e) Tipo de combustivel solicitado;

f) Quantidade a ser abastecida, podendo ser quantidade especifica ou
encher o tanque, em conformidade com o empenho e os limites técnicos
previamente cadastrados do veiculo.

4.4.2 Essa padronizacdo garante integridade e rastreabilidade do processo,
dificultando fraudes ou desvios.
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4.5 Apresentacao da requisicdo no posto credenciado

4.5.1 No momento do abastecimento, o condutor devera apresentar ao frentista
a Requisicdo de Abastecimento contendo todas as informacdes descritas, além
de documento oficial de identificacdo pessoal (Carteira de Identidade, CNH ou
documento funcional valido). A validacdo do QR Code e/ou cédigo digital pelo
posto garante que somente veiculos previamente cadastrados possam ser
atendidos.

4.6 Registro do abastecimento e emissdo de documento fiscal

4.6.1 ApoOs concluir o abastecimento, o frentista emitira o Cupom Fiscal
correspondente contendo a placa do veiculo, a quantidade abastecida e os
dados do hodémetro e lancara, diretamente na plataforma digital oficial da
prefeitura, sidrolandia.credenciamei.com.br, as informacfes necessérias para o
encerramento da solicitacao (volume efetivamente abastecido e a marcagao do
hodémetro). O registro no sistema permitira o cruzamento automético de dados
com os limites da autorizacéo.

4.7 Arquivamento do comprovante pelo condutor

4.7.1 O condutor do veiculo devera solicitar e manter o comprovante do
abastecimento, encaminhando-o posteriormente a Secretaria demandante. Essa
medida reforca a rastreabilidade documental e garante a preservacao dos
registros fisicos para eventuais auditorias internas ou externas.

4.8 Informagbes importantes

4.8.1Vigéncia dos ciclos de cotacao e fornecimento: Cada ciclo de cotacéo e
fornecimento terd inicio sempre na segunda-feira subsequente a realizacdo da
cotacdo quinzenal, finalizando no segundo domingo correspondente. Esse
periodo pré-definido permite previsibilidade e organizacdo tanto para a
Administracdo quanto para o0s postos credenciados.

4.8.2 Abertura de novas cotagdes ou prorrogacao de prazos: Em situacdes
excepcionais e devidamente justificadas (ex.: aumento repentino de demanda,
desabastecimento ou indisponibilidade do fornecedor vencedor), podera ser
autorizada a abertura de nova cotacdo dentro do periodo vigente, ou ainda a
prorrogacdo excepcional dos prazos definidos, respeitando-se sempre o0s
principios da transparéncia e da economicidade.

4.8.3 Limite de abastecimento por veiculo: Cada veiculo cadastrado na
plataforma digital tera previamente registrado o volume de seu tanque de
combustivel, conforme especificagdo técnica do fabricante. Dessa forma, o
sistema impedira a emissdo de requisi¢cdes que ultrapassem essa capacidade
maxima. Assim, 0 posto credenciado ndo podera lancar quantidade superior a
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autorizada, o que previne abastecimentos indevidos e preserva a regularidade
do processo.

4.9 Sequéncia ilustrativa do 3° Evento
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5. Realizacdo do Pagamento (4° Evento)

5.1 O processo de pagamento encerra o ciclo quinzenal de fornecimento de
combustiveis, garantindo que a Administracdo Municipal efetue a quitacdo dos
valores de forma transparente, organizada e auditavel. O fluxo envolve o
responsavel pelo posto credenciado, as secretarias demandantes, a fiscalizacao
designada e o setor financeiro da Prefeitura, seguindo estritamente o Termo de
Referéncia e o Edital de Credenciamento.

5.2 Encerramento do periodo de apuracdo e emissdo de relatérios
5.2.1. Concluido o periodo quinzenal, o responséavel pelo posto de combustivel
credenciado acessara a plataforma digital oficial, onde estardo disponiveis os
relatorios detalhados de abastecimentos realizados durante o periodo. Esses
relatorios sdo gerados de forma automatizada, garantindo precisao,
rastreabilidade e integridade dos dados, servindo como base para a emissao das
notas fiscais correspondentes.

5.3 Impressao e disponibilizacdo dos relatorios pelo responsavel do posto
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5.3.1 O responsavel pelo posto credenciado sera encarregado de imprimir os
relatorios consolidados, individualizados para cada secretaria demandante, de
acordo com o consumo registrado no sistema. Essa etapa assegura que cada
orgéo receba informagfes precisas sobre seus abastecimentos, permitindo a
conferéncia e validacdo da despesa publica, além de servir como instrumento de
controle interno.

5.4 Emissao de notas fiscais individualizadas

5.4.1 Seguindo o principio da segregacdo das despesas por unidade
orgamentéria, as notas fiscais deverdo ser emitidas individualmente para cada
secretaria demandante, sendo vedada a emissdo de nota fiscal Unica que
consolide diferentes érgdos. Essa medida assegura clareza contabil, facilita o
processo de liquidacéo da despesa e possibilita auditoria eficaz por parte dos
orgaos de controle.

5.5 Encaminhamento das notas fiscais e certiddes obrigatorias

5.5.1 Juntamente com as notas fiscais, o responsavel pelo posto credenciado
devera encaminhar para cada secretaria as certiddes de regularidade, incluindo:

a) Regularidade perante o FGTS;

b) Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
c) Regularidade perante a Fazenda Estadual;

d) Regularidade perante a Fazenda Municipal,

e) Regularidade perante a Justica do Trabalho.

5.6 Andlise, atesto e encaminhamento ao setor financeiro

5.6.1 O gestor e o fiscal designados por cada secretaria analisardo a
documentacédo, conferindo os valores com os registros da plataforma digital.
Apos validar a conformidade, os documentos seréo atestados e encaminhados
ao setor financeiro, que realizara a programacao e execu¢ao do pagamento.

5.7 Devolucéao para ajustes em caso de inconformidade

5.7.1 Caso haja inconsisténcias nos documentos ou nas certiddes, os materiais
serdo devolvidos ao responsavel pelo posto credenciado para correcao,
assegurando que todos o0s ajustes ocorram antes da liquidacao financeira,
conforme descrito no Termo de Referéncia e no Edital de Credenciamento.

5.8 Efetivacdo do pagamento

5.8.1 O setor financeiro da Prefeitura realizara os pagamentos aos responsaveis
pelos postos credenciados, respeitando prazos legais, normas contabeis e
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limites orcamentarios definidos, garantindo rastreabilidade e transparéncia do
processo.

5.9 Sequénciailustrativa do 4° Evento
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6.Processo completo do credenciamento e fornecimento quinzenal

6.1 O fluxo operacional do credenciamento de postos de combustiveis no
Municipio de Sidrolandia/MS, bem como o ciclo completo de cada solicitacdo
quinzenal, esta sintetizado no diagrama a ser inserido neste espaco.

6.2 O diagrama contempla todas as etapas, desde o inicio do processo de
credenciamento até a quitacdo dos servigcos prestados, incluindo:

« Publicacéo do edital de credenciamento;
e Recebimento e habilitagcdo das proponentes;
e Acesso individual a plataforma digital pelos credenciados;

e Criagdo e consolidacdo das demandas de abastecimento por tipo de
combustivel e volume;

« Apresentacéo de propostas de preco pelas empresas credenciadas;
« Definicdo das vencedoras mediante analise de propostas;

« Emissdo de empenhos estimativos pelas secretarias demandantes;
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Prestacdo do servico de fornecimento e abastecimento dos veiculos
cadastrados;

Registro completo das transagcbes na plataforma, garantindo
rastreabilidade e integridade;

Emisséo de relatérios e notas fiscais individualizadas por secretaria;
Conferéncia e atesto dos servigcos prestados pela fiscalizacdo e gestor
responsavel;

Encaminhamento dos documentos ao setor financeiro para pagamento;

Arquivamento e manutencdo dos registros para auditoria e controle
interno.

6.3 Diagrama consolidado
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7. Agenda de Eventos

7.1 A programacéao das atividades relacionadas ao credenciamento de postos de
combustiveis é essencial para garantir a previsibilidade, organizacdo e
transparéncia do processo. As principais datas e etapas estdo contempladas no
calendario a ser inserido neste documento.

7.2 Agenda de eventos padronizados

7.2.1 O calendario inclui:
a) Lancamento do edital de credenciamento;
b) Prazos para habilitacdo e analise das proponentes;
c) Datas previstas para realizacao das cotacdes quinzenais regulares.

7.3 Ajustes e alteracdes de datas

7.3.1 E importante ressaltar que, em caso de imprevistos, qualquer evento
podera ser remarcado para nova data. Toda alteracéo sera comunicada de forma
imediata a todos os credenciados e disponibilizada na plataforma digital oficial
(sidrolandia.credenciamei.com.br), garantindo a ampla divulgacdo e o
cumprimento do principio da publicidade.

7.4 SessOes extraordinarias de cotacao.

7.4.1 Poderao ser realizadas sessdes extraordinarias de cotacao, desde que:
a) Justificadas formalmente pela autoridade solicitante;

b) Avaliadas e aprovadas pela Secretaria Municipal de Administracao;

c) Registradas e divulgadas previamente na plataforma digital.

PREFEITURA MUNICIPAL DE SIDROLANDIA
R. Sdo Paulo, N °964 - Centro, Sidrolandia - MS



