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ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SIDROLANDIA

CONTROLADORIA GERAL
INSTRUCAO NORMATIVA SCI - SISTEMA DE CONTROLE INTERNO N°
003/2018.

INSTRUCAO NORMATIVA SCI — SISTEMA DE CONTROLE
INTERNO N° 003/2018, VERSAO 01, DE 30 DE AGOSTO DE

2018.
DISPOE SOBRE ORIENTACOES E
PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS PARA
A CONCESSAO DE ISENCOES DE IMPOSTO
TERRITORIAL URBANO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

Versao: 01

Aprovacio em:
Unidade Responsavel: Secretaria de Fazenda, Tributacdo e Gestdo
Estratégica.

CAPITULO I DA FINALIDADE

Art. 1° A presente Instrugdo Normativa tem por finalidade orientar e
disciplinar os procedimentos para a concessdo de isen¢des de Imposto
Territorial Urbano — IPTU no ambito do Poder Executivo Municipal.

CAPITULO II DA ABRANGENCIA

Art. 2° A presente instru¢@o normativa abrange a Secretaria Municipal
de Fazenda, Tributacdo e Gestdo Estratégica, enquanto oOrgéo
responsavel pelas atividades politicas tributaria, econdmica, contabil e
financeira no dmbito do Poder Executivo Municipal.

CAPITULO 11

DA BASE LEGAL

Art. 4° A Instru¢do Normativa busca atender legalmente os
dispositivos contidos na Lei Complementar Municipal n® 003/97 e
suas alteragdes.

CAPITULO IV

DO REQUERIMENTO

Art. 5° O requerimento com o pedido de isencdo de IPTU sera
dirigido ao orgdo tributario municipal, com apresentagdo clara e
precisa do caso concreto ¢ de todos os elementos indispensaveis ao
entendimento da situagdo de fato, indicados os dispositivos legais e
instruida com os seguintes documentos:

I — Cédpia dos documentos pessoais do proprietario do imovel;

II — Cépia do comprovante de endereco;

III — Cépia da Escritura ou ficha cadastral do imével;

IV — Copia do laudo de portador de necessidades especiais, quando
couber;

V — Copia do documento de expedigdo sob guarda ou adogdo de
menor, quando couber;

VI - Coépia do comprovante de aposentadoria ou pensdo e se houver,
demais rendas.

Art. 6° O prazo para requerer a isengdo ¢ até 30 de janeiro de cada
exercicio, caso o contribuinte ndo o faga, perderd o direito a mesma
para o exercicio do ano em que nao requerer.

Paragrafo tnico: O formulario de requerimento para o exercicio de

2019, sera fornecido pela Divisdo de Tributagdo e Fiscalizagdo, e
junto com os documentos previstos no artigo 5° desta Instrug@o,
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deverdo ser protocolados no Setor de Protocolo, localizado na
Prefeitura Municipal de Sidrolandia-MS.

Art. 7° Apds encaminhado o formulario juntamente com os
documentos, a Autoridade competente dara resposta sobre o pedido no
prazo de sessenta (60) dias, devidamente fundamentado.

Paragrafo Primeiro — Da decisdo proferida, cabera pedido de
reconsideracdo, no prazo de 10 (dez) dias contados da sua notificacao,
desde que fundamentado em novas alegagdes, a ser encaminho ao
chefe do setor de tributagao.

Paragrafo Segundo: Indeferido o pedido pelo chefe do setor, cabera
recurso ao Secretario de Fazenda, Tributagdo e Gestdo Estratégica no
prazo de 10 (dias), contados da sua notificacdo. Da decisdo do
Secretario ndo cabera mais recursos, encerrando-se o processo.

Art. 8° Deferido o pedido sera gerada pelo Setor de Tributagdo a
Certidao de Isenc¢do que devera ser retirada pelo contribuinte no local,
para fins comprobatorios, se posterior solicitagdo pela fiscalizagdo.

CAPITULO V
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 9° Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrugdo
Normativa poderdo ser obtidos junto ao Setor de Tributagdo que, por
sua vez, através de procedimentos de checagem (visitas de rotinas),
aferira a fiel observancia de seus dispositivos.

Art. 10 Esta instrugdo normativa devera ser atualizada sempre que
fatores organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem a fim de
verificar a sua adequag@o as legislagdes vigentes, bem como manter o
processo de melhoria continua dos servigos publicos municipais.

Art. 11 Esta instrugdo normativa entra em vigor na data de sua
publicagdo. Sidrolandia-MS, 30 de agosto de 2018.
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