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ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SIDROLANDIA

CONTROLADORIA GERAL
INSTRUCAO NORMATIVA N° 010/2019, DE 07 DE AGOSTO DE 2019

INSTRUCAO NORMATIVA N° 010/2019, DE 07 DE AGOSTO

DE 2019.
DISPOE sobre A REGULAMENTACAO DE
MULTAS EM DECORRENCIA DE INFRACOES
COMETIDAS POR  CONDUTORES DE
VEICULOS MUNICIPAIS.

Versiao: 01

Aprovacio em: 05/08/2019.
Unidade Responsavel: Secretaria Municipal da Fazenda, Tributagdo
e Gestdo Estratégica — Setor de Patrimonio.

Assunto: Regulamentagdo de multas em decorréncia de infracdes
cometidas por condutores de veiculos automotores e outras
providéncias.

Art. 1°- Esta Instrucdo Normativa dispde sobre a Regulamentagdo de
multas em decorréncia de infragdes cometidas por condutores de
veiculos automotores municipais, tendo em vista o principio da
moralidade, impessoalidade, igualdade e transparéncia que rege a
Administra¢do Publica.

Art. 2°Fica o Chefe do Poder Executivo autorizado a pagar
diretamente aos 6rgdos autuadores as multas lavradas em decorréncia
de infracdes cometidas, inclusive aquelas ocorridas em gestdes
anteriores, ¢ pendentes de pagamento, bem como aquelas que vierem a
ser langadas, nos termos da Lei n® 9.503 de 23 de setembro de 1997 -
Cddigo de Transito Brasileiro, por condutores de veiculos municipais.

Art. 3°Para efeitos desta Instrugdo Normativa, considera-se:

I - Auto de Infragdo de Transito - AIT: documento utilizado por
agentes de transito, equipamentos eletronicos ou fotograficos para
registrar uma ou mais infragdes a legislagao;

II - Notificagdo de Infragdo de Transito - NIT: documento expedido
pela autoridade de transito a entidade responsavel pelo veiculo,
cientificando a imposi¢do da penalidade de multa decorrente do Auto
de Infracdo;

IIT - Veiculos Oficiais: veiculos automotores proprios ou locados, sob
a responsabilidade de o6rgdo ou entidade da administragdo direta,
autarquica e fundacional do Poder Executivo Municipal;

IV - Diretor de Patrimdnio: servidor nomeado para receber a
notificagdo de infra¢@o e instaurar procedimento administrativo para
apurar as responsabilidades de quem deu causa as multas por
infragdes, resguardando os principios que regem a Administragao
Publica.

Art. 4°0Os servidores publicos municipais, dos orgdos ¢ entidades
integrantes da Administragdo Publica Municipal direta, autarquica e
fundacional, no interesse do servigo e no exercicio de suas proprias
atribuigdes, quando houver insuficiéncia de servidores ocupantes do
cargo de motorista oficial, poderdo dirigir veiculos oficiais, de
transporte individual de passageiros, desde que possuidores da
Carteira Nacional de Habilitagdo compativel com o veiculo conduzido
e devidamente autorizados pelo Secretario ou pelo dirigente maximo
da Secretaria, do 6rgdo ou entidade a que pertengam.

§ 1° O condutor do veiculo oficial, ainda que na condigdo prevista no
caput ou detentor do cargo de motorista, sera responsavel por este,
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bem como pelas despesas que advierem da sua utilizagdo indevida,
incluida indeniza¢do por prejuizos e multas por infragdo as leis de
transito.

§ 2° Os Secretarios e os dirigentes maximos das Secretarias, dos
orgdos ou entidades deverdo encaminhar ao Setor de Patrimdnio a
listagem dos servidores autorizados a conduzir o veiculo municipal.

Art. 5°Compete a Diretoria de Patrimonio:

I - receber e encaminhar a notificagdo de autuagdo de infragdo de
Transito a Secretaria Municipal competente, observado o prazo
indicado na notificagdo;

IT - comunicar o condutor do veiculo autuado para que no prazo
informado providencie o recurso, quando couber;

III - encaminhar ao 6rgdo notificante o formulario de identifica¢do do
condutor e o respectivo recurso, quando for o caso, observado o prazo
indicado na notificagdo;

IV - receber o boleto para pagamento da multa e encaminhé-lo junto
com a copia da notificagdo de infragdo de transito para o
Departamento de Contabilidade, para que seja providenciado o
pagamento da multa;

V - providenciar a abertura de procedimento administrativo, a fim de
apurar a responsabilidade do infrator, obedecidos o direito ao
contraditorio e ampla defesa;

VI - finalizar o processo administrativo e, de posse do relatorio final,
comunicar ao Departamento de Recursos Humanos para que tome as
providéncias cabiveis;

VII - Comunicar o infrator do resultado final do procedimento
administrativo.

§ 1° Em caso de recebimento da multa apds o desligamento do
servidor, o responsavel pelo Setor de Patrimonio devera encaminhar
os comprovantes de quitagdo a Procuradoria-Geral do Municipio, para
que adote as providéncias cabiveis.

§ 2° O Diretor de Patrimonio ndo podera se escusar de receber
notificagdo de infragdo e de instaurar procedimento administrativo,
conforme inciso 1V, do artigo 3° desta Instrucdo Normativa, alegando
desconhecimento do condutor/autor da infragdo, sob pena de ser
responsabilizado pelo valor referente a infragao.

Art. 6°Compete ao Departamento de Contabilidade, apds analise pelo
Controle Interno:

I - receber o processo para pagamento das infragdes de transito;

IT - efetuar a liquidacdo do empenho e enviar para o setor de
Tesouraria, para pagamento.

Art. 7°E de responsabilidade da Tesouraria efetuar o pagamento e
encaminhar os comprovantes de quitagdo das multas ao responsavel
pelo setor de Patriménio para providéncias, a fim de apurar as
responsabilidades com vistas ao ressarcimento do erario.

Art. 8°Findo o processo administrativo, mantendo-se a
responsabilidade do servidor, havera o desconto na remuneragao para
proceder a indenizagdo ao erdrio, cujo processo sera encaminhado ao
Departamento de Recursos Humanos, a fim de que seja efetuado o
desconto em folha de pagamento do servidor.

Art. 9°Compete ao Departamento de Recursos Humanos:

I - 0 desconto em folha, com o fito de ressarcir o erario, em razio da
aplicacdo de multas resultantes de infragdo de transito, ao final do
processo administrativo que assegurou a ampla defesa e o
contraditorio;

II - notificar o departamento contébil do ressarcimento ao erario;

§ 1° Em caso de exoneragdo do servidor publico, a pedido ou

resultante de Processo Administrativo, o valor referente a multa
devera ser computado na rescisio.
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§ 2° Na impossibilidade de efetuar o desconto previsto, devera
comunicar o responsavel pelo Setor de Patriménio e identificar o
motivo.

Art. 10°0 desconto em folha de pagamento do servidor sera feito nos
seguintes termos:

I - processado no més seguinte apds o resultado do Processo
Administrativo;

IT - o valor da multa a ser descontado na folha de pagamento do
servidor podera ser pago de forma integral ou parcelada em até 10
(dez) vezes, mediante requerimento ndo podendo exceder a 30% do
valor da remuneragdo liquida;

III - se o desconto na folha de pagamento ocorrer apds 30 (trinta) dias,
contados da data do pagamento da multa, seu valor serd atualizado
monetariamente pelo Indice Nacional de Precos ao Consumidor -
INPC.

IV - havera o desconto da importancia integral ou o que dela restar,
em caso de parcelamento anterior, sobre eventuais valores rescisorios
decorrentes de qualquer das formas de desligamento do servidor da
Prefeitura Municipal de Sidrolandia.

V - no caso de saldo insuficiente para o desconto referido no incido II,
o servidor poderd efetuar o pagamento através de boleto a ser
expedido pelo Setor de Arrecadacdo, identificado como "Receitas
Diversas".

VI - a falta de quitagdo do débito no prazo anotado no documento,
implicara a sua inscri¢do em divida ativa.

Art. 11 -O valor da multa sera recolhido pela Prefeitura de
Sidrolandia, independentemente e sem prejuizo da interposicdo de
recurso por parte do motorista.

Paragrafo tnico. Interposto o recurso, sendo este deferido, a
restituicdo do valor recolhido sera feita em nome do servidor, caso ja
tenha sido efetivamente descontado todo o valor em folha de
pagamento, cabendo a0 mesmo a restitui¢ao.

Art. 12 -E de inteira responsabilidade do condutor do veiculo oficial
informar a Diretoria de Patrimonio qualquer eventualidade
relacionada a Carteira Nacional de Habilitagdo, em especial nos casos
de extravio, roubo, furto, prazo de validade ou suspensio, assim como
encaminhar copia da CNH a Divisdo de Patriménio quando da

renovagdo ou alteragdo de categoria daquela.

Art. 13 -Fica a critério do infrator a apresentacio de defesa ou a
pagamento da multa dirctamente ao orgdo de transito competente,
mediante comprovagdo junto ao responsavel pelo Setor de Patrimonio.

Art. 14 -Havendo recusa por parte do servidor em opor sua assinatura
em qualquer notificagdo de que cuida esta Instrucdo Normativa, tal
fato serd registrado no proprio termo e subscrito por 02 (duas)
testemunhas, devidamente identificadas que presenciaram o fato,
tornando o termo apto a produzir os seus efeitos legais.

Art. 15 -Os procedimentos previstos nesta instru¢do também poderdo
ser adotados nos casos de a multa ser aplicada diretamente em nome
do motorista infrator, quando da conducdo de veiculo municipal.

Art. 16 -O ndo cumprimento dos termos desta instrucdo pelos
motoristas, condutores e servidores publicos em geral, implicard em
sangdes civis e administrativas, conforme dispositivos legais.

Art. 17 -O procedimento de ressarcimento de que trata esta instrucéo,
nao exclui a possibilidade de instauracdo de devido processo legal
para apuragdo de eventual responsabilidade administrativa, civil ou
criminal do servidor publico.

Art. 18 - Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua
publicagio.

Sidrolandia, MS, 02 de agosto de 2019.
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